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CKOPOYEHHA TA TEPMIHONOTA

B[ - 6a3a gaHux.

EK/[] - enekTpoHHa Konisi 4OKYMEHTA.

EIT - enekTpoHHa nowiTa.

ELJIT - eneKkTpOHHMI LnpoBun nignuc.

HoeidHuku - cneuianizoBaHi mMacuBu iHdopMauii, Ski MICTATb AONyCTUMI ONs BianoBigHMX
PEKBI3NTIB JOKYMEHTIB 3Ha4YEHHS.

KK - kapTka KOHTPOJSIH0 BUKOHAHHA JOPYYEHHS.

Knik — HaTUCKaHHSA NiBOI KNaBsiLli MULLI.

KoQ - aHanor ckopo4eHoi Ha3BKu erieMeHTa koandikaTopa.

Peecmpauiitina kapmka (PK) - cneuianisoBaHa obnikoBa dopma, fka MIiCTUTb Mnons Aans
peecTpauiHnX, KOHTPOSIbHUX, MOLUYKOBUX Ta iH. PEKBI3UTIB AOKYMEHTA.

1. PEECTPALIA KOPUCTYBAMIB NP BXOAI B CUCTEMY ACKO[L

Ana poboTn 3 cuctemoro HeobxigHO 3anycTuTn Be6-6paysep Ta B pAaKy agpecu naHeni Hasirauii
Opaysepa BBECTW NOCUNAHHSA, HagaHe AgMmiHicTpaTopoM. Bigkpuetbcst cTopiHka aBTopum3adii (PucyHok
1). na Bxogy B CUCTEMY KOPUCTyBay Mae€ y BIiAMOBIAHWX MONSAX BKasaTW CBOI JIOTH i naponb Ta
HaTUCHYTN kHomnKy «BXIO». 3 mMeTow 3axucty iHdopmauii 3amMiCTb cMMBOMIB Naponto y noni 6yayTtb
BigoGpaxaTnch «ey.

5 CUCTEMA
' K . ENIEKTPOHHOIo
JAOKYMEHTOOBIINY

ABTOPUSALIA - EE
|
Inoriu I
= | |
3MiHNTH Naponb Bx'ﬂ

X Bepcin : 3.3.5.26 , Indofntoc, Byn. M. Packogoi 15, Kuis, 02660 ( Teni/daxc: +[38] [(
@ Iniﬂpllls Yci npaga saxumeHo.

PucyHok 1. CtopiHka aBTOpU3aLii y cucrtemi

BAXITMBO! Tlpn nepwomMy BXOAi B CUCTEMY KOPUCTYBay MOBUMHEH OOOB'A3KOBO 3MiHUTU
nepBUHHUIN Naponb, Ak 6yB HagaHUn NOMY aMIHICTPATOPOM A51s MEPBUHHOI peecTpaLii y CUCTEMI.
Ons 3miHM napons noTpibHO: HaTUCHYTM kHOMKy «3MIHUTW», y BikHi 3MiHM napons 3anoBHUTK
BiQNOBIOHI NONS Ta HATUCHYTU KHOMNKY «3MiHUMu naposib» (PucyHok 2). lMicns noBigomMneHHs cuctemu
Npo ycnilHy 3MiHy Naponsa HeobXiAHO NOBTOPHO aBTOPU3YBATUCS Y CUCTEMI 3 HOBMM MaposieMm.

3MIHA MAPONSA - |

| JIOI'TH KOPHICTYBATA |

| MAPOTE, HAJAHII AMMIHICTPATOPOM |

| HOBMH [TAPOITE KOPHCTVBATA |

| HOBHI [TAPOJIE KOPHCTVBATA |

B- Ly @

PucyHok 2. BikHO 3MiHK napons
2. ENEMEHTW IHTEP®ENCY

ICHylIOTb ABa MNOHATTA — KypcOp BBEAEHHA i MOKaxXynk muwi. lMokaxkyuk muwi (3a3Bnyan
BigobOpaXkaeTbCsl HA eKpaHi y BUrNa4i CTPifikK) — e akTUBHUA eNeMeHT ynpaBfiHHS, WO NepeMillyeTbCs
no ekpaHy, NoBTOptoYM pyx mMulli. Kypcop eeedeHHs1 — Lie MUTOTNMBa BepTukanbHa cMyxka |. BiH
BKa3ye Mmicue, kyan byae BBoaMTUCA TEKCT. [Ns nepemileHHss Kypcopy BBEAEHHS BUKOPUCTOBYOTLCSA
KnasiaTypHi Knasilli kepyBaHHS Kypcopom abo MuLua.

Ona Beogy/BmBogy iHdopmauii Ha ekpaH komm'ioTepa B cuctemi ACKO[L BUKOpUCTOBYETLCS
enemMeHT iHTepdency — cdopma. dopma — uUe BiKHO, NMpudHaveHe Ona nepernggy abo yBeOeHHSA
iHbopmauii 3 BMKOPUCTAHHAM pPIi3HUX eneMeHTIB iHTepency: enemMeHTiB KepyBaHHS — KHOIMOK,
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3aKnagoKk, nepemMukadia, «MeH» Yy BUMMadi «gepeBa» TOLWO; )OpPM 3 pekBisuTamu peecTpauiiHux
KapTOK Ta AOKyMeHTiB abo Tabnuub-nepenikis. Popma BUBOAUTLCH HA OKpPEMIl 3aknagui BikHa Beb-
Opaysepa. byab-aka cdopma MICTUTb CTaHOapTHI enemMeHTM KepyBaHHSA. [pu3HaYeHHS KOHKPETHOI
POPMU BU3HAYAETHLCS PEXXUMOM, B SKOMY BOHA BUKOPUCTOBYETLCS.

Cnnuearoye 8iKHO criogiujeHb — Le ChnivBalyde Yy NPaBOMY HWKHbOMY KyTi €KpaHy BIiKHO 3
neBHOW iHdopMaUied Npo nogii, siki NOPOMAXKYHTLCA Pi3HMMKM onepauisMm B cucTemi. CnosilweHHs
MOXYTb nonepeaxarty KopucTyBada npo NOMUITKKU, MPO CTaH Ta Xif BUKOHAHHS 3aBAaHb; iHopMyBaTu
npo MNOTOYHMMA CTaH npouecy Towo. BikHO cnoBilweHb MOXHa 3akpuTn abo 3a Kinbka CeKyHA
CMOBILLEHHS NNaBHO 3aKPUETLCS aBTOMATUYHO.

BikHO nosidomsieHb — BiKHO BMBOAY MOBIAOMIIEHb, SKi MOPOMAKYHOTbCA MNEBHUMM LisiMM
KOpuCTyBa4va, Ta MOXyTb §IK iH(pOpMyBaTVM MPO MOTOMHWA CTaH Mpouecy, TaK i nonepegxaTtn npo
nomunku (PucyHok 3). Lli noBigoMneHHs 3axam noTpebytoTb Big KOpUcTyBaya Bignosigi (4ii).

Monepepxenna B8

CdoprMoeannii peccTpauiAHnia
l ! Homep (21} exe BukcpucTanc!
N

| Tak |

PucyHok 3. BikHo nosigoMneHb

2.1. Poboue cepepoBuie cuctemmn ACKO

Mig poboyum cepedosuwiem OyoemMo pPoO3yMiTU KOHdirypauito BKNagok MeHH, naHenen
IHCTPYMEHTIB, IHPOpPMaLiMHNUX NaHenen TOLWO, WO 3rpynoBaHi Ta BNopsaaKoBaHi ANs BUKOHAHHS NEBHUX
3agau. lNicnsa asTopm3adil Ha ekpaH BUBOAUTLCA ronosHe BikHO (dbopma) cuctemu ACKO[ (PucyHok 4).

ACKOJ HABITATOP [ TONOBHE HABITAIHHE MEHIO CHCTEMH |

NOBIIHUKIA

CUCTEMA
A KO ENEKTPOHHOIO
OOKYMEHTOOBITY

ANMIHICTP.

=l |45 BxigHi -
I @ o o JOKyMeHTH Pesonouiil3aBaaHHA MosigomneHHs
] Hamopxennn (sias) He nepernsiyTi: 2 HA KOHTPOTII: Hosi: 0
t ] Bxigri (moTouni) . HesukoHani: 7 Henpouutani: 23
| T T HALIMWLNO: Tepmivosi- 3
Ja] BB BXLHMK Ha norogaenns: 0 MpocTpaueti: 2
- 5 Buxiami Ha oanaiiomnenna: 0 Bukonani Heaakpui: 0
: y Ha nepesipky: 0 Mpuaynuneni: 0
| | HagxomxkenHa (BnxigHi) Ha nignuc: 0
BuxigHi (noTouni) Ha poarnag: 0 00 BUKOHAHHA:
TR . Ha pgoonpautoeania: 0 HeeukoHani: 26
""" i KK giigrin Ha cworoghi: 1
o BryTpiLumi Il HABITAITHHA Tepminoai: 23

: - 2 MpocTpoyeni: 21
i HopmaTtueno-poznopagui H KHOITECA [peet

4l Mpoekmi no BIﬂOMA:
Hogi: 0
*1| | Buxighi
BHyTpiLuHi
*| | Hopmatueno-poznopagui
&5 3BEpHEHHA
&5 3anwuTk Ha indopmMaLite
+J & KonTpaktn
+J & KnienTi
| |CTOpi§| Bxigxa N2 1005 | Bxinxa N2 1015/ | Bxigxa N2 1091 | BxigHa N2 | BxigHa M2 1014 | Bxigna N2 1015/2

Konbopoea cxema: |Crangapria  ~ |[f] [Mowyk 2a mTpHx-KD,qDM:I:IL@l ) e Kew || As [E |vrasens2013p. | 20-iTwwgere | TN SIE

[ Milt kafiver > > Bxigni > Bxiara N2 1005 10.04.2013 12:04: 18]

Bepcia : 3.3.5.27 , lncboNmioc, eyn. M. Packoeoi 15, Kuie, 02880 ( ten/cakc: +[38] [044] 517 7B 65 ).
¥oi NpaEs SEXMWEHD.

PucyHok 4. [onosHa dhopma cuctemum

Y BepxHin yactuHi bopmMmn po3milleHe rosioBHe HaBirauiiHe MeHK cuctemu. 3a JOMNOMOrow
KHOMOK TOMIOBHOTO MEHI0 KOpUCTyBay Moxe Bubpatu HeobxigHui ans pobotu mogynb. Mopgyni,
JOoCTynHi onst poboTn, 3anexaTtb Big NpaB KOpUCTyBaya i BU3HA4YaKOTbCS aaMiHICTpaTOpPOM CUCTEMM,
TOMY KiNbKiCTb KHOMOK B HaBirauinHOMy MeHI0 MoXe ByTu MeHLa.

IMig ronoBHMM MEHI0 CUCTEeMM pO3TalloBaHa ronoBHa YacTuHa hopMu.

JliBOpyY Ha ronoBHin YacTuHi hopmMm po3TawloBaHun enemeHT iHTepdency — ACKOLl-HasiraTop.

B 3anexHocTi Big BubpaHoro gnst pobotn pexxumy/nigpexmmy y npasy YaCTUHY rOfIOBHOI YaCcTUHU
BMBOAUTBLCA BignoBigHa iHopmaLuia: nepenik kapTok, ¢annis, 3BiTiB, eNeMeHTiB OOBiAHMKA TOLLO.
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Bubip iHworo pexumy/nigpexumy abo Moaynsa aBTOMATUYHO 3akpMBae pobOTy 3 MOTOYHUM
pexumom/nigpexxumom. 3a 3aMOBYaHHAM Micns  aBTopu3auii y npaBy YacTUHY BUBOOUTLCS
iHopMmauinHum moagyne «ACKOJL CeorogHi» (aus. n. 3).

B HWXHIN 4YacTuHi ronoBHOT popmu po3TalloBaHO pAekinbka gYHKLiOHanbHO-iHpopMaLiiHUX
pSaKiB.

Papok lcTopifi MiCTUTb HOMepU peecTpaliiHUX KapTOK JOKYMEHTIB, LLO BigKpUBANMUCA OCTaHHIMWN.
Akwo nigBecTn Kypcop Ao BignoBigHOro Homepa, MoXHa nobayunTn gaTy Ta Yac OCTaHHbOro BiAKPUTTA
uiei PK (PucyHok 4). HaTtucHyBwM Ha KHOMKy «IcTopis» MOXHa nepernsHyTu nepenik BCiX Ain
KopucTyBada 3a nesHun nepiog (PucyHok 5). byab-aky PK 3 icTopii MoxHa nepernsiHytn, Bubpaswm ii
NiBOO KNasiLle MULLI.

% Mepenix piA kopyucTyeayis = 0O

- Y

> MocKNaHHA ONA Nepexomy Ha KapTEY

Mii kaBineT = = Haailwno Ha BisyBaHHA = Ha
1 03HAROMNEHHA = BxigHa Me 224/1134537
12.03.2014 17:17:53
KapToTeka = » BXigHI (NOTO4YHI) = BrigHa Me 1217
12.03.2014 17:06:40
KapToTeka = > 3BEpHEHHA TPOMaIAH =
3 3BEpHEHHA rpoManaH Ne ONia-2 26.02 2014
12:31:56
KapToTeka » > 3BEpHEHHA TPOMaAAH =
4 3BEPHEHHA TpoMaaaH Ne KO-11 26.02. 2014
12:30:57
Mii kabiHeT = = Hagillwno Ha Bi3yeBaHHA = Ha =

PucyHok 5. Nepenik gin kopuctysaya (ictopis)

Mig psgkom lcTopil po3TaloOBYETLCA PSAOK CTaHy (CTaTyCHUM PSAOK), WO MICTUTh iHhopMmaLito
Npo KOpUCTyBa4a, KM Npautoe B CUCTEMI, NOTOYHI JaTy Ta TWXKAEHb Ta efleMeHTN KepyBaHHS:

Koneopopa cxema: - . . . .
| TanAapTHa — BMGip naniTpy KonbopiB enemMeHTiB hopmu. HaTucHyBLIN

Ha KOMMOHEHT = KHOMKN MOXHa BMOpaTK 3 BUNAAarvoro MeHI0 NeBHY KONTIbOPOBY CXEMY;
- EA- Binobpasutu /npmuxosatn moaynb « ACKO[- cborogHi»;

- B 3aBepLUeHHs poboTu kopuctyBada 3 cuctemoro. BAXKITUBO! BukopuctaHHA aaHoi
KHOMKW 3abe3neyvye KOpeKTHe 3aBepLUEHHS1 ceaHcy po6oTu kopucTtyBada 3 cuctemoro ACKO[;

(= ol L] . . o
- B =ls _ kHONKKM BMBOPY (3MiHM) MOBM iHTepdeiicy.
B HWXHIN YacTuHi ekpaHy po3MilleHi BiAOMOCTi Npo nporpamy (HasBa, BepcCis, po3pobHUMK, NOro
agpeca TOLLO).

2.2. ACKO[-HasiraTtop

ACKO[l-Hasiratop (PucyHok 4) — CnMCOK OOCTYMHUX KOPUCTYBayy KOMMOHEHT Bi4noBiAHOro
mMoayns, Skuin 6y BMOPAHWN HUM Yy FOMIOBHOMY MEHKO CUCTEMMU (Ha PUCYHKY kKomnoHeHTu ACKO[-
HasiraTopa BignosigatoTb mogynto «KaproTtekay).

Cnncok KOMMOHEHT OpraHi3oBaHWN y BUrMSAAI AepeBa, By3famu SIKOrO € PexuMMn, a KiHLeBUMU
eneMmeHTamm — nigpexummn. KoxxeH By30n MOXHa PO3ropHyTU ANs BigoOpakeHHS NignyHKTIB (AKLO Taki
€), a TakoX 3ropHyTu, wWob iX npuxoBaTn. 3HaK "+" y By3ni riNkM BKasye, WO LK TiNKy MOXHa
pO3ropHyTH, Ansg 4oro Tpeba HATMCHYTM MiBOK KnaBsiew MuWi Ha 3Hak "+" (ans nepernsgy
BiOKPUETBLCS HACTYMHWIA PiBEHb, a 3HaK "+" aMiHUTbCA Ha "="). [NKa 3akpMBaeTbCA HAaTUCKAHHAM MULLI
Ha 3HaK "—". KoxxeH pexum (nigpexvum) MoXxe MaTu Kifibka piBHIB.

ACKO[-Hasiratop MoxHa npmnbpaTtn 3 ekpaHy HaBirauinHOK KHOMKOMO fl. [MoBTOpHE HATUCHEHHS
Ha HasirauinHy KHornky noseptae Ackoa-HasiraTtop Ha ekpaH.

2.3. PekBi3utu chopmu

Ha dopmi posmilleHi enemeHTn pisHUX TUMIB ANs BBOAY iHpopmauii, aki HasmBaloTbCA NONAMU
abo pekBisutamn copmnu. AK nNpaBusio, NPU HaBEOEHHI KypCoOpy Ha eneMeHTU eKkpaHHuX ¢opm,
3’ABNAIOTLCA NiAKa3Ky (XiHTK), SKi ONUCYIOTb NPU3HAYEHHS LMX eNeMeHTIB.
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Cucmema eaexmponnozo ooxymenmoobicy ACKO/J

2.3.1. Bknapka

Bknadka — enemeHT rpadpivHoOro iHTepdency, ki 4o3BOoSsS€ NepeknioyaTncs Mixk KOMNOHEHTaMK
dopmu y BUAINEHIn ana HUX obnacTi ekpaHy. Bknagkm, siki MicTuTb dhopma, 3yMOBIEHiI KOHirypauieto
uiel dopmun. Bknagkm poamilleHi ropu3oHTanbHO 04Ha 3a ogHow B oauH abo asa psagkm (PucyHok 6).
Knik no Bknagui pobutb ii akTMBHOW, i y KepoBaHin Bknagkamu obnacti ekpaHy BigobpaxaeTbcs
BiANOBIOHWIM BKNaL,i BMICT.

.|:| PoscunaHHs | KDHTFII:IJ'II;:'. I'IprD,upKEHHR]I'IDnEpE,ﬂ,Hi ZEEPHEHHA Buxigni gok. ) BHyTpiWAHI gok. A MNorogweHHA J

-

3e'Az0K 3 AoKyMeHTamn |\ HomedknaTypa

&9 Hoewii sannc | €9 Hoewii HesapeecTpoBannii gokyMeHT
= Hasea

Hesapeectp, N2 powkymedta MN23/m Jarta pesctpauii  KopecnoHaeHT
P P - P P P KOpECMNOHAEHTE  KOpECn

S & O lW-312 312 26.08.2013 Wesuyk

PucyHok 6. Bknagku oopmu 3BepHEHb rpoMaasH
2.3.2. Mpanopeub (iHanKaTop)

EnemeHT chopmu Tuny «llpanopeub» — NPAMOKYTHE Morfe iHanKaTopa 3 NO3HAYKoK ¥ BCepeauHi
abo 6e3 Hel: BUKOPUCTOBYETLCA OS99 BMUKAHHSA/BUMUKAHHS PEXUMY | MOXe 3HaXOAUTUCS B YBIMKHYTOMY
(kHOMKa BigMideHa No3HauKo ¥ ) abo BUMKHYTOMY (Ha KHOMUi BigAMITKa BiACYTHS) CTaHi.

2.3.3. KHonka

KHonkn Ha ¢opMi BMKOPUCTOBYIOTLCS ANSA BUMKOHAHHA MEBHUX OiN, nepegbaveHux anroputmom
dopmun. [Ina Bnbopy KHONKN HEOOXIAHO BCTAHOBUTU KypCOP Ha KHOMKY i HATUCHYTK NiBY KNaBilly MULLI.
[eski KHOMKM MatoTb NiAMEHIO 3i CNUCKOM AOCTYMHUX i (BiAKPMBAETLCS KIIKOM MO KOMMAOHEHTI Y ).

2.3.4. PekBi3ntu Tuny «4mucno» ta «Pagok cumsoniB»

Yuncnosi Ta CUMBOSbHI PEKBI3UTM BBOAATLCH Y BignosigHOMY noni 3 knasiatypu. lpu ubomy
BUKOPUCTOBYHOTbCA CTaHAapTHI dOyHKUiT pegaryBaHHA CUMBOMbHUX PSAKiB, SKi Hagae onepadiiHa
cucTtema (KonitoBaHHSA, 3aMiHa, BUOANEHHs TOLLO).

2.3.5. PekBi3uTt TMny «data»
Mons 3 panumn TNy «[ama» 3anoBHIOKTbLCA BBEAEHHAM faTu 3 knasiatypy abo 3
BUKOPUCTaHHAM BikHa «KasieHOap» (PucyHok 7). ®opmaT gatu: <geHb><MicAub>< pik>. AKTuBi3aLis

BikHa «KaneHOap» 30OINCHIOETBCS HATMCKAHHAM JIiBOI KNaBiwi MWLLI HA KOMIMOHEHTI (=], o6
Bnbpatu gaty, HeobxigAHO HAaTUCHYTW NiBY KNaBilly MU Ha 06paHOMY AHi B KaneHaapi.
BuGip MicAuA—& BepeseHs ¥ € 2013 B —en0ip poky
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PucyHok 7. Kanengap
2.3.6. lMone 3i cnuckom

EnemeHTt cdopmun Tuny «llone 3i cnuckom» npusHavaeTbCs And BMOOpPY OOHOro BapiaHTy 3
KinbkOX. BigkpmBaeTbCs CMMCOK KMIKOM Ha KOMMOHEHTI ¥ pekBiauTy. Bubip y CnMCKy 34iMCHIOETHCS
KnikoM no noTpibHoMy 3anucy y nepeniky (PucyHok 8).

CraTk: h
Y
|}K_

PucyHok 8. PekBisuT Tuny «llone 3i cnuckom»
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Cucmema eaexmponnozo ooxymenmoobicy ACKO/J

2.3.7. PekBi3uT Tuny «EnemeHT poBigHMKa»

Mons, 3Ha4YeHHs SKMX MOXYTb OyTM BUOpaHi 3 [OBIAHMKIB (|:E|), 3arnoBHIOKTLCS 3
knasiatypn abo 3 BMKOPUCTAHHSIM BiKHA-4OBiOHUKA. Y BWMAagKy YBEOEHHS 3 KnasiaTypu, nicns
3aBepLUeHHs BBOAY OaHi NepeBipaloTbCA Ha KOPEKTHICTb BBeOEHOI iHdhopmalil. AKTMBI3aLia OOBiOHUKa

30iNCHIOETBCA HATUCKaHHAM NiBOT KNaBilli MULLI H8 KOMMOHEHTI .

3aranbHuin BUrNSL BikHA BUOOPY 3HAYEHHSs OOBIAHWKA MICTUTb CTaHOapTHI ANS BCiX BIiKOH
CUCTEMM ENEMEHTM KEPYBAHHS, SIK TO: Nepenik enemMeHTiB AoBigHWKa; KHOMKKU (BMGopy, BUXoAay, NMOLLYKY,
OYULLEHHA AaHWUX, rTOPTaHHA CTOPIHOK); iHOMKATOPUW; Nons BBEAEHHS doparMeHTiB Kogy Ta Hasswu Ans
nowwyky (PucyHok 9).

Bup poxymenty B
Kog; | g
Hazga: b4
fata:  07.03.2014 =

Kog; Hazeaia Mow.aii 3aK. Al

'&1 A3 AJBOKATCBKWMA 3anKuT 06022013 31.12.2099
'&1 Al AAMIHICTRaTMEHWA NO30E 29.09.2015  01.01.2099
dh  Axr il 01122012 01.01.2099
'&1 A AHanITUYHE AoEiKa 06022013 31.12.2099
'&1 Ac Anenauiiina ckapra 01.01.2009 01.01.2099
i B Broneteqs 03.02.2014 01.01.2099
dh  Bu Bumora 21012013 01.01.2099
'&1 B Butar 3 npotokony 01.01.1995 01.01.2099
'&1 My Mpadik 4epryeaHe 2911.2002 01.01.2099
'&1 ul= JenyTaTcbke 3BEPHEHHA 01.01.1995 01.01.2099

<[1]234567> Kin-Tes: 64

PucyHok 9. BikHO aoBigHuKa

B nepeniky BUBOOATbCHA eneMeHTU OOBiOHUKA, WO € akTyanbHUMKW Ha OaTy, dka BKa3aHa B Mnoni
Dara: 4.05.2013

. [na BuBogy BCiX enemeHTiB OOoBigHMKaA Tpeba 3HATU MO3HauyKy W1, Onsa
BMBOAY €MEMEHTIB, WO Ail0Tb Ha iHWY AaTy — BBECTM NOTPIOGHY AaTty i BUKOHATK BUBIP KHOMKOO ¢, Ons
noLUyKy NOTPIOHOro 3Ha4YeHHsA y nepeniky HeobxigHO B nonsa anga nowyky Beectn Koa/Hassy (MoxHa
BBECTM nuvwle oparMeHT) Ta HAaTUCHYTU <. Mpanopeub 03Ha4ya€e — BUKOPUCTATU AaHy YMOBY Mpu
NoLUyKy. AKWO npanopeub He BCTaHOBIEHO, 3a4aHa yMoBa ANsi NOLWYKY He BpaxoBYeETbCA. OUnMCTUTK

nonsa i BiAMIHUTX 3aCTOCYBaHHS KPUTEPIiB MOLUYKY MOXHA KHOMKOK X Ana Bubopy notpibHoro
3HaYeHHS 3 nepeniky HeobXxigHO HAaTUCHYTK

2.3.8. Po6oTa 3 Tabnn4yHOI YacTuHOK ¢hopmMmu

Mepenikv y Burnagi Tabnuub BUKOPUCTOBYKOTLCA AN nepernsgy, nowyky, Bigbopy Ta
pefaryBaHHs neBHOI iHdopmauii. byab-aka Tabnuua cknagaetbcd 3 3anuciB (psakiB) Ta nonis
(cTtoBnumkiB). KoxkHe none MicTUTb NEBHY iHOPMAaLLito CTOCOBHO 3anucy Tabnuui.

Mepenik po3buto Ha cTopiHkM No 10 3anucis Ha KOXHin. MepenTn Ha Byab-siIKy CTOPIHKY MOXHa,
HaTUCHYBLUM Ha BIAMNOBIAHOMY HOMEpPi CTOPIHKM B MNOCAIQOBHOCTI HOMEPIB  CTOPIHOK, LWO
BigobpaxaeTbcs nig nepenikom 3anucie niBopyd (PucyHok 13). lNMpaBopyy nig nepenikom 3anucis
BMBOOAUTBLCA  iH(popmauis Npo BiOKPUTY CTOPIHKY Mepeniky: HOMep MOTOYHOI CTOPIHKK, KiNbKICTb
CTOPIHOK (BCbOro), HOMEpPW 3anucie, LLO BMBEOEHI Ha eKpaH, Ta 3aranbHa KinbKiCTb 3anuciB B nepeniky
(PucyHok 13).
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Cucmema eaexmponnozo ooxymenmoobicy ACKO/J

3a notpebu wupuHy Gyab-AKOro CToBnuYMKa Tabnuui B eKkpaHHiin opMi MOXHa 3MiHUTW. [Ons
LbOro HeoOXigHO NiABECTN KypCcop MULI SO Kpalo BigMOBIAHOro CTOBMYMKA B pAAKY 3aronoBka (Kypcop
Ma€e 3MIHUTU BUrNSA Ha NOABIVHY CTPINKy #+), HATUCHYTK niBy KNaBsiWwy MWL Ta «PO3TArHyTU» abo
«3BY3MTU» CTOBMYMK 4O NOTPIGHOro po3mipy.

TakoX MOXHa 3MIHUTU NOPSOOK PO3MILLEHHS CTOBMNYMKIB. [ns1 Lboro HeobXxigHO NiABECTU Kypcop
MULLI 0O 3arofioBka BIigMOBIOHOrO CTOBMYMKA Ta, YTPUMYHOUM TiBY KNaseilly MU, «NepeTsarHyTuy
CTOBMYMK B NOTPiIOHY No3uuito.

KopuctyBay mae MOXNUBICTb chopmMyBaTh (3MIHUTK) Nepesik Nonie, WO BMBOAATLCS Ha €KpaH.

[Ons uboro NoTpibHO KMikHYTM MO KHonui «Bidbip nonie Ons nepeansdy» — III, sika 3HaAXOAUTbCS
niBopyYy Hapg wankow Tabnuui (psook 3arofioBkie Nonie Tabnuui).
Y BikHi Big6opy nonie ansa nepernagy (PucyHok 10) HeobxigHO BigMITUTK NOTPIGHI Ana poboTn
nons, Ans Yoro NpocTaBMT abo 3HATWU NpanopLi-iHAXKaTOPK y BiANOBIOHWX NONAX.
| Bubpatw Bci
| CTaH BMKOHAHHA
TekcT pesontouii
| Crpok
I NS nowyredTa
fara peecTp. gokyrMeHTa
S| 3micT gokymenTa
S| ApTop pescnouiizaEsaHHA
| flata cTECpEHHA
V| Texa

Bua gowkymenTa

| AsTop 3anucy

PucyHok 10. Bubip nonis gnga nepernsay

BigibpaHi Ta posmiwieHi y notpibHOMy nopsagky nons 6yayte BigobpaxeHi B ekpaHHin dopmi. Bei
BUKOHaHi 3MiHM 30epiraloTbCa B NamM’aTi CUCTEMM Ta aBTOMATMYHO 3aCTOCOBYHOTLCS MPU HACTYMHUX
3anyckax.

3. ®YHKUIOHAIIbHUA MOAYIb «ACKO CbOrOAHI»

®yHkuioHanbHun moagynb «ACKOJ[, CboropgHi» (PucyHok 11) mictuTb y BIignoBigHOCTI O0
HanawTyBaHb rnpaB JOCTYNY akTyarbHY ANA 4aHOro KopucTysada iHdhopmalito.

Mif KaBiHeT =

& OHOBMTH
JokymeHTH Pesonwouii/3aBgaHHA MoBigoMneHHA
He nepernaHyTi:6 MI KOHTPOMb Hoei:0
. Ha eukoHaHHI 372 Henpouutani-44
HAOIALWID Tepminoei-120
Ha norogsexna:1 MpocTpoyewi-120
Ha oznaiomnenHa: 2 BukoHaHi HezakpuTi-13
Ha nepesipry:0 MNpuaynuHeHi:0
Ha nignuc:0
Ha poarnag:3 00 BAKOHAHHA
Ha goonpaureaHHA:3 HeeukoHani: 70
Ha crorogni:0
Tepminogi:40
MpoctpodeHi-40
OO BIOOMA
Hogi:1

PucyHok 11. ®yHkuioHansHUi mogynb «ACKO[ CborogHi»
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Cucmema eaexmponnozo ooxymenmoobicy ACKO/J

IHdopmauist 3rpynoBaHa B TpU B6II0KN-KONOHKM:

«JokymeHmuy:
«He nepeansHymi» — HOBi JOKYMEHTU, HE NepernsHyTi KOpUCTyBavewM;
«Haditiwno» — OOKYMEHTW, $Ki 4YekalTb Bid KOpUCTyBaya MEeBHUX [Aid: MNOro4KeHHS,

O3HaMOMJIEHHS, NEPEBIPKN, NiANNCY, pOo3rnagy;

«Ha doonpaurogaHHs» — OOKYMEHTH, SIKi BignpaBeHi KopMCcTyBa4vy Ha 4OOMNpaLoBaHHS.
«Pe3onroyiil3aBgaHHAY:

«Mili KkoHmposnb» — pe3ontouii/3aBgaHHs, WO 3HaxXo4ATbCA Ha KOHTPONi KopucTyBauda:

HEBWKOHAHI; TEPMIHOBI (TEPMiH BUKOHAHHS MEHLUMIA 3a 7 OHIB); NPOCTPOYEHi; BUKOHAHI, ane Ha

3aKpUTI; NPU3YNNHEHI;

«[Jo eukoHaHHs» —  pesoniouii/3aBOaHHs, BWKOHaBLIEM $SKMX 3a3Ha4YeHO KopucTyBaya:

HEBWMKOHAHI; Ha CbOrogHi (TepMiH BMKOHAHHS — CbOrOAHI); TEPMIHOBI (TEPMiH BMKOHAHHS

MEHLUWN 3a 7 OHIB); NPOCTPOYEHI;

«[Jo sidoma» — HOBI pesontoLii/3aBaaHH4, gKi nepegaHi KopucTysady 4o Bigoma.
«lMoeidomneHHss» — NOBIAOMMNEHHS, SKi Haginwnn kopuctyBady Big cuctemn ACKO[L. Le
NOBIAOMMNEHHST NPO OOKYMEHTU, Oil 3 AKUMU HLWINX KOPUCTYBaYiB CUCTEMWU CTOCYHOTbCHA AAHOro
KopucTyBada (KopuctyBad gobaBneHun «4o BigoMa», KopucTyBad 0o0GaBneHui B pes3oritoLito
«J0 BUKOHAHHSI» TOLLO).

Mpun BMOGOPI iHopMaTMBHOrO psiaka 3 6noky «floeidomMsieHHsT» BiOKPUBAETLCS crneuianbHe BiKHO
NOBIAOMINEHb NPO Xif BUKOHaHHSA (PucyHok 12).

Moeigomnenna -_— a

ITy- 170500 Eaﬂirau,iﬁHi KHOMKK | =im== . >

Binrparmero: |11.04.2013 ArpTop: | LWesuskko |
OrpumMano: 26.04.2013 T |CTEDFIEHHH HOBOro BMKOHAELA |

Bac nogaHo v nepenik BUKOHABLUIE.

Bxigna
PK M2 1015/2 gig 01.04.2013
http:/finfoplus_.com.uafaskod dewOpenCard._aspx?counter=10586922

PeaonwowA/3aegarHHA:
10.04.13 — llepueHko — Mpowy TEpMIHOED HAOATK BiONOBIOE

MNMos"asani kaprki
s 1015/2 Bxinma 01.04.2013
s 1014 Bxinga 08.04. 2013
s 1091 Bxigra 13052013

BuaganeHHA

PucyHok 12. CuctemHe NoBigOMMEHHS NPO Xig, BUKOHAHHSA

Byab-sKy nos’a3aHy 3 KOHKpeTHMM nosigomrieHHaM PK moxHa nepernsaHytu. [Ona uboro y 3o0Hi
«[llos’a3aHi kapmku» Tpeba nigBecTn Kypcop Ao NoTpibHoT PK Ta HAaTUCHYTU NiBY KNaBsilly MULLI.

Mpn Bubopi  Byab-Akoro  iHopmaTMBHOrO  psagka 3 6nokiB  «JoKkymeHmu»  4u
«Pe3onroyiil3aedaHHs1» B roNoBHY YacTUHY hopMK BUBOAUTLCS iHCDOpMaLis, Lo BianoBigae NeBHOMY
pexumy/nigpexmmy moaynst «Min kabiHeT», 3 nepenikom KapTOK SIKOro KOPUCTyBa4 MOXE npaLoBaTu.

Mepentn go dyHkuioHanbHoro moayns «ACKO[ CborogHi» MOXHa 3 OyOb-AKOro pexumy,
HaTUCHYBLUWN Ha KHOMKY "M HuxHboro YHKLiOHaNbHO-iHOPMaLiMHOro psaKa.

4. MOAYIlb «KAPTOTEKA»

Moayne «KapTtoTteka» 3abe3nedye peecTpauilo Ta onpautoBaHHs CryX60BOi KopecnoHOeHLUil
(BXigHOI, BWXIiQHOI, BHYTPIWHLOI, HOPMAaTUBHO-PO3MNOPSAYOI), 3BEPHEHb FPOMagsH Ta 3anuTiB Ha
iHdbopmauito Towo. KoxeH 3 pexumiB B 3anexHOCTi Big MakpoHanawTyBaHb cuctemn ACKO[ moxe
BKIOYATU NigpexumMu, Hymepauis peecTpauinHux KapTok aOokymeHTiB (gani PK) B sakmx ©Oyge
HanawToBaHa B 3aneXHOCTi Big BMAY LOKYMEHTY Ta iH.

PeecTpauis kopecnonaeHuii, Wo HagxoouTb ©6e3nocepedHbO B Opradisadito (nigposgin) Ta
afpecoBaHa KepiBHULTBY, MPOXOAMTb NpoLeaypy MOBHOI peecTpauii (CTBOpeHHSA HOBOI PK, 3anoBHEHHS
peecTpaLiiHMX PEKBi3WTIB, AaHMX NPO KOPECMOHAEHTA, 3MICT NMMUTaHHA Towwo). [ns peectpauii X PK, wo
HagxoauTb B opraHiszadito 3acobamm ACKOLy, noTpibHO BMKOHATU nuwe npouenypy NpUUMaHHA BXe
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Cucmema enexmponto2o 0okymenmoooicy ACKO/

CTBOpeHOi Ta 3anoBHeHOi PK (Uua kopecnoHAaeHuis JOCTynHa B nigpexmnmax «HagxOmKeHHsI» KOXHOro
pexnmy). KopecrnoHaeHList KoKHoro nigpexnmy « HapgxomkeHHA» moxe OyTn ABOX BUAIB:

— 3apeecTpoBaHa Yy BMLLECTOSALLIN opraHizauil (nigposgini) i posnucaHa [0 BUKOHaHHA Ha
KOHKpPETHMX ocib 3 gaHoi opraHisauii («Ne gokymeHTa» NPUCBOEHUA BULLECTOSILLIO OpraHizauieto i He
noTpebye nepepeectpalii);

— HanpaeneHa y [gaHy opradisadito (migposgin) sk agpecaty («Ne goKymeHTa» MNOPOXKHIN,
notpebye NPUCBOEHHST peECTPaLIiiHOroO HomMepa).

HeoOxigHicTb nepepeecTpauii  0OyMOBMIOETLCA Ta BM3HAYAETBCS OpraHisauield  npouecis
OinoBoaCTBa B CTPYKTYPi OpraHisadii KopuctyBaya.

5. ONPAUIOBAHHA NEPENIKIB AOKYMEHTIB
Mepenik PK (PucyHok 13) — ue npeacTtaBneHvn y Burnagi t1abnuui enekTpoHHWA aHamnor
XKypHany peecTpadii, SikKui BUKOPUCTOBYETLCS ONs1 Nepernagy, nowyKy, CTBOPEHHs, pegaryBaHHa PK

OOKYMEHTIB. FKWO [OKYMEHTW, WO BigNoBigawTb BUOPAHOMY pexumy, BiACYTHI, TO Ha ekpaH
BMBOAUTLCA NOPOXHA Tabnuus (6e3 3anucis) 3 Hannucom «Hemae 3arnucie 0r1s1 8i006paXKeHHs» .

naHens iHchyMEHTiﬂ

KOHCTPYKTOP nnLqu-,rJ EEHEJ‘II: EIJiJ'II:.TpiED—
KapToTeka > BxigHi = Bxiani (noTodHi]
Tin=Te: | HOEWA T || 3acrogysati | | Peparyeatn | | Buganutwn || CTEOPWMTH
r ~
. . Jarta peccrpadii 3 Mai
o Q Hosa - Y - ge 01.01.2014 |z ae: | Moro
(1] | Hogwii Eignosias BineTpy | Dunerury | KOHCTRYKTOP (] E ? = niaposainy @
3Anuc NowykEy = 151.12.2014 | [EE] W G ;
\ Bei
) Bug KoHTpoABHWEA
] i
ME pokyMmeHTa MNE 3/n ADKYMEHTE & JaTa peccrpauil OdopmneHo TepMin
L v [ x| x| el ¢ & |x :l'
oy rd T & 5 5 AoEigkK 24,01.2014 24,01.2014

2241134531 1134531 I 12.03.2014 12.03.2014 27032014

ki

% 7 & & 4 Aorasip 21.01.2014 21.01.2014
4 7 & 86 1 17 Jorosip 28.01.2014 25.01.2014
o F :~ ) 224/1134529 1134529 EnexTporHa not 12.03,2014 12.03.2014
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PucyHok 13. lNMepenik peecTpauiiHix KapToK BXiAHOI KopecnoHAaeHLiT (NoToYHa)

B cuctemi ACKO/[l onpautoBaHHSA nepenikiB ycix BUAiB JOKYMEHTIB 34INCHIOETHCA 3@ O4HAKOBMMM
NPUHLMNAMM y BCIX pexumax (BXigHi, BUXigHi, 3BepHEHHS TOLLO).

Mepenik peecTpauiiHUX KapTOK CKNnagaeTbecsa 3 3anuciB (pAAKiB) Ta noniB (KOMOHOK). KoxHe none
MICTUTb NEBHY iHdopmauito (HOMep KapTku, AaTy peecTpauii, KOpoTkui 3micT Towo). [lons
iBeHTUIKYIOTbCA X iMeHamu, Wo BigobpaxeHi y 3aronoBkax B wanui Ttabnuui. KopuctyBay moxe
HacTpoITh «nig cebe» WMpUHY, po3TallyBaHHA Ta KinbkicTe nonis (M. 2.3.8).

Ak npaBuno, 3a 3aMoBYaHHAM nepersik BNOPSAKOBaHUN 32 3HAYEHHSM Mons HoOMep 3a NOpPSLKOM
(«Ne 3/n»). 3a noTpebn nepenik MOXXHa BNopsaKyBaTW 3a 3HA4YeHHAM Oyab-skoro nons. OgHokpaTHe
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Cucmema eaexmponnozo ooxymenmoobicy ACKO/J

HaTMCKaHHA NiBOIO KMaBgillel MULLI Ha 3arofloBOK CTOBMYMKA BNOPSAKOBYE (BiacopToBye) nepenik PK 3a
3Ha4YeHHAM CcToBN4YMKa 3a 3pocTaHHAM. O3Hakol COpPTyBaHHSA Meperiky 3a 3Ha4YeHHAM MEeBHOro
CTOBMYMKA 32 3POCTAHHSIM € TPUKYTHUK ( a) 6ina Has3Bu cTtoBnuuMKka. [NOBTOpHE HATUCKaHHA Ha 3a-
rofIOBOK CTOBMYMKa YMOPSAKOBYE nepenik 3a cnagaHHaM. O3HaKo COopTyBaHHA nepeniky 3a
3HAYEHHSAIM MEBHOrO0 CTOBMYMKA 3a CMafaHHAM €  «NepeBepHYTUN» TPUKYTHUK (w) 6ina Hasswu
CcToBN4YMKa. TpeTe HaTUCKaHHA Ha 3arofoBOK BiAMIHSIE COPTYBaAHHA Nepeniky 3a 3Ha4YeHHAM LbOoro nons
i BNOpSOKOBYE neperik 3a 3aMOBYaHHAM.

BignoBigHWM cTaH KOXHOro OOKYMEHTa MO3HA4YaeTbCs MEBHUM KOMbOPOM: «YCi» — 3eSfIeHUM,
«BUKOHaHIi» — PioNeToBUM, «HEBUKOHAaH» — YepPBOHUM, «8UKOHAaHIi 3 NMopyWeHHIM mMepMiHy» — CUHIM,
«MPOCMPOYEHI» — XXOBTUM, «2apsyi» — xosTorapsdnm (PucyHok 13).

3ayeaxkeHHs1! OCKifIbKU KOMbopoga 2aaMa KOXHO20 KOMITlomepa Moxe 6I0pisHamucs eio
emarioHa, baxaHo Kopucmyeamucs criniugarodumu ridkaskamu (hints).

Ha nouaTky KOXHOro 3anucy (psaka) posTalloBaHi KHOMKW KepyBaHHA, MpuU3HaYeHi ang
BUKOHaHHS MEBHUX il 3 OKpeMUM 3anucom nepeniky (pegaryesaTtu, BUMyYMTu, BIOMITUTW, godatu B
obpaHi ToLo).

KHOMKn kepyBaHHS 3anmMcoM Yy TabnM4HiA 4acTuMHi opMM (HAsSIBHICTb KHOMOK 3aneXuTb Big
pexumy nepernsay AOKYMEHTIB Ta npaB KopucTyBaya):

# — peparyBatn KapTky. PegaryBaHHS BigOyBaeTbCsi B OKPEMOMY BiKHi, LLO Mae BignoBigHUN
3aronoBokK. [1ns noBepHEHHs B nepenik KapTok NOTPIGHO 3aKpuTH hOpPMYy KapTKu;

= — unyuntu PK (BUnyyYeHHs 3anuciB JOCTYNHe NuLLe KOpUCTyBa4aM 3 BignoBiAHMMUW rpaBamm).
Mig 4ac BWNy4YeHHS1 NEPEBIPSETLCA HASABHICTb MNOCUMaHb Ha AaHuiA HOMep AOKYMEHTa 3  iHLIMX
[OOKYMEHTIB, B pasi HAsiBHOCTi 3B’A3KY BMAAETHCS MOBIAOMIEHHS MPO MOB’A3aHi JOKYMEHTU Ta BUITYYEHHSA
KapTKN BIOMIHAETBCSA. FKLWIO BUYyYaETbCA peecTpaliHa KapTka, B K € enekTpoHHa Komnisa JOKyMeHTa
(mani - EK), octaHHa ctae HegocTynHow. PK He moxe ByTn BunyveHa, siKLWO He BUINYyYeHi BCi, CTBOPEHI
[0 HEl KOHTPOMbHi KapTKK;

— BiAMITUTW 3anuc 4N noganbLlumx 4in 3 HAM (Hanpuknag, Ans rpynoBoro BUMYyYEHHS) ;

= — BiokpuTn PK (BUKOpUCTOBYETLCS B pexxuMi « Pesontouyiil 3aedaHHsi» moayns «Mil kabiHeT») ;
“* _ nopat PK fo nepeniky peectpauinHnx kapTok pexumy « ObpaHi» moayns «Mit kabiHemy.
5.1. MaHenb IHCTPYMEHTIB Nepeniky JOKYMEHTIB

Hapn nepenikom posTalloBaHa naHesb iHCTPYMEHTIB, WO MICTUTb KHOMKW (EfleMEHTUN) KepyBaHHS
nepenikoMm, Oesiki 3 AKMX € CTaHO4ApPTHUMW ONs NaHeni iHCTPYMEHTIB OyAb-Koro pexumy, iHLi
XapaKTepHi nuwe Ans NeBHUX pexummiB poboTn 3 AOKYMeHTamu. Takoxk, Habip KHOMOK KepyBaHHS
3anexuTb Big pexxMMmy poboTu Ta NpaB/HanalwTyBaHb KOpUCTyBaya.

Anga koxHOI KHOMKM nepeabayeri cnnmsatodi nigkasku (hints), Wo 3’ABNAIOTLCA NpU HABEAEHHI
Kypcopy Ha KHOMKy. BOHM KOpPOTKO onucyloTb Aii, Wo OyayTb BMKOHAHI NPU HaTUCKaHHI Ha KHOMKY.
Hwxkye HaBefeHo npuknag naHeni iHCTpPYMEeHTIB Ans BXiAHUX AOKYMeHTiB (PucyHok 14).

& () Hoewiil|¢S Hoea | ¢ g # KonerpykTap o ¥ @ @ @|AaTa peecTpauii 32 01.01.2014 | [E|| L Moi () Moro
zanuc Bignosige| TAETPM CUNCTUTH | qouyky Ao 31.12.2014 | [E@E| o €3 nigposginy @ B

PucyHok 14. NaHenb iHCTPYMEHTIB (KapToTeka — BXifHi LOKYMEHTM)

KHonkun naHeni iIHCTPYMEHTIB nepeniky JOKYMEHTIB:

||E| - Biabip nonis anga neperngagy (aus. n. 2.3.8);

£ Hosnii

3anMc — ctBopuTK HoBY PK. [1ns 3anoBHEHHS PEKBi3UTIB LOKYMEHTY BiAKPUBAETLCS OKpeme

BIKHO %)oplvla). LLlo6 noBepHyTMCS Ha nepenik KapToK NOTPIBHO 3aKpUTK POPMY KapTKu;
Hoea

Biagnoeide — ctBOpuTM HOBY PK OOKymMeHTa sk BiAMOBigb [0 BXE 3apeecTpoBaHOrO B CUCTEMI
ACKO/[ pokymeHTy. [0nsi cTBOpeHHSs HOBOI BignoBigi HeobxigHO BMOpaTtu y nepeniky peecTpauiiny
KapTKy OOKYMEHTa, 4O SKOro CTBOPKETLCA BiANOBIAb, i HATUCHYTU Ha KHOMNKY «Hoea eidnoeioby;

7

BineTpM — npuxoBaTW/BiAOOpPa3nMTN NaHenb inbTpIB;

7

CumcTiTi — oymcTUTK YMOBM binbTpauii. MNepenik 6yae BnuBegeHun 6es3 inbTpis;
4 KoHorpykTop

nowyky — npuxoBaTtn/Bigobpasntn «KOHCTpyKTOpa NowWwyKy» (aue. n. 5.2.2)
| — APYKyBaTU nepenik ()kypHan peectpadii, ams. n. 5.3);
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TOHe 8
C — BubpaTn pexmm BigoOpaxkeHHsa nepeniky. [ns nepeknioyeHHs  BigobpakeHHs
nepeniky BUKOPUCTOBYHOThb BignOBigHI OiHAPHI KHOMKMK:
— «Yyci»: nepenik ycix JOKYMEHTIB, JOCTYMHNUX KOPUCTyBauy;
@ — «euUKOHaHI»: nepenik BUKOHAHUX JOKYMEHTIB (AaTa nons «3Hsmo 3 KOHMpPOJsIo» 3anoBHEHA);
@ — «HesuKOHaHIi»: nepenik HEBMKOHAHUX AOKYMEHTIB (mata nons «KoHmporbHUl mepmiH»
3anoBHeHa, JaTa nons «3HSMOo 3 KOHMPOJI» He3anoBHEHa);
® — «euKkoHaHi 3 nopyweHHsIM mepMiHy»: nepenik JOKYMEHTIB, BUKOHAHWX 3 MOPYLUEHHAM
TepmiHy (gaTta nonsa «KoHmposnbHUlU mepmiH» 3anoOBHEHA, AaTa Nons «3HIMOo 3 KOHMPOoo» BinbLua,
Hi>K 3aranbHUIA KOHTPOSbHUIA TEPMIH);
— «npocmpoYeHi»: nepenik NpPoCTPoYEeHNX AOKYMEHTIB (JaTa nons «3HSmo 3 KOHMPOIo»
He3anoBHeHa, gata nonst «kKoHmposibHUlU MmepMiH» 3anOBHEHA i MEHLLA, HXX MOTOYHa AaTa);
| — «2apsfYi»: nepenik TepMiHOBUX AOKYMEHTIB (4aTta nons «3HSMo 3 KOHMpPOsio» He3anoBHEHA,
pata nona «KoHMposnbHUlU MepMiH» 3anoOBHEHA, KOHTPOSIbHWA TEpMiH 3aKkiHYyeTbCA 4epe3 CiMm
KaneHgapHuX gHiB);
Jarta peccrtpauil 3 01.01.2014
ADi5112.2014 (] ¥ O — BCTAHOBWUTU YMOBWM (pinbTpaLii nepeniky 3a AaTol peecTpalii. 3a
YMOBYa@HHSAM nepernik MiCTUTb KapTKW, 3apeecTpoBaHi y noTodHomy poui. Ana dinbTpadii BBectn y

BiANOBIOHMX NOMAX NOYATKOBY Ta KiHLEBY AAaTW Ta HATUCHYTU W BigMmiHsie pinbTpauito KHoMka % .
5.2. lMowyk peecTpauitHMX KapTOK y neperniky
5.2.1. MaHenb dinbTpiB

Ona nowyky (Bigbopy) peecTpauiiHMX KapTOK MO 3HA4YeHHK ogHoro abo Aekinbkox nonis
BUKOPUCTOBYIOTb NaHenb inbTpiB (PrucyHok 13).
[na cTBopeHHs inbTpy Tpeba: BBECTM Y BignoBigHe Mnore BBOAY 3HAYeHHs Ans inbTpauii,

HaTUCHYTU T 1a BMOpaTM B MEHI0, IO 3'ABUTLCS, YMOBY (inbTpauii. TakuM YMHOM, CTBOPKETLCH
BIOHOLWWEHHA TUNy: <rosie>-<ymoea>-<3Ha4yeHHs>. Hwx4e HaBefeHO npuknag BCTAHOBIIEHHS YMOB
BiaOGOpy 3a HOMEPOM AOKYMEHTA: «PeECTpaLiiHun HoMep AOKyMeHTa OopigHtoe 1234x» (PucyHok 15).

Mii kabiner > KaotoTeka > Bxiani

i V' 2 KoHcrpykTop ] TS Jara peectpauiis: |01.01.20
DineTpw Ouncrntn | nowyxky B v O

o . P
Texa NS gokymera N2 3/m Jata peectpaui KopoTkwid smicT

Y v M- B X
Bez dineTpa
P ™ Brigna Mictute Mpo eantoTHi po
/@ Bugna He mictute
/7 ® Bigna E JopieHroe Q
;0 e

PucyHok 15. ®inbTpauis nepeniky 3a peectpauiiHuM HOMepoM

YMoBU pinbTpauir:

- «be3 insmpa» - BiAMiHa YMOBU (pinbTpaLil, O4MLLEHHA NONA YMOBU Ta BUBEOEHHSA nepeniky
6e3 inbTpauir;

—  «He micmumpby - y nepenik BUBOAATLCA fMLLE 3anNUCK, B SKUX 3HAYEHHS BiAMNOBIAHOrO Nons He
MICTUTb (pparMeHT, BKasaHuin B YMOBI (oinbTpauil;

- «[opieHioe» - y nepenik BUBOAATLCA NWLLE 3anucu, B AKMX 3HAYEHHA Bi4MNOBIOHOMO nons
[opiBHIOE YMOBI hinbTpail;

— «He OopisHroe» - y nepenik BUBOASATLCS NULLIE 3anNnCK, B SIKUX 3HAYEHHS Bi4NOBIAHOMO Nonsa He
JopiBHIOE YMOBI hinbTpalli;

-~ «Hemae 3anucy» - y nepernik BUBOASATLCH NWLIE 3anncu, B SIKUX 3HAYEHHS BigMnoBigHOro nons He
MICTUTb iHpopMaLlii (He3anoBHEHE);

—  «€ 3anuc» - y nepenik BUBOAATLCS NWLLIE 3anucK, B SIKUX 3HAYEHHSI BigNoBiAHOro Nons MiCTUTb
Oyab-5Ky iHdopMaLito (3anoBHEHE);
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—  «binbwex»/«MeHwe» - y nepenik BUBOOAATLCA NuLLE 3anncy, B SKUX 3HAYEHHS BignoBigHOro nons
cTporo Ginblie/MeHWe 3a 3HadeHHsi, BkasaHe B YMOBiI inbTpauii. YmoBu «binbwe»l/«MeHwe»
BUKOPUCTOBYETLCS AN YMCNOBUX NOSIB Ta NoniB Tuny «damay.

Akwo nicna BBeAeHHN Y None 3HayvYeHHsa Ang inbTpauii HaTUCHYTU KHOMKY «Enter», cnpauboBye
MeXxaHi3M BUbopy ymosu hinbmpauii 3a 3aMOBYaHHAM: «JopieHOE» abo «emiwye» (nepwa ymoBa y
nepeniky Buéopy ymoB dinbTtpadii).

B pesynbtaTti 6yae copmoBaHo BiAdINbTPOBaHMIA 3riAHO YMOB MOLUYKY Nepernik peectpauiiHmx
KapToK. AKWO 3anucise, WO BigMOBIiAal0Tb YyMOBAM NOLUYKY, HEMAaeE, Oyae BUBEAEHO MOPOXHIN neperik.

MoxxHa BCTaHOBUTM iflbTpaLito MO KifIbKOX MONSAX 04HOYACHO. AKLWO NO NeBHOMY Nosto (Nonsm)

BCTAHOBIIEHO (DiNbTP, TO No3Hauka [T Lboro nons aMiHe konip — 1.
3ayeaxeHHs1. [lpy HEKOPEKTHOMY BBeAEHHi y none 3HayeHHa ansa dinbTpauii (Hanpuknag,

BBEJEHHS Y none Tuny «dama» 6yKBeHUX CUMBOIIB) CUCTEMA BUAAE NOMNEPeIKEHHs — (i,
Z

Knik no kHonui @uuarutn gigmMiHsAe dinbTpaLito Ta BUBOAUTb «NOBHUN» nepenik PK.
5.2.2. KoHcTtpykTop nowyKy (Mancrtep ¢inbTpiB)

Ona dopmyBaHHa ymoB Bigbopy PK y nepenik BukopuctoByetbcsi « KOHCMpYyKmMop nowyky»

(PucyHok 13). AKWO 30Ha KOHCTPYKTOPY MOLWYKY He BigobpaxaeTbcsl Ha dopmi nepeniky, noTpibHO
45 KoHcrpykTop

HaTMUCHYTW KHOMKY MoLyky , KA Bigobpaxye/npnxoBye 30HY Ha POpPMi.
Ona Toro, wob po3noyatn poboTy 3 «KOHCTPYKTOPOM mowyKy» (CTBOPUTM HOBUN inbTp),
NOTPIGHO HAaTUCHYTK KHOMNKY « Cmeopumuy (PucyHok 16).

PucyHok 16. 3oHa «KoHCTpyKTOpa noLuyKy»

Ans pobotn 3 «KoHcmpyKkmopom rnowyky» BiOKPUBAETLCA cneuianbHa dopma (PucyHok 17). Y
BEPXHIO 4YacTuHy dopmn BUBEOEHO nepenik nonis (pekeisutiB) PK OokymeHTa BignoBigHOro Bugy
KOpPEeCNOHAEHLUi, Y HWKHIA YacTuHi popmn Byae BigobpakaeTbca onnc PiNbTpy — BiAHOLIEHHS TUMy:
<none> — <ymoga> - <3HayeHHs>. [INA 3py4HOCTi NoJanbLIOro BUKOPUCTAHHA (iNbTpy MOXHa AaTu
Nomy Ha3sBy.

Koncrpywrop = 0O B
- Hazea:
. - |J'1L-1|:TL-1 |
Nepenik
peKEiZUTIE (Nodig) ¢ [L|3Ta 3HATTA 3 KOHTROJMD |Cpr.) N
ANA nowyky
""" «d [ata NoBEpHEHHA AOKyMEHTS
4= Jata peecrpauyii
""" i Adogatkie
""" d 3araneHuil KOHTR.TEPMIH -
- Oogatu 3 OunCTHTH PineTE

Buno gokymenta | He fopisdioe ¥ | Nuce

L]

(éHEI"-IEHHH nona -]

L1

{none ana nowyky) Ta v ,J].aTE peecTpauil | Ginbwa Hix (=) 7 U1.11.2013
|

| OK l Ckacyeati

.Grrmuaa NoWYKY ¥ nu:uﬂ

PucyHok 17. ®opma «KoHcmpyKkmop»

LLlo6 cTBOpMTM HOBUIN pinbTp, Tpeba:
— Yy BEpXHil YacTuHi BikHa BigibpaTtn 3 nepeniky HeobxigHi ana dineTpauii nons, ans snbopy

nons ABiYi KnayHyTU MULLED MO Noro Ha3ei abo BUAINUTA MULLIEIO Ta HATUCHYTM KHONKY &~ Hegati

© AT ‘Inchornioc”, 2014 14



Cucmema eaexmponnozo ooxymenmoobicy ACKO/J

— Y HWXKHIM YaCTWHI AN KOXXHOro 3 BUGpaHuMxX pekBi3vTIB 3ag4aTh YMOBY Ta 3HAYeHHs1 inbTpauii
(3Ha4YeHHa MOXYTb BBOOMTMUCS 3 KnaBsiaTypu, Bubupatmncsa 3 kanengaps abo 3 OBigHUKIB).

Mepenik ymoOB 3anexuTb Big Tuny BubpaHoro pekeianuty. Hanpuknag, 4OCTYNHi Taki yMOBM:

— npucymHelgidcymHe - BignosigHe rnorie PK HenopoXxHe/MOPOXHE;

— emMiwyelHe amiuye - 3Ha4yeHHs nonst PK MicTUTb/HE MICTUTb 3HAYEHHS!, 3a3Ha4YeHe B YMOBI;

— 0OopisHroelHe OopigHIOE - 3Ha4YeHHs nons PK gopiBHIOE/HE OOPIBHIOE 3HAYEHHIO, 3a3HAaYEHOMY B
YMOBI MOLLYKY;

- TOLWoO.

3aysaxeHHs. one «3azanbHuUll KOHMPOAbHUU mepMiH» Yy nepeniky peksiauTie «MancTpa
diNbTPIB» — e MakCMMyM MK KOHTPOSTbHUM TEPMIHOM Ta TEPMIHOM NPOAOBXEHO.

BigHoLwweHHs MoXyTb ByTu 3B’A3aHi Mixk 060K 3a 4ONOMOrOH FIOTYHNX onepauin:

— «ma» - pesynbTaTtoMm chinbTpauii 6yayTe PK, ski BignosigatoTb BCiM 3aaHUM KPUTEPISIM;

— «abo» - pesynbratom dinbTpauii 6yayte PK, ki BignosigaoTe 04HOMY 3 3a4aHUX KpUTEPIIB.

3ayBaxkeHHs. [Mpn CTBOPEHHI NaHUIOXKIB BigHOLWEHb (CKMNagHUX JTIOriYHMX BUpasiB) 3a 4OMOMOro0
onepauin «max»/«abo» cnif BpaxoByBaTW NOPSOOK BUKOHAHHS MOrMYHUX onepauii. 3a 3aMOBYaHHAM
nopsagoK BUKOHAHHS BU3HAYaETbCH NPIOPUTETOM Onepauini: cnovaTtky BUKOHYETbCA onepaLis «ma», a
noTim onepauia «abo».

Onsa Toro, wob BuiyunTtn bparmMeHT yMOBM, NMOTPIOHO BUOINUTU MOro B onuci inbTpa (HWKHS

-

YacTuHa BikHA) Ta HATUCHYTW KHOMKY & . [1nA BUNyYeHHS YMOBM BCbOro (pinbTpa, NOTPIGHO HAaTUCHYTK
KHOMKY S OuncTHTH fineTp

Knik no kHonui «OK» dopmun «KoHcmpykmop» akTuBye npouec nowyky. B pesynbtaTti Gyage
BMBEAEHO BiOodinbTpoBaHWMin 3rigHO YMOB MOLUYKY Mepenik peecTpauinHnx KapToK. HAKWo 3anucis, WO
BiAMOBiIAaOTb YMOBaM MOLUYKY, HEMaeE, Oyae BUBEAEHO MOPOXKHIN Nepernik.

BigMiHUTI (inbTPaLiio (CKUHYTV (iflbTp) MOXHA KHOMKO | —<2CyEaT™

«KoHcmpykmopy nowyky».

Bci cdopmoBaHi  kopucTyBayem inbTpu 36epiraloTbCa i MOXyTb OyTWU BUKOpPUCTaHi npu
noganbwin poboti. Ona Toro, wob 3acmocysamu, 3miHumu abo eusydumu ¢binbmp, HeobXiaHO
BUbpatn noTpibHU inbTp y nepeniky Ta HaTUCHYTM BIANOBIOHY KHOMKY: «3acmocysamuy,
«Pedacyeamuy» abo «Budanumu» (PucyHok 18).

|, pOo3TalloBaHOK Y 30Hi

DineTP: | ¥ || 3acTocysaTtW | | Pesarysatw || Buwganutw || Creopwn |

3anuTn
IHiuiaTHeHI
Mucti

PucyHok 18. Bubip ginbTtpy
5.3. [OpyKyBaHHS XXypHany peecTpauii LOKYMEHTIB

[na cTBOpeHHA OpyKoBaHOI popMu neperniky OOKYMEHTIB BMKOPUCTOBYETLCA KHOMKa '@, sKa

po3milieHa Ha naHeni iHcTpyMeHTiB. CchopmoBaHuin XXypHan 36epiraetbca B Moayni «3BiTu». OAns
nepernagy cpopmoBaHoro xypHany Tpeba Bubpatu noTpibHMIA 3BIT y Nepeniky 3BiTiB Ta HATUCHYTU Ha
HbOMY NiBO KHOMKO MuLi (PucyHok 19). 3BiT 36epiraeTbcs B hopmari *.rif.

™ ACKOA

KAPTOTEKA APM KEPIBHMKA  MIM KABIHET OOKYMEHTI OOBIOHKUKK AOMIHICTP.
T )| 35T 3BTk > 3BITH
= || Aosigkn
: o GineTpw | OuncTuTi | A KoHCTpYKTOR NoLwyky ‘
4~ 3araneHi 4OBIKH
. Hasea daiiny Jlata cTeopeHHA
+|~ [losigkm 38epHEHE
+_| KoHTponeHi gosigkn | | T | ]
< > X ZvlurnalCard_1.rtf 23.05.2013 11:22:03 513262
V X OQutlurnalCard.rtf 23.05.2013 11:19:57 6282352
H| & X InJurnalCard.rtf 23.05.2013 10:55:29 1560898
i)
< >

PucyHok 19. Mogynb «3BiTh», XXypHan peecTpauii
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6. PEECTPALIVNHI KAPTKM JOKYMEHTIB

OnpautoBaHHA peecTpauiHUX KapTOK LOKYMEHTIB 34iMCHI0OETLCS OOHAKOBO ANd BCiX BuUAIB
KOpeCnoHAEHUi B OKpeMOoMy BikHi (dopmi), 3 BianosigHWM 3aronoskom (PucyHok 20).

g Bxiana PK N21375 mig 11.11.2013 | Camosap B.0. (11.11.2013 15:35:23)
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PucyHok 20. PeecTpauiiHa KapTka BXigHOro JOKyMeHTa
6.1. 3aranbHa naHenb IHCTPYMEHTIB peecTpaLifnHOl KapTKu

Hapg peectpadiiHoto dopmoto PK posTalloBaHa 3aranbHa naHemnb iHCTPYMEHTIB, WO MICTUTb
KHOMKM KepyBaHHS, OesiKi 3 dKMX € CTaHAapTHUMKW Ansa onpautoBaHHA PK, iHWi xapakTepHi nuwe ons
neBHMx pexumis pobotn 3 PK gokymeHTiB. Habip KHOMOK KepyBaHHA 3anexnTb Bi4 pexunmy poboTtu Ta
npas/HanawTyBaHb kKopucTyBaya. [pu HaBedeHHi Kypcopy Ha Byab-aKy KHOMKY 3’ABASOTLCA CNMBatoui
nigkaskm (hints), siki KOPOTKO onNUCyOTb Aii, Wo 6yayTb BUKOHAHI NPY HATUCKAHHI Ha KHOMKY.

6.1.1. KHonka «HoBa»

o . . .
KHOMKa Hesa BMKOPUCTOBYETbCA AN CTBOpPeHHs HoBoi PK pgokymeHTa (gaHi notoyHoi PK
36epiraloTbCs, BiOKPMBAETLCA HOBa bopma AN 3arnoBHEHHSA PEKBI3WTIB ,u,oxymeHTa) CDOpMyBaHHﬂ
HOMepy [OKYMEHTY nMpu CTBOPEHOI pPeecTpauinHOi KapTKM 3anexuTb Big HanawTyBaHb, SKi

0OYMOBMIOIOTECS Ta BM3HAYaKOTLCA OpraHisauieto MpoLeciB AinoBoAcTBA B CTPYKTYpi  YCTaHOBU
KopucTyBaya.

6.1.2. KHonka «36epertun»

] - .
KHonka 3seperi BUKOPUCTOBYETLCA ANs 36epexxeHHs faHux noToyHoi PK (nosigomneHHs B npo Te,
LLLO 3MiHK 3BepexeHo cucTtema B1aae y 3arofnoBky BikHA KapTKu).

6.1.3. KHonka «Odopmutn»

KHorka Oepma. BMKOPUCTOBYETLCA ANA 0popMreHHst HoBoi PK gokymeHTa (OOKM He HaTUCHYTO
KHOMKY AOKYMEHT He Byae AOCTYNHWUI BUKOHaBLISIM).

6.1.4. KHonka «BigaMiHnTKU»

h" . . . . .
KHonka Biawiswmn BMKOPUCTOBYETBHCA ONSA BiAMIHW BCiX OCTaHHIX He 306epeXeHuX 3MiH OaHuX B
notouHin PK, aki 6ynu 3pobneHi kopuctyBayem.
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6.1.5. KHonka «EKO»
KHoMka Eka@ BUKOPUCTOBYETLCS AN Nepernsay nepeniky enekTpoHHUX Koni AokymeHTis (EKL),

npuegHaHmx o notovHoi PK abo ansa npueaHanHa EK[ oo peectpauiniHoi kapTku. B gykkax BkasaHa
KinbekicTe npuegHaHux ao PK EKL. JoknagHiwe npo EK[ ous. n. 8.5.

6.1.6. KHonka «[pyk»

ﬁv
Kvonka Apyk  BMKOPUCTOBYETLCA ANA APYKY NeBHOi OpykoBaHoi copmu PK, wTpux-kogy,
obknaguHkm Towo. [na apyky Tpeba BMGpaTn HeobXiaHy A0 3 NiAMEHI0 KHOMKW, SIKe BiOKPMBAETLCA
KNikOM no KoMmnoHeHTi Y. CcdopmoBaHui y cdopmarti *.rtf cdann moxHa 36epertn, nepernsaHyTw,
HagpyKyBaTu.

6.1.7. KHonka «[y6noBaTtun»

KHvonka ALyBnweatn BKOpUCTOBYETLCA ANA CTBOPEHHS HOBOI PK 3 oy6nioBaHHAM NEBHUX BXiOHMX
pekBi3nTiB (NoniB) NOTOYHOro AokymMeHTa. lMons aybnioBaHHA BU3HAYalOTbCS KOPUCTYBaYeM Y BiKHi
«Onujii dybnirogarHs» (PucyHok 21). 3anoBHEHI aBTOMaTMYHO Mosis 3a NoTpebun MoXHa BigKoOpUryBaTwm.

% Onuit gyGnrosanns = 0O
o

/| XapaxTeprcTHEA HGopMAaLi 3a GOpMOK HATX0MHEHH
7| Buo moEvMeHTY
/| Fopotedt smict
Ocoba, AKa 3HATA TOEVMEHT 3 KOHTPOIIED
/| Tlimposnin ronoEHOro EMEOHAELE
Bunimiti Bei Cracysatu Jy&nroeati

PucyHok 21. Onuii gy6ntoBaHHA

dopmMyBaHHST HOMepa [OKYMeHTa 3anexuTb Big HanawTyBaHb, ski OOYyMOBMOWOTLCA Ta
BM3HAYaloTbCA OpraHisaLlieto NpoLeciB AinoBoAcTBa B CTPYKTYpi YCTaHOBU KOpUCTyBaya.

6.1.8. KHonka «BignoBictu»

-

KHonka EBianceicTu  BUMKOPUCTOBYETLCA ANA CTBOPEHHS BiAMoOBidi HA MOTOYHWIA OOKYMeHT. Ons
CTBOPEHHs1 BignoBiai HeobxigHO BMOpaTW NOTPIOHMI BWMO KOpecnoHAeHUil 3 MigMEeHH KHOMKK
«Bidnoeicmu», sike BIOKPUBAETBLCS KIIKOM MO KOMMOHEHTI Y. B 3anexHOCTi Big pexuMmy MOXHa
ctBoputn PK Takmx BMAIB AOKYMEHTIB: «BHympiwHsi npoekm», «BHympiwHs», «BuxiOHa npoekmy,
«BuxioHay.

Micna Bubopy Buay BignoBigi Gyae BIiOKPUTO BIKHO BIAMOBIQHOT peecTpauinHOi dopmu Ans
3aMNOBHEHHSA PEKBI3MTIB (B 3aneXHOCTI Bi4 HanalwTyBaHb AesKi nong Bignosigi MOXyTb ByTK 3anoBHEHI
aBTOMaTMyHO). 3a 3aMOBYaHHAM cTBOpeHa PK-BignoBidb aBTOMaTtMYHO «NPUB’A3YETLCA» OO KapTKu, 3
SIKOi CTBOPEHO BiANoBiab, a y PK-Bignosigi 4o nepeniky Bknagku «Ha exidHi» 30Hu «[llidneani nepeniku»
[oOaeTbCa 3anuc Npo BXiAHWUN OOKYMEHT, Ha KU JaeTbCA BiAMNOBiAb UMM BUXIAHUM OOKYyMeHTOM. [Ang
NMPUCBOEHHA PEECTPALMHOrO HOoMepa (SKWOo WMOoro He Oyno CTBOPEHO aBTOMATMYHO) MNOTPIOHO

HaTUCHYTW KHOMKY v _ «Ompumamu peecmpauitiHuti Homep».

Micna 3anoBHeHHSA HeobxigHUX noniB Ta 36epexeHHs gaHux PK nepemiwyetbca A0 nepeniky
BIONOBIAHOrO pexumy/nigpexxmMmy B 3anexHOCTi Big obpaHoro Tuny Bignosigi. MNpoekTn OOKyMeHTIB
nicnsa y3romkeHHa maTb O6yTn 3apeecTpoBaHi (avs. n. 9).

6.1.9. KHonka «Pe3ontouii/3aBgaHHA»
K . .
KHonka Peson./3aes. BMKOPUCTOBYETLCS OISt CTBOPEHHS pe3ontouin abo 3aBaaHb A0 NOTOYHOMO

[OKYMeHTYy (kHomka aybrioe kHonku & B2 = 30HM «Xia BUKOHaHHA» peecTpauinHoi cdopmu PK).
[na cTBOpeHHS HOBOI pe3oniouii/3aBagaHHst MOTPIOHO HATUCHYTU HA KOMMOHEHT = KHOMKKW Ta BUbpatun 3
nepeniky «Pe3sonouito», «CknadHy pesonwouito» abo «3asdaHHsi». BioKpMeTbCs BIKHO CTBOPEHHS
pesontouin. deTtaneHiwe gus. n. 8.6.1.
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6.1.10. KHonka «Ha norogxeHHsA»

KHonka Ha nur'!-:lﬂ;:;- 003BONSE [opaBaTM MOcafgoBMX OCiID, AKMM  OaHui  OOKyMeHT 6Oyae
BigNpaBneHMn Ha noromkeHHsa/o3HanomneHHsa/nepesipky/nianuc/posrnag. KHonka «Ha no2o0KeHHs »
3aranbHOI NaHeni iHCTPYMeHTIB Aybntoe KHOMKu Bkragkn «f1o200)KeHHs1» 30HW nignernux nepenikis
(PucyHok 22). [loknagHilwe npo noromXeHHs1 AoKyMeHTiB amB. . 8.7.1.4 — Bknagka «[1oromKkeHHs».

@ Bxigna PK N21090/1 sig 15.05.2013 KDE19 (25.04.2015 10:01:15) = 0O
. - = - o . e |
) ; \ 7 & . | .| B . N kN
Hoea 3Bepertn  BigmiHKUTK EKQ [0} Apyk Ayénwoeaty Bignosictw Pezon./3asa, [lepesip.  Ha goonp. Bigmautw

Nignerni nepenikn

[ PoscwnaHHs  \  KopecmoHgeHTd | KompoW Ao Homepa ', Ha BuxigHi | BMW' BHYTPIWHI 0K, [-l_lol'o,:l,}KEHH.q]
KoHTp. kapTewn \ 3B'ﬂ3WAHOBiAiHEAOpyHEHHR : HaomeHknatypa /

'ﬁDI’Dm’ICITb - Orogram
LopMoyEs Eignasieio ; Erh e & il CrtaH  Etan  KopwcTysad ﬁg:z T PezyabTaT KomeHTap
@ 3a6pes /1. 2405201310:4538 [ 1 Ta)| e AEn
- - T MosepHYE Ha TEPMIHOEO
@ CTpywkoB Anekceli 2 a| =k B t 3abpes 11 MR IR A00NPALKEAHHA AOONPALHBAT
& LWkypro 3 w e 1 WHin 24052013 15505 Mepesipue MepesipeHo
™
4 D| = =
PucyHok 22. ®parmeHT PK. lNorogpxkeHHss AOKYMEHTY
6.1.11. KHonku «lMoroautn», «Ha poonpauroBaHHA», «Bigxunutny
L Sl [ L= L
€ € ¢ ¥ € & @
KHonky MNorogute O3Havom. Mepesip. Mignwe  Posrasg  Ha goonp.  BigewawTti BMKOPUCTOBYHOTbCA AnA
onpautoBaHH4 nocagoBumMmu ocobamu OOKYMEHTIB, AKi Haginwnm M Ha

norogpkeHHs/o3HanomneHHsa/nepesipky/nignuc/posrnsaa. Pesynbtatv onpautoBaHHs BigobpaxarTbes y
npasin YacTuHi Bknagku «Mo2odxeHHst» (PucyHok 22). [loknaaHiwe npo norompkeHHs JOKYMEHTIB OUB.
n. 8.7.1.4 — Bknagka «[lMoromkeHHs».

6.1.12. KHonka «Y TeKy»
1.|.|.-J
e
KHonka ¥ Teky BUKOPUCTOBYETLCA ANs AogaBaHHsa PK gokymeHTa o tekn « O6pani» moaynio «Min
KabiHeT» (amB. n. 12.1).

6.1.13. KHonka «BignpaButu»

.-'
KHonka Bianpaestw jHiuitoe BignpaBneHHs PK pokymeHTiB 3acobamu cuctemmn ACKO[ abo

€eKTPOHHOI MOLWTU OKpeMunm KopucTyBadam. [1po pesynbTaTh BUKOHAHHS BiAnNpaBKM BUOAETLCA
nosigomreHHs (PucyHok 23).

Bianpaeneno 3 nosiganneds a8
E-Mail: 2
ACKOO 1

PucyHok 23. lNoBigomneHHs npo Bignpasky
6.1.14. KHonka «MoHiTOpUHI»

—

-

g
KHonka Mexitop. BykopuCTOBYETLCS ANA BMBOAY Ha ekpaH iHdbopMauii npo Ail kopucTyBadis, WO
BUKOHYBanuCb Hag MOTOYHOK KapTKOK 3a BecCb nepiod il iCHyBaHHA. |HdopMalis BMBOOUTLCA B
OKPEMOMY BiKHi MOHITOPUHrY. AKLWO y Oyab-aKkoMy psiaky 6yab-aKOMYy 3anucy MOHITOPUMHIY HaTUCHYTU
MULLED T , TO B HWXHIN YacTuHi BikHa BUBEOETbCS iHpopMaLis NPO KOHKPETHI Aii, siki Oynn BMKOHaHI
NEBHNM KOPUCTYBaAYeM B KapTLi — XTO, KON, 3 IKOro poboyoro micus i siki gii BukoHae (PucyHok 24).
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PucyHok 24. MoHiTopuHr. lNepenik ai kopuctysadyis
7. ONPAUOBAHHA HAOXODXKEHDb

PK ooKkymeHTIB, WO Hagiviwnu B yCTaHOBY KOpucCTyBaya (Nigpos3ain, ynpaeniHHA, AenapTaMeHT,
TOWO) MOXHa nepernsaHytm B nigpexumax «Hadxo0xeHHs1» BiAMOBIOHUX pPEeXUMIB  Mopgyns
«KapToTeka»: «BxiOHa», « BuxiOHay, «38epHeHHs1» Towo (PucyHok 25).

HesanexHo Big Buay kopecnoHaeHuii, PK mae 6yTu 3apeectpoBaHa B yCTaHOBI KOpuCTyBaya, Ans
4oro NoTpPiBHO 8uKOHamu rpoyedypy MPUlUMaHHS.

-BuginuTi BCi / 3HATI BUAINEHHA |

Kaprotexa = Bxigni » Hageogsenna (BxigHi)
Ve V' T THe ) Mei () Mero | () Mpwiinari v’ ”
DineTpy | DumctuTi T, fD) nigposainy (@ Bei | () He npuiinati (© Bei || [pwitnaTu) iMoeepHyT
N2 o .
--@ Oecepeno e M2 3/n Jata pescTpauy KopoTkwid 3micT
L =l =l j®l =
A 8 CHCTEMHO -263238 158.03.2014 CToCoEHD 3GINLLIEHHS opd)
o / %y CUCTEMHOD -263236 18.03.2014 Llogo TexHidHOrD cTaHy AW
O / ®  cucremno -263234 18.03.2014 Mpo NepeBEAEHHA HA IHLLY
] & 5 CHECTEMHO -262736 14.02.2014 LUOAC NEPEAAYI B OPEHIY H)
A 8 CHCTEMHO 15 16 12.02.2014 Mpo oTprManHA gosecny
0 # 8 CHCTEMHO 15826 15826 17.05.2013 Jo gopyvedna MpesngeqTa
_J
1 | b
IlllillLHll 3anucie Ha cTopibyl |10 - Cropikal 31, sanncuz1l no 636
-|F'I{ OOEYMEHTIE, WO He NoTpedyioTe NepepeecTpauii |
-E'}{ OOKEYMEHTIE, Wo NoTpedyiTe nepepeampauﬂ

PucyHok 25. MNigpexum «HagxomkeHHA»
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KHonka «[MputiHamu» nepeHocutb PK 3 nepeniky «HadxodxeHHs» o nepeniky PK gokymeHTiB
BiQNOBIgHOrO BMAY kopecnoHaeHLUii («BxiOHa», «BuxidHa», «38epHeHHs» Towo) moaynto «Kaptotekay.
MpunHatn PK MOXHa SK Yy pexumi onpauloBaHHA KapTkM Tak i 6e3nocepedHbO Ha nepeniky
«HadxodxeHHs7». Ha nepeniky MOXHa NpUAHATA odpasdy Kinbka KapToK, Ans 4Yoro Ans obpaHux
pEeECTpaLiiHMX KapTOK NMOTPIOHO BCTAHOBUTM MO3HAYKWM « Yy KOMOHLiI Ha nodatky psgka. BctaHosmBLIK
NO3Ha4Ky y NepLLOMY Mosi 3arofIoBKY MOXHa BUAISMTY BCi 3aMMCKU Ha CTOPIHL.

3apeecTpoBaHa y BMLIECTOSALIN oOpraHizaudii (nigposgini) Ta posnucaHa [0 BUKOHAHHA Ha
KOHKPETHMX MOCafOBUX OCIO YCTaHOBM KOpUCTyBa4ya KOPECMOHAEHLiS He BuMMarae nepepeectpadii. Y
LUbOMY BUMAAKy B peecTpauiviHin kapTui «Ne dokymMeHma» Bxe NPUCBOEHUIN BULLECTOSILLIOKO OpraHisaLieto.

KopecnoHgeHuis, wo Haginwna 3acobamn ACKO[ 3 HeBuLiecTOAWOI opraHisauii, mae 6yTtn
nepepeecTpoBaHa (y LbOMy BUNaaKy B peecTpauiviHin kapTui «Ne dokymeHTa» byae nopoxHin, a «Ne 3/rm»
— Big’eMHuMIn). HeobxigHicTb nepepeecTpauii 06yMOBMIOETLCA Ta BU3HAYaETLCS OpraHisauieto npouecis
AiNoOBOACTBA B CTPYKTYPi YCTAHOBW KOPUCTYBaYa.

[nsa nepepeecTpalii BUKOPUCTOBYIOTb KHOMKY = — «Ompumamu peecmpaujitiHuli Homep» abo
KHOMKY = — «3apeecmpysamu sik 8idrnoegiOby», siki po3TalloBaHi Ha peecTpauiriHin kapTtui (PnucyHok 26).

B 3anexHocTi Big o6paHoi aii popmyeTbea BignosiaHui Ne gokymeHTa:

«Ompumamu peecmpauitiHuti Homep» — Ne PK cbopMyeTbCs 3rigHO HanawTyBaHb MPUCBOEHHSA
peecTpauiiHX HOMEpIB B OpraHisauil;

«3apeecmpysamu sik 8idnosidb» — Ne PK» dopmyeTbes, sik Bignosigb 4o iHWOI PK, 3a npaBuniom:
Ne PK OokymeHma 00 sikoeo cmeoproembcsi eidnosiob/Ne Bidnoeidi (PK pokymeHTa mae OyTu
nonepeaHbLo BUbpaHa 3 neperniky, KU Bi4KPMBAETLCS Y NPOLECi peecTpallii).

g HagxoaweHHa : BxigHa PK N2 gig 18.03.2014 CCA (15.02.2014 16:04:55) = 0O
7 & . 0 A ORI =
Jgepertn  BigmiHntn  dpye EKA (0] AvenweaTte Bignoeicrk Pezon./5asa, Ha norogs.
r KOpecnoHABHT
|KEpiBH|nK anaparty | |KEpiBHI.-1K anaparty
MLE.:Yerumerko M.M. B, ;1011 | Bev=115.03.2014
rJdani 21Nk
I'I.I.E-.:| M2 E'.II'IK:| |,CI,E|TE| pPEECTP. E'.II'IK:|
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- o W] 18032004 |F]
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r I THTaHHA [EOPOTE

XapakTepUCTUEN 40KYMEHTE

EI|.1..:|.: IHiLy.: Tepwm. Ooct.: [ACKO

|Ka,a,p::usi MUTaHHA | | Mpo nepeEegeHHA Ha iHWY Nocaay

- Komy agpecoBaHo

|I'Ipc|nEHKcu kA.C.

0378 EpYJYEHHR

ED{ET

08Ta NCESQHEHHA:

r Pozrnagac

r B1g KOHTpOAKD EOHTpOAERHI TEPMIHWM——  3HATO 3 KOHTpOAK —— PE3ynbTat posry

Tepmix: E | |E|

Npooocex.: E

Darnm

X¥ig EMKOHAHHA

Mignerni nepenikn

1 L]

PucyHok 26. NepepeecTpauis PK HagxogxeHb
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Y BUNagky, SKWO [AOKYMEHT HadiMWOoB Ha peecTpauilo MOMWUIKOBO, MOro MOXHa MOBEPHYTU
BianpaBHuKy. KHonka «[lMoeepHymu» Bupansie PK pgokymeHTy 3 nepeniky «HaldxoOeHHs1». [lpu
nosepHeHHi PK cuctema ACKO[ Bugae 3anut Ha nigtBepmkeHHA Ail (PucyHok 27). Oani, nicns
CTBEpPOHOI BiONOBidi KOpUCTyBaya, BUBOOMTLCA BiOMNOBiAHE AianioroBe BIKHO M5 BHECEHHS MPUYMHM
nosepHeHHs1 (BigxuneHHs) PK gokymeHnTa (PucyHok 28). llicns HaTMCKaHHA KHOMKW « Tak» OOKYMEHT
3HUKaE 3 Neperiky Haoxo4XeHb.

' % Nigrsepaxenna ' % Mpuumna noeeprenHn

EeegiTe nprunHy NoEEpHEHHA:

_ 3 I:IEFIEHEIFCI EaMK CAOWNCKY, MOXAWED

f h BIZXHANTH TiNEKW gokyMeHTH N2 -263238, |Ha|qi|:,l13|-||:| HE 33 HaAEKHICTHD
\ Bigownumu if

Tak Cracyeatu Tak CracysaTu

PucyHok 27. 3anuT Ha niaTBepa)KeHHs! NOBEPHEHHS PucyHok 28. 3anuT npo NpuynHy NoBEPHEHHS

MoBepHyTN MOXxHa Nuwe PK gokymeHTiB, Wo 6ynuy HagicnaHi 3 iHWOoi HEBULLIECTOSALLOI opraHisadui,
PK nokyMeHTiB, siki HagicnaHi 3 BULWECTOSLLOI opraHi3aLlii, TOBEpPHEHHIO He NignsralTb.

8. OMNPALIIOBAHHA PEECTPALIIMHNX KAPTOK JOKYMEHTIB

[N CTBOPEHHS1 HOBOI peecTpauinHOl KapTKM chnig HaTUCHYTU Ha naHeni KepyBaHHA KHOMKY
«Hoeuti 3anuc» (abo «Hoea eidnoeiob», AKLIO peecTpaliiHa KapTka CTBOPKETLCA ANS LOKYMEHTY,
o € Bignosigat Ha iHWKA gokymeHT). Lo6 BigkpuTn BXE CTBOPEHY peecTpauiiHy KapTky Ans
penaryBaHHsi abo nepernsigy cnig Bubpatu i y nepeniky Ta HaTUCHYTH rd

OnpautoBaHHs peecTpauifHNX KapTOK [OOKYMEHTIB 3M4INCHIOETbCS OOHAKOBO Ans BCiX BUAiB
KopecnoHAeHuin. Pexum peparyBaHHs fie Ona BCiX PekBi3uTIB (MOMiB) KapTKX, Ha AKi NepemilyeTbes
Kypcop, Moaudikauito SkMx He 3abOpoHEeHO 3rigHO 3 BCTAHOBMEHMMW npaBamMu goctyny. [Ons
BKITIOYEHHS peXUMY pefaryBaHHA AOCTaTHbO BCTAHOBUTW KypCOp Yy BigNOBigHE None KapTku i novaTtu
BBEAEHHS [faHux. Y pexumi peparyBaHHa nonis «Homep JdokymeHmay», «Ne 3/m», nonis-gat
nepenbayeHo aBTOMATUYHMI KOHTPOSb Ha AONYCTUMICTb BBEOEHOIO 3HAYEHHS.

[na TexHonoriyHoro nepemileHHa Kypcopy MO KapTui BUKOPUCTOBYKOTBCA KriaBilli KnasiaTypu
«Tab» — nepemictutucsa snepesn, «Shift + Tab» — nepemicTutTuca Hasag,.

Mpn CTBOPEHHI HOBMX KapTOK B 3aneXHOCTi Big HanawTyBaHb geski nons PK 3anoBHoOTLCA
aBTOMATUYHO. 3HAYEeHHA [OEesKUX pPekBi3uTiB (noniB) € O0O0O0B’A3KOBUMM AN  3aMOBHEHHS, iHLUi
3anoBHIOIOTLCA 3a HeobxigHiCcTio. Y pasi BigCYTHOCTI iHpopmauii y nonsax, ski € 06oB’a3koBMMK ANg
3anoOBHEHHS, BUOAETLCA BiAMNOBIgHE CUCTEMHE nonepemkeHHsa (PucyHok 29). lNpaBuna 3anoBHEHHS
noniB KapTkM (TEKCTOBI, Yncnosi, Tuny «Jamay, 3 4OBIOHVKIB TOLLO) HaBeAEeHO y NYHKTi 2.3 IHCTpyKUii.

(=] Nonepenmennn a
! 3anoBHITE 0BOE AZKOE Nona.
Tak

PucyHok 29. CuctemHe nonepeykeHHs1. 3anoBHEHHS NONIB KapTKM

Mg yac onpautoBaHHS KapTOK Ail0Tb CTaHOapTHIi KomaHau poboTu y TEeKCTOBUMX pedakTopax:
«Ctrl-C» — konitoBaTn BuaineHnn tekct y 6ydep obmiHy; «Ctrl-X» — nepeHectu (Bupi3atn) BMAINEeHUN
TekcT y 6ydep obmiHy; «Ctrl-V» — BcTaButn 610K TEKCTy 3 6ydhepy o6MiHy ToLLO.

Ana pgedkux TekcToBWX MNoniB nepeabayveHo cneujianbHUA pexnM NOBHOEKPaHHOro nepernsay,
AKUA iHILIIOETBCA NOABINHNUM HATUCKAHHAM Y NOMNi NiBOT KHOMKU MULLI.

B 3anexHocTi Big Bnay kopecnoHgeHuii PK moxe 6yTu nogineHa Ha Kinbka 30H/6M0kiB:

— 30Ha BigomocTen nNpo JoKyMmeHT (n. 8.1);

— 3o0Ha BigomocTen npo kopecnoHaeHTa (n. 8.2);

— 3oHa BigomocTen npo 3asBHukKa (n. 8.3);

— 3oHa koHTponto (n. 8.4);

- bnok «®annu» (n. 8.5);

— Bnok «Xig BukoHaHHS» (n. 8.6);

- bBnok «[IMignerni nepenikn» (n. 8.7).
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8.1. 3oHa BigomocTen NpPo AOKYMEHT

[Mpn CTBOPEHHI HOBWX KapTOK 3a 3aMOBYaHHAM aBTOMATMYHO 3anoBHIOTbCA nonsa «/[ama
peecmpavuii» Ta «Ne 3/m». 3a 3amoBYaHHAM «[ama peecmpauii» KopecnoHAeHLi (YMcno, Micsub, pik)
AN HOBMX KapTOK BignoBigae NoTouHiv gaTti. 3a 6axxaHHAM AaaTy peecTpauii MOXXHa 3MIHUTU Ha iHLLY.

Ne 3/n — ue MmakcMmanbHU HOMEp 3a MNOPSAKOM PEECTpauiMHMX KapTOK BigMOBIAHOMO Tuny
KOpPECMNOHAEHLiT NOTOYHOrO POKY, 36iNbLIEHNI HA OANHWLIIO.

PeecmpaduitiHuti Homep OoOKymMeHma OpPMYeETbCA 3rigHO  HanawTyBaHb MPUCBOEHHS
peecTpauiiHX HOMEepIB B YCTaHOBI KOpUCTYyBa4a.

Tak, Hanpuknag, Ons BUXIQHOI KOPECMOHOEHUi peecTpauinHuin Homep Moxe dopmyBaTucs y
MeXax CTPYKTYPHOro nigposainy, a Ans HOpMaTMBHO-PO3MNOPSAYO0l KOpecnoHAeHLUiT — Yy Mexax Buais
OOKYMEHTIB (Hakas, [OPYYEHHS, akT TOLLO).

[1ns 3BepHEHb rpoMagsH peecTpauiiHuin HOMep, 3a3Buyan, Mae Taky CTPYKTypy: «[llepwa nimepa
npiseuwa 3asieHuka-+Ne 3/r» (Hanpuknag, 1-123: 3aasHUK [lempeHko, HoMep 3a nopaakom 123). [Ons
HOBUMX PEECTpaLUiNHNX KapTOK 3BEPHEHb rPOMasH 3a 3aMOBYaHHAM POPMYETBLCH peecTpaliiHuin Homep
«BlM+Ne 3/r».

[ns NpUCBOEHHS peecTpauinHOro Homepa (SIKLLO Moro He 6yrno CTBOPEHO aBTOMATUYHO) NOTPIOHO
HaTUCHYTU KHOMKY = — « Ompumamu peecmpauitiHuti HomMep».

3a noTtpebn peecTpaudinHnn Homep MoxHa BigkopuryBaTn. Cuctemoto ACKO[L nepenbaveHo
KOHTPONb peecmpay,iliHoeao HoMepa Ha YHIKanbHICTb Y MeXax PoKy, BKa3aHOro B Aati peecTpadii. Y pasi
BBEJEHHSA HEKOPEKTHOro HoMepa BUOAETbCH cucTeMHe nonepempkeHHs1 (PucyHok 30), 3MiHM Y LibOMY
BUNAgKy He 36epiratoTbCes.

MoaTBepaMTE ASMCTEME

ChopHoBaHKiA peecTpaLiiHKA Homep (102/742) exe
BMKOPMCTAHOD!

OK

PucyHok 30. CuctemHe nonepemxeHHs. PopmyBaHHS peecTpauiiHoro Homepy

Mone «Kopomkuii 3micmy 3anoBHIOETLCSA Yy AOBINbHIN opmi. JlokanbHa naHenb IHCTPYMEHTIB
nons KOPOTKOrO 3MIiCTy MICTUTb creuianbHi  KHOMKM  kepyBaHHA. Cuctemoto nepenbayeHo
aBTOMaTM30BaHe BBEOEHHA CTaHOapTHUX TEeKCTiB KOPOTKOro 3MiCTy B MO3uLii Kypcopy LUMASXOM 1X
BMBOpY 3 BiANOBIQHOrO OOBIAHMKA 3@ AONOMOIOK KHOMKK — «[Jodamu cmaHdapmHul mekcmy». Ans
BMGOPY TECTY BUKOPUCTOBYETLCS KHOMKA 3 .

KopuctyBay mMae MOXNMBICTb [AOMOBHIOBATW OOBIAHWK CTaHOAPTHUX TEKCTIB 3MICTYy «CBOIMU»
cTaHgapTHUMK Tekctamm (PucyHok 31).

(=] Tewcrw amicry

Hezzs: | [Mpo HagaHHE iHQOpMaUil wogLo A Y IH
Hassaia

Mpo BiAMIHY WTPadHME CAHKLLIA

Mpo BHECEHHA 3MIH 40 [0A0¥EHHA NPO BigaineHHA
Mpo EHECEHHA 3MIH 40 WTATHOMD POINKUCY QWawgw
Mpo 2ianeHICTE BaHKY

Mpo 36iNBWEHHA BHOAMETY KANITANBHWY IHEE CTULH

MNpo KoperysaHHa GoIxeTy

Mpo HABAMAEHHA CTROKY BMKOHAHHA

Mpo HagaHHA 403E00Y HA BIgKpUTTA KpeguTHOT AiHil
Mpo HagaHHA AOZE0NY HA KYNIENK E3AKTH

GEFEGGGGEEFEFGFE

Mpo HagaHHA KpeguTy

<=1 2|3|4 56 7 8 = Kin-Tes 71

PucyHok 31. [logaBaHHs 3anuciB 40 JOBiAHMKA CTaHOAPTHUX TEKCTIB 3MICTY

[nsa Toro, wob gogatyv HOBMW 3anuc 40 AOBIOHMKA MOTPIOHO: BIAKPUTM OOBIGQHMK KHOMKOK
BBECTU y Noni «Hassa» «CBiN» CTaHOAPTHUIA TEKCT; HATUCHYTU KHOMKY . YBeneHnwi TekcT gopaetbes
00 JOBigHUKA cTaHOApTHUX TEKCTIB Ta cTae OOCTYNHUM Ans BUKOpUCTaHHSA. Buganutu «cBoi» 3anucu 3
[JOBiHMKa MOXHa 3a JOMNOMOro KHOMKK = .

Mone «KomMeHmap» 3anoBHIOETLCA 3a HEOOXIQHICTIO Yy OOBIMBHIN hopmi.
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8.2. 3o0Ha BigomocTen Npo KopecnoHAeHTa

PekBi3nT «KopecnoHOeHm» — BBOAUTLCSA 3rigHO 3 OOBIAHMKOM KOpecnoHAeHTiB-agpecariB. [Micns
BM3HAYEHHA KopecnoHaeHTa y none «Ha3ea kopecrnoHOeHmMa» aBTOMATUYHO 3aHOCATLCHA O0AATKOBI
BiJOMOCTI NPO KOPECMOHAEHTA, AKi 3a NOTPedn MOoXHa BigKOpPUryBaTw.

Cuctemoro ACKO[l BMKOHYETbCS aBTOMaTM4Ha NepeBipka BUKOPUCTAHHA BBEAEHOro BMXIiQHOro
HOMEpY KOPEeCNOHAEHTA Y pPeecTpauiiHMX KapTkaxX, LWo Oynu CTBOpeHi paHiwe. [Npn HasBHOCTI TakmXx
KapTOK, Ha eKpaH BUOaEeTbCH CUCTEMHE nonepemkeHHa (PucyHok 32).

(=] Nonepenxenna |

BuxigHWiA HOMEp KopecnoHgeHTa 123-4/5" noTodHol
pPEECTPALIAHOT KAPTKW EMKOPKWETOEYETECA B HACTYIHMX
peECTRaLifHME KapTEax:

'e' 1134527 gig 17.03.2014, 11.12.2013 0:00:00
zapeccTpyeac: Camogap B.O.
IMicT: Mpo HagaHHA A403E0NY HA BIGKPWTTA KPeguTHOT AiHIT

BaMaeTe 3AAMWNUTI JAHWA HOMED KOPECNOHAEHTAT

Tak CKacysaTn

PucyHok 32. CuctemHe nonepemxeHHs. NepeBipka BUXigHOro HOMepY KOpecrnoHaeHTa
8.3. 3o0Ha BigomocTeM Npo 3assBHUKA (PeXXUM 3BEePHEHHSA)
Mone «3as8HUK» MICTUTL Mpi3BMLLE, iM'A Ta nNo OaTbkoBi 3asiBHMKA. [aHi 3aHocATbCA 3
knasiatypn. Cuctemoto ACKO[ nepenbayeHo nowyk nonepegHboro 3BEPHEHHSA 3a Mpi3BULLEM
3asBHUKa. Knik no kHonui '~ Bigkpveae nepenik Ans nowyky nonepeaHix 3sepHeHb (PucyHok 33).

BubGpaTtn 3BepHEHHS 3 Mepeniky MOXHa 3a KHOMKOM . ObpaHe 3BepHeHHs1 Byge aBTOMATU4YHO
AonaHe 0o nepeniky Bknaaku «llonepedHi 3eepHeHHsI» 6noky «[lidneani nepeniku» (ove. n. 8.7).
% HOBA 3sepHeHHA rpomagad PK N2102/BM--864234 sig 20.03.2014 MapdeHko FanvHa BikTopieHa (20 = O B8 |

b L'._]r = {}) ﬁ - _“: - ! I

Hoea Odopmn,  36epertv BigmiHwTy EKA (0] Apye Ayéenweaty Peson./3asa. Ha norogs:,

Y

) Apk.: Ooa,.:
Haax.: MowTow v |KpaT.: - E|Bug: v E|33 oyl v | Twm: Oeooat:

k-

239EHME Anpeca Kateropii 3aaeHuka r Couianet

S KoHoean

% JBEpHEHHA rpomMagaH PK - 0O ﬁ-‘\|

Hata

peecTpauil

| o 1| & x| x|

MNE foKyMeHTa M2 3/n JAAEHHE Anpeca 3aaEHWKS k

Kinre: [L 4

KopoTkuil 3mi
ﬂ_‘j 102/K-108 108 25.01.2014 KoHogan B.M. Byn. bane3aka, 6, KB, 2 )

nJ_‘:l 102/0MN7K-53 53 16.01.2014 KoHogan Hagia Akied eyn. Pagucrie, 50, KB, - |

nJ_‘j 102/K-6 [ 05.01.2014 KoHogan Hagia Map1 eyn. Cabypoga, 16, KE |

W | 1 el 3anucie Ha cTopiHui |10 = | CropiHkal 31, zanmenslno 333

= =4

PucyHok 33. MNolwyk nonepeaHbLoro 3BepHEHHS

Mone «Bynuuys» 6noky «Adpeca» 3anoBHIOETLCA 3 BUKOPUCTAHHAM BiANOBIAHOrO AOBigHMKa. B
3anexXHOCTi Bif BKa3aHOro 3Ha4YeHHsi aBTOMaTUYHO 3anoBHIOKOTLCA nonst «Hac. n.» (HaceneHum nyHKT)
Ta «PatioH». 3a NoTpebn panoH 3asiBHVKa MOXHa 3MiHWUTKW, BUOpaBLUK NOTPiOHE 3HaYeHHs 3 AoBiOHMKA.

KHonka 7 BuMKOpuCTOBYeTbCA ANA aBTOMaTUYHOrO (OpMyBaHHA agpecu 3assHuKa (PucyHok 34).
CcopmoBaHi gaHi 3a notpebu MoOxHa BigkopuryBaTu Ta/abo AOMOBHWTM iHWWMKW BiJOMOCTAMM
(Hanpuknag Ne 6yanHKy, KBapTupu TOLLO).
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Aapeca

Bynuus  [MuwwHa Muxaina syn. e | ML KWTE, CONOM AHCEEMHA,
= MKWKMHA Muxaina sy,

Hac. m: |M. KWiB {,I:' Pl LEES =

Faiich  [Conom aHCBKWA =7

PucyHok 34. Agpeca 3asiBHUKa
Mona «Kamezopiss 3asieHuka» Ta «CouianbHUU cmaH» (PucyHok 35) 3anoBHIOETBCA 3
BUKOPUCTaHHAM BignoBigHMX O0BiAHUKIB. Ko)XHE 3 noniB MOXe MICTUTM MO Aekinbka 3HayeHb. [Ongd
Jo[aBaHHA 3anuciB BUKOPUCTOBYETLCS KHOMKa i, sAka BiQKpWBaE BIiAMOBIAHUA OOBIOHUK ANs BMOOpY
3HaYeHHs. Bunyuntu sannc MoxHa KHOMKOW =

-Karteropii 2aneHunka - CouianeHWA cTau

AMTHHA BifiHM 2 | H | |[Mencionep & | H
BeTepaH npaui

PucyHok 35. KaTeropisa 3asiBHUKa Ta couianbHUW CTaH
8.4. 30Ha KOHTpOIo

3oHa koHTponb PK Moxe MicTUTK:

— OAWH KOHTpOnbHUM 6nok — 6nok «KoHTponb» (PK cTBOpeHa i po3anucaHa B MexXax ofHiel
opraHisauii);

— ABa KOHTponbHMX 6noku: 6nok «KoHTponb» Ta 6nok «KoHTponb opraHisauii» (PK ctBopeHa
y BMLLECTOSALLIN OpraHisauii i po3nncaHa Ha HMKYECTOSILLY OpraHi3aLito).

Y 6noui «KoHTponb» BKasyeTbCs BN KOHTPOSIO, KOHTPOSbHI TEPMiHK, iIHpOpMaLito NPO 3aKpUTTH
KOHTPONIO Ta pesynbTatu po3rnagy (PucyHok 36).

Bua koHTponk—— r KoHTpoakBHI TEpMiHW——  3HATO 3 KOHTpon —————  r PesyaeTaT posrnagy rMNpumiTea

KoHTpone ||| Tepuin: 07.02.2014 ||| 06.02.2014 |2]|| || Piwerns 1234 =]|||| Harnag sa NEE-
MposegeHHA A0AEpHAHHAM E

TlapyeHka MN.B.| = || [(pogoss.: ﬁ nepeeipku ||| zakanis - =

Ocofa, AE3 SHATE JOEVMEHT 3 ac-}mpnm:-j

PucyHok 36. briok «KoHTponb»

B noni «Bud KoHmposto» BKalyeTbCA BUA KOHTPOMO (BUOMpaAETbCs 3 [OBiAHMKA), 3@ AKMM B MO
«TepmiH» aBTOMaTM4YHO Oyade npocTaBneHa Bi4noBigHA KOHTPOSfbHa AaTa (BM3Ha4eHa KiNbKiCTb OHIB
Bi OaTu peecTpadii gokymeHTta). daty y noni « TepmiH» MOXHa Bigpegarysatu 3 knasiaTypu abo 3
BUKOPUCTAHHSAM BikHa «KasieHOap».

Y noni «[lpodoexeHo» BKa3yeTbCA [Aata MNPOOOBXEHHsI KOHTPOMbHOro TepMmiHy. [laTa
pefaryetbcs 3 KrasiaTypu.

Y noni «3HAMoO 3 KOHMPOJIO» BKA3yeTbCA AaTta 3akpuTTsA. BignosiganbHa ocoba, wo 3HAna
OOKYMEHT 3 KOHTPOIHO (3aKpuna KOHTPOSb) BUOMPAETbLCS 3 BiAMOBIOHOMO OOBIAHMKA.

B nonsx «Pe3ynbmam po3ansidy» Ta «[llpumimka» BKa3lyeTbCa [OBiNbHA iHdOpMaLis
(BBOOUTbCS 3 KnasiaTypu). [Ana 36epexeHHs iHopmauii, wo BBegeHa B noni «lMpumiTka» noTpibHO
HaTUCHYTWN KHOMKY I (PucyHok 36).

Ana PK, wo 6ynu cTBOpeHi y BULLLECTOSALLIN opraHi3auil i po3nucaHi Ha HXYeCTOosLLY OpraHisauito
peecTpauiiHa kapTka MiCTUTb ABa 6rokm koHTponio (PucyHok 37): 6nok «KoHTponb» Ta 6nok
«KoHTponb (opr.) — KoHTponb opraHidauii. Y 6noui «KoHTponb (opr.)» BKasyeTbCA KOHTPOSb
opraHisauii, Ha gKy po3nucanu gaHun OKyMeHT. 3anoBHEHHSA GI0Ky aHarnoriyHe 40 3anoBHEHHST 610Ky
«KoHTponb». Bigobpasntu/npmxoBatn KOHTPOSb OpPraHisauii BULIOIMO PiBHS MOXHa 3a LOMOMOrow
KHOTMKMN

Y pasi akwo y 6noui KOHTPONH opraHisauii none «TepmMiH» 3anoBHEHE CTaH BUMKOHAHHSA Ha
nepeniky (KonbopoBi Kynbkun) 6yae BigobpaxaTu i BiacoptoByBaTn PK 3rigHo nonis 6noky «KoHTponb
(opr.)», a AKWO KOHTPONbHMI TEPMiIH OpraHisauii He BKasaHWW — 3rigHO KOHTPOJSIbHOIO TEPMIHY, LLO
BKa3aHW y 6oL KOHTPOSIO BULLLECTOSILLOT OpraHi3adii.
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-Brg KoOHTpOAK ——————  KOHTP OAEHI TEPMIHWM——  3HATO 3 KOHTPOAKD PezyneTat pozrnagy- r MpuMmiTea
TepMiHOED Tepwin: [19.02.2014 |[T] | |E|| -
Mpoooss.; ] b
KoHTponke (opr.)——————r Ocoba, aka 3akpwna PK (opr.)q r PesyneTaT posra, (opr.)
HegigknagHo | | |Eum‘-‘1r.n CEiTnaHa Mmrmﬂa'l'ri | Pezonmuia yIrogseHa = roNosom
Tepuwin:  [21.01.2014 ][] |[16.02.2014 =]

PucyHok 37. briokun «KoHTponb» Ta «KoHTponb opraHisauii»
8.5. Bnok «®annun»

Brnok dannn BukopuctoByeTbca anss pobotn 3 EK[L (PucyHok 38). Knik nmo Hassi 6Gnoky
Bigobpaxae (NpvxoBye) BMICT GIIOKy.

Daiinu
B !‘:?SEHEIE_MH_EIHI'IHETH.I'H rﬂ'mpaﬂ;"ﬁ”} AHpESTO]
= & Hnﬁ,’llﬂ'
F - )
- B6?lPPEE-EIJ‘I_HEIEIEK_l.M..pdf S— nu-u[:;].mauicr
DO AT MDAMICT__
48 (macana)
— Mlemy 0.0__
(TLLos=k., monsi o pogosesy BiasMisey)
o 3ASIBA
9 [Mpowy wanaTy Meni MaTeplaaky AONOMOTY T8 BHPILEHHA COUIAMLHO=TIG
MHTAHE.
21.03.14
(el
_\—\_\_‘-I.
-
4 4

PucyHok 38. 3oHa «dannun»

e %
[ns 3py4HOCTi Nepernsay BMICTy GrOKy 3aCTOCOBYIOTb KHOMKM 25 (<), fIki 4O3BOMAIOTL 36iMbLINTY
(3meHLwmnTN) po3mip 6roky. KHonka % npuxoBye/Bigobpaxxae nepenik annis.
Cuctema gossonse:

— npukpinnatn go PK Hosi EK[] (nogaBatu dannm EK[, 3 kaTanoris) — KHorka é?;

— nepernagatn npukpinnenHi EKI — kHonka B(BMiCT Ganny BigobpaxyeTbCsa Mpasi YaCTuHI
30HN);

— ckaHyBaTu Ta gogaeatv EK[] — kHonka <

- TOLWO.

Bci poctynHi kopuctysady ail 3 EK[] y PK HaBefeHi y KOHTEKCTHOMY MEHIO, Sike BiAKPUBAETLCHA
KNiKOM NpaBoto KNasiLllet MyLWi Nno Ha3Bei dpanny y nepeniky EK/.

Ans po6oTtun 3 channamm EK Takoxx MOXXHa BUKOPUCTOBYBATU KHOMKY «EKA» (n. 6.1.5)

KHonka Bigkpusae cneuiansHy dopmy EKL (PncyHok 39).

dopMy MOXHa YMOBHO MOAINMUTU Ha YOTMPU YacTUHW (30HW): nepenik dannis, obmexeHui
nepernsg, nepenik WabroHiB Ta NPUEAHAHHSA €NEKTPOHHMX KONin).

3oHa «[llepenik ¢paunie» mictutb nepenik EKL, ski BXXe npMegHaHi 40 NOTOYHOIO JOKYMEHTA.

KHonku kepyBaHHs1 30HU «[leperiik gpadisnie»:

£ — Big’egHaTM noMunkoBo npuegHaHui cdann Big PK. BunydeHHs enekTpOHHOro OOKYMEHTA,
wo nignucanHun ELIM 3abopoHeHo, BUAyYEeHHS MOXMBE nuvwe nicns BuniydeHHs ELM nignucyesadem
OOKYMEHTa;

— nepernaHyTn dpann EK[ y signosigHoMy pefakTopi;

e _ amitnTu Hassy dainy EKI;

L¥ — nepesipnTy nianucu EKA;

L _ nignucatn pann EKM 3a gonomoroto ELIM.
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PucyHok 39. ®opma EK[]

30Ha «O6mexeHuli nepeansid» MICTUTb Nepenik nocagoBMx OcCIO, Aki MawTb [A03BiN Ha
nepernsg canny, Wo Mae o3Haky obmexeHoro nepernsgy. 3oHa BigobpaxaeTbCs Ha Qopmi nuwe
Toni, Konu y 30Hi «[llepenik ¢palnie» BuAINEHUN 3anuc (dawin), SKUA Mae O03HaKy ObBMeXeHOoro
nepernsiay (B noni «o6MEXeHU nepernsia» BCTAHOBNEHO NO3Hauky ¥ ). KHOMKM KepyBaHHS 30HM
«ObmexeHuUl nepearnsio»:

/= — PO3ropHYTU/3rOPHYTN 30HY;

_# — nogatu nocagosy ocoby, Wo Mae npaso Ha nepernsg danny EKL 3 obmexeHnm goctynowm,

£ — BANMYYMTU NocagoBy ocoby, 3 nepeniky ocib, Wo MatoTb NpaBo Ha nepernsg.

3oHa «lMepenik wabnoHie» MiCTUTL Nnepenik dannis-wabnoHiB, siki AOCTYMHI AN BUKOPUCTAHHS.
KHonku kepyBaHHS 30HU «[leperik wabroHiey:

€ — npuegHaTu dann-wabnoH Ao notouHoi PK. Bubpanwii caiin gomaetbcst Ao nepeniky
dannis, npuegHaHmx go PK. Y noganbiomy cann MmoxHa Bigpenarysatiu;

v _ nepernaHyT1 pann-wabnoH y BignoBigHOMY peaakTopi.

30Ha «[llpuedHaHHs1 eNneKMPOHHUX Komill» — Le 30Ha 3aBaHTaXkeHHs (nNpuegHanHa o PK)
HOBMWX €MEeKTPOHHMX KON JOKyMeHTIB. KHOMKN KepyBaHHS 30HU «[IpueOHaHHS1 erieKmpoHHUX KOMit»:

| Q&pat | _ gpu6patun chann, Wwo 3bepiracTbcs Ha KOMM'loTepi kopucTyeaya. Mpoueaypa Bubopy
danny e craHgapTHoto anst Windows;

_A°aaT | _ nopfae Ha ekpaHHy dhopMy HOBUI PSAOK 3 MOMeM Ans BBOAY iMeHi dhaiiny;
#MevSes™ _ npubupae 3 ekpaHHOT hopMu PAdOK 3 Nonem Ans Beody iMeHi dpanny;
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Bugamimi  _ npp6upae 3 ekpaHHOi hOpMM BCi pSAKM 3 noniem Ans BBOAy iMeHi daniny, AkKi
MOMiY€Hi MO3HAYKO 3:‘7

_ 33T | _ 1 nae yei 06pani halinu 4o nepeniky daiinis, npueaHanmx 4o PK.
8.6. Bnok «Xia BUKOHaHHA»

B paHomy 6rnoui BigobpaxaeTbCA MNOTOYHWMIA CTaH BMKOHAHHS PO3NMCAHMX MO OOKYMEHTY
pesontouin. Knik no Ha3si 6noky Bigobpaxae (npuxoBye) BMICT 6noky. Pesoniouii BigobpaxatoTbes y
BUMMSAAI iepapxiyHOro MeHK (Oepesa) pesontoui Ta 3aBAaHb 3 KOPOTKOK iHOpMaLuielo nNpo Xig ix
BUKOHaHHS (PucyHok 40). B

n§a 3pyyHOCTi nepernsay BMICTY BrOKy 3aCTOCOBYHOTb KHOMKM & (E), AKi 4O3BONSAIOTb 36iNbLUNTK

(3MeHLLMTN) po3mip BroKy.
KHoMkK nokanbHOT naHeni iHCTpyMeHTIB 60Ky «Xi0 e UKOHaHHST»:

— £ — CTBOPMUTM HOBY PE30NIOLLIHO;

—  EE — CTBOPUTW HOBY CKMaAHy pes3orntoLito (pe3ontouis, Wo CKNnagaeTbCa 3 KinbKoX MYHKTIB, L0
KOHTPOSIOKOTLCS Ta BUKOHYIOTLCHA OKPEMO);;

—  #E — CTBOPWUTM HOBE 3aBAAHHS;

- « — peparyBaTyi BMAaCHy pe3osioLito;

- e JogaTu BUKOHaBLS A0 BflaCHOI pe3onioUib;

- X BUINYYUTU BNACHy pe3oniouito (aisg notpebye nigTBepaKEHHSI KOPUCTYBAYEM);

— %/ == — 3ropHYTW/PO3rOpHYTM BCi BY3NH;

- 9 _ OYUCTUTM BUAINEHHSA (3HIMAE BUAINEHHSI KONbOPOM O0GpPaHNX ENEMEHTIB MEHI0);

— @ _nokaszaty MOI;

— @ _nokasaTv MOro nigpo3ainy;

— & _nokasaTu Mo€i opraHisauii;

— @8 _nokasaTu BCi;

- 59e908es _ dinbTpyBaTM nepenik pesoniouii 3a cratycom («/TomoyHi» (Kpim
3aKpUTUX Ta CKacoBaHWX), «Ha sukoHaHHI», « BukoHaHi (abo 3agepweHi)», «3akpumi», «Yci»);

- ™ N iepapxis BinobpakeHHA gepeBa pe3onioLin: — «Bropy» - «BHU3Y.

Bci goctynHi kopucTtyBayy Ail 3 KOHKPETHUM LOPYYEHHSAM HaBedeHi Y KOHTEKCTHOMY MEHI0, ke
BIOKPUBAETLCA KMiKOM MPaBO KNagilLe MULLI NO NEBHIV pe30rntoLii (AOPYYEHHIO) Y AepeBi Pe30rtoLIin.

Xig BUKOHEHHA s

PR RARE B ¥ IR X

=" - CinagHa pezontouia Jo BMKCHAHHA
’729.08.2013 ---- Mpyainin Muxaitno ---- Infoplus, Mokoprwil 1., Bigain kanitanenoro Gygienwureadop. 1

ta EEH R

Infoplus -—--- Tepmin enkoHaHHR: [He BrazaHo] ——- He Buki CTEOPUTH HOBY PESCNHILLIK
CTECPWTH HOBY CKN3AHY PEICARILIHD

B
- BHEOHAHHA (ToNOBHKA EMKOHABeUL) [0 BHKOHAHHA — @z CTEOpWTM HOBE 33B42HHA
&
&
W1
‘-P’I

Jogatih BUKOHEEBLR
PeaaryeaTtv zanvc
Jegatm y "Kontpone”
Indro...

> Bumyuutn

MokcpHWi i, ---- Tepmid BMKCHEHHA: [He BkazaHo] ---- H

- Bukonanna Jo EMkoHaHHA

Bigain kanitaneHorc BygieHWUTEE ---- TEpMIH EMKOHEHHA:

KOHTEKCTHE MEHH

PucyHok 40. bnok «Xig BUKOHaHHA»

KomaHOn KOHTEKCTHOIrO MEHHO (BCi Aii KOHTEKCTHOrO MEHI0 CTOCYIOTbCS AOPYYEHHS, SIKe BUAINEHe
y OepeBi pesontouin):

— «Cmeopumu Hosy pe30sioyito» — CTBOPEHHS HOBOI Mignernoi pe3ontou,ii;

— «Cmeopumu cknadHy pe3osouito» — CTBOPEHHSA HOBOI CKNagHOoI Nignernoi pesontouii;

— «Cmeopumu Hoge 3a80aHHsI» — CTBOPEHHSI HOBOIO MiaJIErnoro 3aBaaHHs;

- «[Jodamu sukoHasus» — AoOaBaHHSA BUKOHABLUS Y AOPYYEHHS;

—  «Pedazcysamu 3anuc» — BiOKpPUTU BIKHO pefaryBaHHs 4OPYYEHHS;
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- «fJodamu y «KoHmponb» — [p[ogatM BUKOHaBUA AOPYYEHHS [0 nNepeniky BKNagku
«Konmponb» 6noky «lMignerni nepenikny;

— «lHgho» — nokasaTtu iHpopmauio Npo 3aBgaHHSA (KMM Ta KONMW CTBOPEHO, Yac BignpaBKky Ha
BUKOHaHHS TOLLO);

—  «Bunyyumuy» — BUNy4YeHHS JOPYYEHHS.

Micna HaknagaHHa pes3ontouii Ha OOKyMEeHT iHdopmauis npo ue Bigobpaxaetbcss y
dyHkuioHanbHoMy Moayni «ACKO[-CborogHi» B 6noui «Pe3onrouiil3aed0aHHsi». nns asTopa
pesontouii Ui 3aBAaHHA y nepeniky «Ha koHmporni», ONs BUKOHABUIB Yy nepeniky «/Jo 8UKOHaHHS».
MepernaHyTn Ta onpautoBaTv pe3onioLii/3aBoaHHs MOXHA TakKOX Yy BiAMOBIAHUX pexuMax MOAYIs
«Min kabiHeT». Bci 3miHM, L0 BHOCATLCA B «Xi0 8UKOHAHHST», 3MiHIOIOTb CTaTyC AOKYMEHTa.

OnpautoBaHHs pesontouii (nepernag 6inbw geTanbHOI iHdopMalii, yBeaeHHs iHopmauii HoBOT
pesontouii/3aBOaHHs, pegaryBaHHSA TOLLO) BigbyBaeTbCsl B OKpeMin dopMi, y SKill KOPUCTYBa4Y MOXe
onpautoBaTn pe3oniouilo/3aBaaHHs: BUGpaTn BUKOHABLIB, BCTAHOBUTWN CTPOKM BMKOHAHHS (SIK 3aranbHi,
TaKk i OKpeMMM BUKOHaBLIAM), CTBOPUTM MPOEKT pes3ontouii, 3acTocyBaT pes3osiiouUilo 40 BUKOHAHHS,
npukpinuTn dpannu (EKL) go pesontouii, NiaTBEpANTN BUKOHAHHS, CKacyBaTu BUKOHAHHSA TOLLO.

CTBOpPUTM HOBE OOPYYEHHS (Pe3oniouito, CKnagHy pPes3osouilo, 3aBAaHHs1) MOXHA: 3a AOMOMOroH0
BiQNOBIOHMX KHOMOK JIOKanbHOI NaHeni iHCTPYMeHTIB 6noky «Xi0 eukoHaHHsi», abo BignoBigHMMK
KOMaHZaMN KOHTEKCTHOrO MeHto Oroky, abo BignoBiAHWMM KOMaHOAMU KOHTEKCTHOMO MEHH KHOMKM
«Pesontousii/3aBgaHHa» 3aranbHoi naHeni iHcTpymeHTiB PK (guB. n. 6.1.9). MoxnuBicTb peaaryBaHHsS
OaHNX HaJaeTbCA KOPUCTYBaYy 3a HasiBHOCTI Yy HbOro BiANOBIAHWX NpaB Ta B 3aNeXHOCTI Bifg NOTOYHOrO
CTaHy pesontouii.

8.6.1. ®opmu pesontouii

dopmun «Hoea pesontoyiss» (CTBOPEHHA HOBOrO AOPYYEHHs) Ta «Pesonouis» (peparyBaHHs
OOPYYEHHS) BUKOPUCTOBYHOTLCS A5 OnpaLutoBaHHA NPOCTUX pesoniouin. opmMu MatoTb OOHAKOBI 30HU
W naHeni Ta nogdibHi KHOMKM kepyBaHHSA. OnpautoBaHHA OPM  3L4INCHIOETBCS 3a OOHAKOBMMU
npuyHUMnamum.

Y BikHi  dopmu  «Pe3osmroyiss»  (PucyHok 41)  kopucTyBad  MOXe  onpauroBaTtu
pesontouito/3aBgaHHA: BMOpaTM BUKOHABLIB, BCTAHOBUTU CTPOKM BUKOHAHHA (SIK 3aranbHi, TakK i
OKPEMWM BMKOHaBLSIM), CTBOPUTU MPOEKT pPe30niouii, 3acTocyBaTh pe30Niiouil0 A0 BWKOHAHHS,
npukpinuTn dpannu (EKQ) oo pesontouin, nigTBEpANTN BUKOHAHHS, BIAXUUTU BUKOHAHHS TOLLO.

-| 30HA KOHTRONK pe3onouil

'|I'IEIHE!I'Ii KepyEaHHA pe3oniouien |I'|aHE!]'Ib KepyBAHHA BUKOHAHHAM
E Pesonwouia = O B2

—— ‘-j
KoHTpone: HEKOHAHHA e

,I- HoHTponE I ocosncrw KOHTRCE J i+ Jogat EMkoHasLa™ ! CTpok™ g Buganuta % Tun BMkoHaHHa * & Qaiinu

'pESO.n"IICILI,Iﬂ ‘

O EMKOHAHHA

AsTOp: ¥NoEHOBaxXEHWA —  JdaTa: [T cram I Im'a BMkOHAEUA Nigpozain CTpok Bzato Ha BWK. BkoHaHD Tun BWI
BIMMK AA, [... [ {24.03.2014 [E
| | | | | | | | | 'g':mHaHHa r Camosap B, KaHuenapia 24.03.2014
-~ ~
TekcT: o, R
1| | Jna onpauwEaHHA B yCTaHOBNEHOMY NOPAJKY. [T foeigoma [T 3owyk B.B. IHcnekyia  24.03.2014
Camosap B. i

Jna ozHaAoMAEHHA Ta EigNOEIZHOMD pearyeaHHA
Jowyk B.B.

riaAaK pesonuii
=%
=143

DalaM EMKOHABLA

NucT-zanur.rif

| .

] &= [lpyk & fl'li,qrmcam & | % 3@epertu xBi,ﬂ,MiHMTH

PucyHok 41. dopma «Pesontouis»
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MaHeni iHCTpPYMEHTIB pe3ontouil MICTATb KHOMKW, MPU3HA4YeHi ANs BMKOHAHHS OCHOBHUX i
(KINbKICTb KHOMOK 3aneXxuTb Bif CTaHy pe3ontoLil, npas AOCTYNy Ta HanawTyBaHb KOpUcTyBaya).
KHonkun BepxHbOi naHeni:

\,’ KoHT, -
: ponk .
BUKOPWUCTOBYETBLCA A1 OMNpaLloBaHHA KOHTPOMO pesoniouii (BBECTU, 3MIHUTU

abo ckacyBaTW KOHTPOSbHUIA TEPMIH Ana pe3ontouii). Y nigMeHIo KHOMKW AOCTYMHI Taki gii: W Kowtpone

— BCTAHOBMWTM KOHTPOSIbHWIA TEPMIH BMKOHAHHSA PEe30stoLil; 31 3MIHMTU CTPOK. _ 3MiHUTY KOHTPOMbHUI
TEPMiH BUKOHAHHS pes3ontouii; " Ckacyeatw koHTpoak — CKACyBaHHSA KOHTPOMIO pesosntouii (pesontouis
3HIMAETLCS 3 KOHTpOno). BcTtaHoBNEHHA abo 3MiHa KOHTPOSbHMX CTPOKIB BMKOHYETLCA B OKpPEMOMY
BikHi (PucyHok 42). 3a 3amMOBYaHHAM KOHTpOSfibHA [aTa 3aroOBHIETHCS MOTOYHOK OATOoH, HKy 3a
notpebu moxHa 3MiHUTU. KHomka «3acTtocyBaTu» — MNOCTaBUTU PE3OMIOLII0 Ha KOHTPOSb; KHOrMKa
«O4UCTUTM» — CKacyBaTWN KOHTPOSb; KHOMKa «BigMiHUTU» — BiAMIHUTU BHECEHI Y BikHi 3MiHU;

E BCTaHOBWTH CTPOK = O B

125.03.2014 |

3CTOCYEATK CYUCTITH BigMiHWTK

PucyHok 42. BikHO BCTaHOBSIEHHSI KOHTPOSO 4S5 pe3ostouil

_ N/foBUKOHAHHA _ nonepoauTb pes3oniowilo 3i cTaHy «[Jpoekm» B cTaH «[JO GUKOHaHHs»,

KHOMKa AOCTYNHa nuie A4 NPOeKTiB Pe3orntoLin;

E?..Ha po3rnag* . . . .
— — BIANpaBUTU Pe30nioUito Ha po3rndan KepiBHUKY (,EI,J'IS'-I BIANpaBKN KOPUCTYyBau

Mae Bnbpatu 3 nigMeHto NoTpibHy dopmMy pesontouii);

D Dcobucro* ; ; ; ;
- — BiONpaBUTU pe30ntoLilo 0COOMCTO Ha po3rnsg KepiBHUKY (4Ns BianpaBku
KOpUCTyBad Mae Bubpatu 3 nigMeHto NoTpibHy dhopmy pesontouii);

% TIgTEEPANTM BUKOHAHAS  _  ninTBEepAMTM BUKOHAHHS  PEe30siouii  BUKOHaBUSMK  (3aKpUTTA
pesontouii). CrtaTyc pesoniouii 6yae 3miHeHO Ha «3akpumox», cTaTyC 3anuciB NPO BUKOHAHHS
«BukoHaHO» ©6yge 3MiHEHO Ha «3akpumox», CTaTyC 3anuciB NpO BUKOHAHHA «Ha eukoHaHHi» 6yne
3MiHeHO «3akpumo (6e3 38imy)». MNoganblue pefaryBaHHA pe3ontouii Ta 3anucis NPo BMKOHaHHA Oyae
3ab60pOHEHO;

‘\F BigxmanTi .
NPpUNMHNTN BWUKOHAHHA pe3ontoull, BIOXUNUBLUW pe3ynbTaTh BUKOHAHHA.

Pesoniouia 3akpuBaeTbcs 6e3 niaTBEpKEHHA pe3ynbTaTiB BUKOHAHHSA Pe30siioulii  BUKOHABUAMM.
Cratyc pesontouii Ta ycCix 3anuciB Npo BMKOHAHHA pe3ontouii 6yae 3miHeHo Ha «3akpumo (6e3 38imy)»

i noganbLUe pegaryBaHHs pe3ontoLii Ta 3anucis npo i BUKOHaHHS Byae 3abopoHEHO;

&g 113 ACOTIRANOBARNA - pinnpapuT pesonioLilo (3aBOAHHS)  BMKOHABLIO (BMKOHABLSM) Ha

poonpautoBaHHA. Knik mo KHomui BigkpuBae gianoroBe BiKHO Ansi BUOOpPY BMKOHABLSA (BMKOHABLIB),
SIKOMY Cnif BiANpaBuMTU pes3orniouilo Ha poonpautoBaHHs (PucyHok 43). Y pesynbTtaTi y Oepesi
pesonouin Ans uboro BUMKOHABLA pes3ontouis nepexoauTtb y cTaH «Ha goonpautoBaHHi». KomaHpa
TaKOoX JOCTYMNHa Yepes3 KOHTEKCTHE MEHI0 30HU BUKOHaHHS (amB. n. 8.6.1.2)

% Ha goonpautsaHHi = O =}
. BWkoHaHHA
Im'a BUKOHABLA Migpozain
KaxyTa LE. MAaHoED-EKOHOMIYHINA Bigain
MprmiTea
|Ha,an|n NWCEMOEI MOACHEHHA 3aABHKMEY

JACTOCYEATH BigmiHKUTK

PucyHok 43. BikHo Ha «[Jo onpautoBaHHS»

— 9 — npusynuHUTK BUKOHaAHHA pe3ontouii. CTaTyc pesontouii Ta ycix 3anuciB NPO BMKOHAHHS
pesontouii 6yae 3miHeHO Ha «[Tpu3ynuHeHO» | nopanblue peparyBaHHA pesontouii 6yge obmexeHo
(peparyBaHHsi TEKCTY pe3ortoLii 4O3BONEHO, peAaryBaHHs 3anucie Npo BUKOHAHHSA 3a60pOHEHO);
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— %9 - aktMByBaTK (CKacyBaTu NpU3yNNUHEHHS) BUKOHaHHSA pe3ontouii. CTaTyc pesontouii Ta ycix
3anucie Npo BUKOHaHHA pesostouii 6yae 3miHeHo Ha TOK, Lo OyB A0 NPU3YNUHEHHS BUKOHaHHS,

- ¥ — ckacyBaTtu pesontouito (Hanpuknag, 3 NPUYNH HeakTyanbHOCTI pesontouii Towo). CtaTyc
pes3ontouii Ta ycix 3anuciB Npo BMKOHaAHHA pe3ontouii 6yae 3miHeHO Ha «CkacosaHo» i noganblue
penaryBaHHsi pe3ontouii Ta 3anucis npo ii BUKoHaHHA 6yae 3ab0pOHEHO;

&7 A . . . .
_ @ ®Eim L binoBpasuTy (NpuxosaTi) nepenik daiinis pesontowii Ha dopmi.

KHOMKu HKHBOT NaHeni:

—  36epertul) — 36epexeHHs 3MiH, BHECEHNX 0 Pe30onioLii;

— 3 BigminnT — CKACyBaHHS 3MiH, BHECEHUX [0 PE30nioLil;

— % 3ac. (30 BMKOHAHHA] — nepeBOANTb Pe3ontouito 3i ctaHy «[lpoekm» B cTaH «/JO 8UKOHaHHS»,
KHOMKa OOCTYMHa fwe ans NpoeKTiB pe3ontouin;

— == [pyk & BUKOPWUCTOBYETLCS AN OPYKY pes3ontouii Ta npoekTiB pesontouin. Knik no
KOMMOHEHTI ¥ KHOMKM BIiAKPMBAE BCi LOCTYMHI ANS BUKOPUCTAHHS LWwabnoHn (dopmu  ApyKy)
pe30onioUin/npoeKkTiB pe3ontouin;

A Nignucatu BUKOPUCTOBYETLCA AN nignucaHHa pesontouii 3a  gonomoroto ELM (ans
KOPUCTYBauiB, SIKUM HagaHo A03BiN Ha nignucaHHs pesosntouin). KHonka ctae 4oCTynHO, AKWO B Mose
«Tekcm pe3sonouyii» 3aHeceHi Oyab-siki AaHi. HaTuckaHHs KHOMKM akTMBYE npoueaypy nianvMcaHHA
NOTOYHOI pe3ositouii. Mopsaok nignnucaHHA pe3ontouii po3rnsHYTOo Y NyHKTI 8.6.6.1.

8.6.1.1. 3oHa «Pe3ontouis»

3oHa «Pesonmoyist» (PucyHok 44) mictutb iHopmauito nNpo cTaH pesonwouii, ii aBTopa,
YNOBHOBaXeHy 0co0y, [OaTy CTBOPEHHS, KOHTponbHy pgaty, davnun pesonouin (EKO) Ta Tekct
pesontoLil.

-KonTpone
s KoHTponk OcoGUCTHIl KOHTpONk
- Pesonrouin
0o BAKOHAHHA
Ha woxTponi. Crpox: 24.03.2014 0:0:0

rABTop ————— [ ¥nosHoBaxeHWA Mara:
Binuk AA] || h || “24.03.2014 =

. -~ " -~
TekcT: = £ o

Camosap B.O. [na onpawoBaHHA B yCTaHOBNEHOMY NOPAAKY.

3owyk B.B. Ana 03HaRCMAEHHA T2 BIANOBIAHOMND PEATYEAHHA

- Painn pesoawouii

""" B {? NucT-zanuT.rif

PucyHok 44. 3oHa «Pesontouis» npocToi pe3ontouii

B noni «Aemop» BKasyeTbCs nocagoBa ocoba (BMOMpaeTbCs 3 BiAMOBIOHOMO AOBigHMKA), SKa
nignucye pesonouito. 3a 3aMOBYaHHAM Y Nnore aBToMaTu4HoO 3aHocutbes M NoTo4YHOro kopucTyBava.
Y pasi HeobxigHOCTI aBTOpa Pe30ntoLii MOXHA 3MIHUTMW.

B noni «YnosHosaxeHuli» BKasyeTbCsa MnocagoBa ocoba (BMOMpaeTbCA 3 BignoOBIOHOMO
OOBIOHMKA), siIKa Mae MnpaBo MigNMCy 3amiCTb aBTopa pesoniouii (Hanpuknag, Ha nepiog BignNyCcTKM
OCTaHHbLOrO).

Mone «Jama cmeopeHHs1» aBTOMATUYHO 3aMOBHIOETLCA NOTOYHOK AATO, Ky MOXHa 3MIHUTW Y
pasi HeobXigHOCTi.

Tekcm pe3osnoyiil 3anNOBHIOETBCS AOBINbHO. pn poboTi 3 TeKCTOM pe3ontouii AitoTb CTaHAAPTHI
KOMaHaM poboTu y TekcToBux pedaktopax: «Ctrl-C» — konitoBatn BULINEHUN TEKCT y Oydep 0OMiHy;
«Ctrl-X» — nepeHecTtu (BUpi3atun) BugineHun tekct y oydep obmiHy; «Ctrl-V» — BctaBuTn 6NOK TEKCTY 3
Oydepy 06MiHy TOLLO.

Cratyc pesontouii («[Ilpoekm», «[Jo 6uKkOHaHHS», «Ha BUKOHaHHI» TOLWO0) BM3HAYaAETLCS
aBTOMAaTMYHO B 3aNeXHOCTI Bif BUKOHAHHA pe3ontoui/3aBgaHb KOpUCTyBayamMu, HassBHOCTI Mignernux
pe3ontouin ToLo.

DyHKLiOHamNbHI KHONKN 30HN «Pe3osoyisy:
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-
— KHOMKa +* BUKOPUCTOBYETbCA ANA BUOOPY 3 OOBigHMKA MOCAgOBOI 0COOM, SKiM HeobXigHo

NMoCTaBUTK Liel JOKYMeHT «/Jo eidoma». BubpaHuin BUKOHaBELb aBTOMATUYHO OOAAETLCS A0 nepeniky
BMKOHaBLiB 30HN « BUKOHaHHS1», OAHOYaCHO Npi3BuLLE BMKOHABLSA AOAAETLCSA B TEKCT PE30SHOLiT;

— KHOMKa BMKOPUCTOBYETbLCA A1 aBTOMaTU30BaHOIO BBEAEHHA B TEKCT pe3ontouii
CTaHOapTHOro TEKCTY 3 AOBiAHUKA « CmaHdapmHult mekcm pe3osouily;
-

— KHOMKa #= BWKOPUCTOBYETbCA ANA BMOOpPY 3 AOBigHMKA nocagoBoi ocobwu, akin HeobxigHo
nocTaBuTU Uen AOKYMeHT «JJo 8ukoHaHHs». BubpaHui BMKOHaBELb aBTOMATUYHO O0OAETLCA A0
nepeniky BWKOHaBLUIB 30HN «BUKOHaHHS», OOHOYACHO Mpi3BULLE BMKOHABUA O0OAETbCA B TEKCT
pe30ontouir;

~ KHomka - BMKOPWUCTOBYETLCA AN BMOOPY rpyn BMKOHaBLIB (OoBigHWK «Cxemu rnocadosux
oci6 ma nidpo3dinie», ave. n. 14.2). BubpaHi BUKOHaBLi aBTOMaTM4HO LOAAKTLCA A0 Nepeniky

BWKOHAaBLiB 30HN « BUKOHaHHS», 0QHOYACHO MNpi3BULLIA BUKOHABLIB 404AI0TbCS B TEKCT pe3ostouii;

~ kHomnka & Hagae MOXNVMBICTb npukpinuTn go pesontouii dgann EKL, Bubpasin noro 3 katanory

Ha KOMM'loTepi KopucTyBada. 3 dannamm pesostolin KopucTyBay MOXE BUKOHYBaTW CTaHOapTHI Al
(nepernsag, nepenMeHyBaHHs, BUITYYEHHS TOWO), AKi HABEOEHiI Y KOHTEKCTHOMY MeHI danny, Lo
BiOKPMBAETBLCA KNIKOM NpaBo Krasile MUl no Hasei dhanny y nepeniky.

— KHonka BUKOPUCTOBYIOTLCA 0N CTBOPEHHS Manku, B sKYy MNOTIM MOXHa Aogatu ann
(channu) pesontoui.

8.6.1.2. 3oHa «BUKOHaHHA»

3oHa «BukoHaHHs1» (PucyHok 45) micTuTb iHdopMauilo npo BUKOHAaBLIB pe3ontouii: nepenik
BWKOHaBLiB, O3HaKM BWKOHaBLB, CTaH OnpautoBaHHS pe3osntouii BUKOHaBUsaMKU Towo. [lo nepeniky
BMKOHaBLIB aBTOMAaTMYHO [04AKTbCSA BWKOHaBUI (rpynyv BWMKOHAaBUIB), Ski Oynvu godaHi oo TeKCTy
pesontouii 3a gonomorot KHorok: «/[Jodamu po eidoma», «[Jodamu epyrly eukoHasuiey», «[Jodamu
BUKOHa8USsI».

- BlkoHaHHA

# JogaTv BMKoHABLUA ¥ ’?1' Crpok ™ & Buganumm ’77' Tun ewkoHanHs * & Gaiian

] Cran M Im's emkonaeus  [Migposgin Crpok B3zato Ha Buk. BukoHaHo Twn BMKOHAHHA

[ Jdo sukonarHs Camosap B.C. Kanuenapia 24.03.2014 VaaranbHeHHE
Jo sigoma ) 24032014

&l e I 3owyk B.B. IHCnekuin 24.03.2014 18:35:35

- Dainn BMKOHABLA

PucyHok 45. 3oHa «BukoHaHHsI»

®DyHKUiOHanbHiI KHONKN 30HN « BUKOHaHHST» (NoKarbHa naHenb iHCTPYMEHTIB):

- «fodamu eukoHaeuysi» (PucyHok 46) BUKOPUCTOBYETbCA [AJ19 [0OABaHHS BUKOHABLIB
(3anucie) y nepenik BukoHaBUiB. [lo3Bonsie gogasatv OKpeMUX BUKOHABLIB (BUOMpaOTbLCA 3 AOBiOHUKA
«llocadosi ocobu); rpyn BuUKOHaBUiB (BUOUpawTbca 3 fosigHuka «Cxemu nocadosux oci6 ma
niépo3dinie») Ta nocagoBux ocib, AkMM HeobxigHO nocTaBUTM Uen [OKyMeHT «[Jo sidoma»
(BuBupatoTbecsa 3 goBigHUKa «l1ocadosi ocobu).

‘BrKkoHaHHA
é; Joaatn BMKOHABLA T' Crpok ™ & BuganwTn T' Twn evkoHanHa * 0 Gaiiw
= Joaatn BMKOHAELRA
B Jogam rpyrnny EMKOHAELIE
’.7‘1 Jdoaatk "o sigoma™

PucyHok 46. KHonka «[Jogatn BUKOHaBLUSA»

— KHOMKa «Cmpok» (PUCyHOK 47) BUKOPUCTOBYETHCH ANSt BCTAHOBIIEHHSA KOHTPOSIbHUX TEPMIHIB
BUKOHaBUSAM. [103BONSiE BCTAHOBUTW KOHTPOSbHWUA TEPMiH BUMKOHaHHA Ans: obpaHoro BuKoHaBusa (B
KpawHiln NiBin KOMOHL BCTAHOBMEHO MO3HA4Ky ¥ ); AN yCiX BUKOHABLIB 3 nepeniky (SKWo Ans NeBHUX
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BMKOHABLiB BXX€ BCTAHOBIEHUA KOHTPOSbHUIA TEPMIH, TO BiH Byae 3MiHEHMI Ha HOBUN); TiNbKM AN TUX
BWKOHaBLIB 3 Nepeniky, KOMy KOHTPOSfbHWUIA TEPMIH BUKOHAHHS He BU3HaveHo. KomaHnga « Oyucmumu
CMPOK» O03BOMSE BUNYYUTUN BU3HAYEHUA TEPMIH BUKOHAHHA Ansa 06paHoro BUMKOHaBLUS.

-BrkoHaHHA

.'1 ()
8¢ Buganumn ! Tunewkonanna = 7 Qaiinw

# JogaTw BMKOHABUA

?' Crpok

5! Bcranosuma CTROK BCIM

B Bcranosnmi CTPOK BCiM, KOMY HE MPU3HAYEHD
’f COYucTUT CTpoK

PucyHok 47. KHonka «CTpok»

— KHomka «Budanumu» — BWKOPUCTOBYETbCA ANs BWUIyYeHHs oBpaHoro BWKOHaBUS (gns

BWKOHABLSI B KPaWHIl NiBil KONOHL, BCTAHOBMEHO MO3HAYKy Y ) 3 nepeniky BUKOHaBLIB;
— «Tun eukoHaHHs1» (PucyHok 48) no3Bonsie BCTAHOBUTWU/3HATU O3HaKy O0OpaHOMYy BUKOHaBLIO

(o3Haka BUOMpaETbCA 3 BiAMNOBIQHOIO AOBIAHMKA NOCaA0BMNX OCI0);

BukoHaHHA

w Jdogatw enconaeun ! Ctpok * ¢ Buganumw ﬂ Twn BMKOHEHHA & Waiinn

£ |

BcTanoenTi BEpannm
BcranoeuTi BCim
BcTaHoBMTH BCiM, KOMY HE NPU3HAYE

hug

CYMCTUTH TN EMECHAHHA

PucyHok 48. KHonka «Tun BUKOHaHHS»

— kHonka £ @ailim  — BUMKOPUCTOBYETHCA ANS BiAOBPaXKEHHS/MPUXOBYBAHHS nepeniky dannis
BUKOHaAHHS Ha hopMi.

o , -
FonoaHomy BMKOHaBLO B MOIl HeOGXIﬂ,HO BCTAHOBUTU NO3HAYKy-IHOUKATOP

8.6.2. ®opmu cknagHoi pesonouii

dopmun «Hoea cknadHa pesosnrouis» (CTBOPEHHS HOBOrO CKMagHoro gopyyveHHs) Ta «CknadHa
pesonouyis» (pegaryBaHHA CKNagHOro AOPYYEHHS) BMKOPUCTOBYKOTLCA AN OMNpauloBaHHS CKNagHUX
pesontouin (pesontouin, Wo cKnagalTbCs 3 AEKiNbKOX MYHKTIB, O KOHTPOMIOKTLCA Ta BUKOHYHOTLCA
okpemo). OnpautoBaHHS hOpM 3AINCHIOETLCA 3a CTAaHAAPTHMMM NPUHLMNAMKU OMpauoBaHHA AOPYYeHb
(ome. n. 8.6.1). Y BikHi GopmMK CKNagHOI pe3oniouii KopucTyBay MoOXe: BuMOpaTU BUKOHABLIB,
3acTocyBaTU pPe30SoLil0 OO BUKOHAHHA, npukpinutn dannm (EKO) oo pesoniouin, nigTBepavtu
BMKOHAHHS, CKacyBaTWM BMKOHAHHA ToWO. Y 30Hi «Pes3onouis» cknagHoi pesontouii (PucyHok 49)
KOPUCTYBa4Y MOXe po3nucaTh Kinbka AopyveHb 3 3a3Ha4YeHHSM pPi3HUX MYHKTIB Ta NignyHKTIB Mo

KOXXHOMY JOPYYEHHIO.

-KoHTpone

D KOHTpONE D OcofMCTHIl KOHTDOMb
- CnagHa pesonrouin

O BHKOHAHHA

ABTOop: ————— [ ¥NOBHOBEMEHWNA Aara:
“EinMKA.A. e | hTapaH T.A. —I [2003 2014 |ﬁ|
TekcT A0pYYEHHS: m X

[ BUKOHaHHA B 3aransHoMy Nopagry. Jowyk B.B.
[0 BUKOHAHHA B 2aransHoMy nopagey n. 6-10 Ta yzaransHeHHA.

Bonox .O. s
. Lo -

TekcT: I'I1_.rH|rr: I'Ii,u,n}rler:EI b P e

[Jo BukoHaHHA B 3araneHomMy nopagky n. 6-10 Ta

y3aransHeHHA,

Bonox 1.0,

-3 ﬁn W pEICARILIT

B !‘f?dl:lc 288455.ntf

PucyHok 49. 3oHa «Pe3ontouis» cknagHoi pesontouii
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8.6.3. ®opmu 3aBAaHb

dopmn «Hoee 3asdaHHsi» (CTBOPEHHSA HOBOro 3aBhaHHs) Ta «3aelaHHsi» (pedaryBaHHS
3aBAaHHs) BMKOPUCTOBYHOTLCA ANSA OnpautoBaHHA 3aBAaHb (Pe30rtouin, Wo CKagarnTbes 3 OeKiNbKOX
MYHKTIB, LLO KOHTPOMIOTLCHA Ta BUKOHYHOTbCA OKpemo). OnpautoBaHHsa OpPM 3AINCHIOETLCA 3a
CTaH4apTHUMKU NpUHUMNAMK onpaLltoBaHHA JopydeHb (avs. n. 8.6.1).
3oHa «3aedaHHsA» dopMn MICTUTBL iHopMmaLito Mpo CTaH 3aBAaHHHA, WOro aeTopa, darty
CTBOPEHHS!, KOHTPONbHY AaTy, MnaHoBi Ta hakTUYHI ATy NoYaTKy Ta 3akiHYEeHHS BUKOHAHHS 3aBOaHHS
Ta 6e3nocepenHbO TEKCT 3aBAaHHA (PrucyHok 50).

KoHntpone
Y| Kontpons OcofMCTHIl KOHTPONb
3asaaHHA
Ha BMKoHaHHI
Ha kouTponi. CTpox: 28.03.2014
rAsTop: 1 r ¥NoBHOBAMEHWA  rAara:

Binmk AA. - || [|128.03.2014 (-]
-.I_InaH | 1 | | 3
MNovaTok: |24.03.2014 [:| Kineus: (27.03.2014 [:|
: DQakT :
NowaTor: |25,03.2014 [o] Kiney: it
TekeT: - < =

Camoeap B.O. OnpauroBaTi y BM3HAYEH] 3aKOHOSAECTEOM TEPMIHK
@ainm pe3onHoLyi

= Lf? doc_2886455.rtf

PucyHok 50. 3oHa «3aBgaHHA»
8.6.4. ®opma «BukoHaBeLb»

OnpautoBaHHA BMKOHABLIEM [OOpyYeHb BiAOyBaeTbCA B OKpeMmii bopMi 3BiTYy NpO BMKOHAHHS
3aBaaHHa (PucyHok 51), 9Ky BMKOHaBeLb MOXe BigKpuTu, BUOGpaBLUM «CBOE» 3aBAaHHA y Groui «Xig
BUKOHAHHSA».

dopmy MOXHA YMOBHO MOAinNnTU Ha ABi 30HWU. 30Ha «Pesonouia»/«3aedaHHs» — iHopmauiiHa
30Ha, sika MICTUTb AaHi pe3ontouii/3aBgaHHs NOTOYHOrO 3anucy NpPO BUKOHAHHA (30Ha AOCTyMHa nuvwie
ans nepernagy). 3oHa «BuKoOHaHHS» MICTUTb 6e3nocepeHio iHbopmauito NPO BUKOHAHHA OOPYYEHHS
BUKOHaBLEM: CTaTyC gopy4yeHHs, 1B BMKOHaBUSA, OaTy BignpaBKkM OOPYYEHHSA Ha BUKOHAHHS, CTPOK
BMKOHAHHSA, OaTW MnoyaTKy Ta 3akiHYeHHS BWKOHAHHA (OaHi OpMYHTbCA aBTOMATUYHO Y Mipy
onpautoBaHHA JOPYYEHHS).

®yHKUIOHambHI KHOMKK hopMu:

g MoYaTH EMKOHaHHA
- X2 — po3royaTv BUKOHAHHS OOPYYEHHS, AaTa novaTky BMKOHaHHS («B3smo

Ha BUKOHaHHSI») aBTOMATUYHO BM3HAYaAETbCA MOTOYHOK AaTtot. CTaTyc 3anucy 3MIiHIOETbCA Ha «Ha
BUKOHAHHI».

w BukoHAETH

- 8 BMKOPWUCTOBYETbCH [ANS  OMNpauloBaHHA BUKOHAHHA. Y  MNIAMEHIO  KHOMKK
(BiAKPMBAETBLCS KIIKOM MO KOMMOHEHTI ¥ ) MOXHa BMOpaTu Taki Aail:
» «BuKOHaHO» — 3aBepLUNTU BUKOHAHHS, CTaTyC 3anucy 3MiHIOETLCA Ha « BUKOHaHO»;
> «BuUKOHaHO 3 3ayBaXeHHsIMU» — 3aBepLUMTU BUKOHAHHSA, CTaTyC 3anuncy 3MIHIETbLCHA Ha
«BukoHaHO 3 3ay8aXKeHHsIMUY;

> «[llpunuHeHo BUKOHaHHS (HE BUKOHaHO)» — Cni4 BWKOPUCTOBYBATM Yy BMMagkax
HEMOXIMBOCTI BUKOHaHHA [OPYYEHHs; CTaTyC 3anucy 3MIHIOETbCA Ha «He eukoHa-
Ho/BidxurneHo»,

Micns BMKOHaHHS AaHMX KOMaHA AaTa BUKOHAHHS BU3HAYaETbCS MOTOYHOK OAaTOl, peaaryBaHHs
3anucy cTae HeaoCTYMHUM.

e ARNEVEATH _ honeryBaTM BUKOHAHHSA HLIOMY BUKOHABLIO (BMKOHaBELb BUGMPAETbCS 3

BignosigHoro nepeniky). B pesynbTaTi BUKOHaHHS kOMaHAW Gyae 3MiHEHW BMKOHaBeLb MOTOYHOrO
3anuncy nNpo BUKOHAaHHS;

© AT ‘Inchornioc”, 2014 33



Cucmema eaexmponnozo ooxymenmoobicy ACKO/J

WIPE3B388 ¥ _ crpopuTy nignerne AOPYYeHHs (PE30NIoLiio, CKaaHy pesosioLilo, 3aBaaHHs),

nignopsakoBaHe B iepapxii 4OpyYeHb AaHOMY JOPYYEHHIO (pe3ontouii);

®aunm _ ginobpasnTu/mpuxosaTn Ha dopmi nepeniku dannis EK[. SKLO KHOMKy akTMBOBaHO,

y NpaBil 4acTuHi 30H «BukoHaHHS» Ta «Pes3onouis/3asdaHHs» OyayTb BigobpaxaTuca BiOMNOBIAHI

dannu

, IpUKpinneHi o pesontouil;

— % 3Bepertn — 36eperTi BHECEHI 40 Pe30nioLlii 3MiHW;

_ X Bigminwtn  _ cxacyBaTh BHECEHI 4O pe3omioLii 3MiHMU.

—[EICIHEI peannmu,i]:l

Bukonaeeub = 0O 5]

0
C
i
m
[
I
T
T

S i i, leneryBaTm E Pes./3aeg. =

- Hesontoun,/ 3aegaHHA ~Mannm pEIONHLIT
No BUKOHAHHA ABTop. Binuk AA. Oata cteopeddn; 24.03.2014 0:0:0 ==

Jna cnpautcBadHA B YCTIHOBAEHOMY NOPASKY.
Camoeap B.C.

Ana o3HalomMAeHHS Ta BIANOBIAHOMD pEAryEaHHA
3owyk B.B.

HEKOHAHHA

BukoHaHo BuronaBeus. Camosap B.0. Bignpaenexno: 24.03.2014 12:51:15
Ctpor: 28.03.2014 0:0:0 BzaTo Ha BUKCHAHHA: 25.03.2014 11:45:53 Buronano: 25.03.2014 11:48:15

Pesynetar MpumiTka ————— Dalinm BMKCHAELA

HagaHo BiANCEIAE 3AABHKMKY

B Bignoeige Bux. N2 13_Z27-2014.rif

¥ 3fepertn 3 Bigmitmma

—l 30HA3 BWKOHAHHA I

PucyHok 51 . ®opma 3BiTY NPO BUKOHAHHSA 3aBOaHHSA

B 30Hi «BukoHaHHS» BUWKOHaBeELb Mae MOXIMBICTb BBECTU OaHi B pe3ynbTaT BMKOHAHHS Ta
NPUMITKY, a TakoxX npukpinuth cdann (EKL) BMKOHaHHSA.

8.6.5. Cxemu pob0Tun 3 6nokom «Xig BUKOHAHHA».

8.6.5.1. CTBOpeHHA HOBOI pe3ontouii/3aBaaHHA. NMocnigoBHICTL Ain

1. Bigkputn PK HeobxigHoro gokymeHTa. lNMepentn oo yHkuioHanbHOro 6noky «Xid 6UKOHaHHS».
2. HatucHytn kHonky «Cmeopumu Hogy pesontouiton/«Cmeopumu cknalHy pe3osoyito» abo

3.

«Cmeopumu Hoge 3agdaHHSI» Ha NoKarbHi NaHerni IHCTPYMeHTIB 6noky «Xi0 8UKOHaHHS».
3anoBHeHHS 30HW «Pe3onouisy» (8.6.1.1):
3.1. B none «Asmop pe3sonrouii» byae aBTomatnyHo BubpaHa nocagoBsa ocoba, BkasaHa Anis
NMOTOYHOrO KOpWUCTyBaya, 3MiHUTM aBTopa pesorntouil y pasi HeobxigHocTi (BMBMpaeTbea 3
BiQNOBIQHOrO AOBIAHMKA).
3.2.MNMone «[ama cmeopeHHss» byae aBTOMATU4YHO 3aNOBHEHE MOTOYHOK LAaTOK, 3MIHUTK
aaTy y pasi HeobXxigHOCTi.
3.3. 3a HeoOXigHICTIO y noni «YrnosHosaxeHuUl» BKa3aTh NocagoBy OCOOy, Aka Mae npaso
nignucy 3amicTb aBTopa pesoniouii (BMOMpaeTbCA 3 BiANOBIAHOINO JOBIAHUKA);
3.4. Beectn TekcT pesontouii (BBOOUTbCSA 3 Knasiatypy abo 3 BUKOPUCTaAHHAM [OOBiOHWKA
CTaHOAPTHUX TEKCTIB)
3.5. Bu3Hauntn BUMKOHABUS/BMKOHABLiB. BuOpaHi BMKOHaBLi aBTOMaTMYHO A04aK0TbCA 00
nepeniky BUKOHaBLiB 30HU «BUKOHaHHS», OAHOYACHO Npi3BuLLE BMKOHAaBUSA AOAAETbCS B nose
«Tekcm pesosnouii».
. 3anoBHeHHs1 30HM «BukoHaBui» (n. 8.6.1.2).
4.1. 3a HeobXigHiCTIO gogaTu OO nepeniky BUKOHaBUA/rpyny BMKOHaBUiB (BMOMpatoTbCcHa 3a
A0MOMOror KHomnku «Jogatn BUKOHaBLUS»). MOMUAKOBO JOOAHUX BUKOHABLIB MOXHA BUYy4UTU
3a [ONOMOTO KHOMKK «Buganutny».

© AT ‘Indollnioc”, 2014 34



Cucmema eaexmponnozo ooxymenmoobicy ACKO/J

4.2. BcTaHOBUTK O7151 BUKOHABLIB TEPMiHN BUKOHAHHS 3a AOMOMOro KHOMKM « CTpok». MoxHa
BCTAHOBUTWU TEPMIH: ANd obpaHOro BMKOHABLUS; ONS YCiX BMKOHaBLIB 3 nepeniky (sKwo ans
NEeBHUX BUKOHABLIIB BXX€ BCTAHOBIEHUIN KOHTPOSbHUI TEPMIH, TO BiH Byae 3MiHEeHUn Ha HOBWUNA);
TiINbKM NS TUX BUKOHABLIB 3 nepeniky, KoMy KOHTPOMbHUIA TEPMiH BUKOHAHHS HE BU3HA4YEHO.
Komanga «Ounuctntn cCTpok» [O3BOMSIE BUNYYUTU BU3HAYEHUM TEPMiH BMKOHAHHA AnNs
00paHOoro BMKOHaBLS.
4.3. 3a HeoOXiaHICTIO BCTAHOBUTU AJ1s1 BUKOHABLIB TUM BUKOHAHHSA 3@ JOMOMOIoH KHOMKK «Tun
BUKOHaHHSA».
5. 3a HeobXigHICTIO NOCTaBUTK PE30JIIOLI0 Ha KOHTPOITb 3a JONOMOIOK KHOMKN «Ha KOHMPOsib».
6. 36epertn BHeCeHI AaHi KHomnkow «36epeamuy.

Y pesynbtati 6yae ctBopeHo lMpoekm popyyeHHs. [MpoekTn nicna y3rogkeHHss MakTb OyTu
3aCTOCOBaHi 00 BUKOHaHHSA. [lepeBecTn pesoniouito/3aBaaHHA 3i ctaHy «[lpoekm» B cTaH «/[o
BUKOHaHHS», MOXHa KHomnkamu «/Jo sukoHaHHsi» abo «3acm. (00 BUKOHaHHS)».

Ana kopucTyBadiB, SikKMM HagaHO AO3BiN Ha MiANWCaHHA Pe30ntouii eNeKTPOHHUM LngpoBUM

nignucom (ELM), BigoOpaxaeTbca goaaTkoBa KHOMKa S#Nanueami | Brasana kHomMka cTae OOCTYIMHOLO,
AKLWO B none « Tekcm pe3osouii» 3aHeceHi byab-aki gaHi. [Nopsagok nignnucaHHa pesontouii po3rnsaHyTo
y NyHkTi 8.6.6.1 — Npouenypa nignucaHHss gopydeHHs1 (pesontouii.

8.6.5.2. PeparyBaHH#s pe3oniouii/3aBgaHHA. [ocnigoBHicTbL Ain

1. Bigkputn PK HeobGxigHoro gokymeHnTa. lNepentn oo dyHKUioHaneHOro 6mnoky «Xio 6UKOHaHHST».

2. [OBiyi KnNikHyTM Ha HeoOXxigHiM pesoniouii/3aBaaHHi y OepeBOBUAHIN iepapXivHin CTPYKTYpi
pesoniouin abo Bubpatn komaHay «Pedacysamu 3anuc» Yy KOHTEKCTHOMY MeHI0 Onoky.
BiokpueTtbca bopma pegaryBaHHsi pe3ontouii abo 3aBgaHHS.

3. BigpeparysaTu aaHi.

4. 36epertu BHECEHi 3MiHM KHOMKOK «3acmocysamuy.

Mopsgok peparyBaHHs pesontouil, dka nignucaHa EUM, posrnaHyto y nyHkTi 8.6.6.2 —

Mpoueaypa BHECEHHS 3MiH 40 pe3ontouil, sika nignucana ELM.

8.6.5.3. BupaneHHs pe3onouii/3aBgaHHA. NocnigoBHICTL Ain

1. Bigkputn PK HeobxigHoro gokymeHTa. lNepentn Ao pyHKUiOHanbHOro 610Ky «Xi0 UKOHaHHST».

2. Buginutun HeobxigHy pesonioLito/3aBaaHHs y OepeBOBUHIN iEpapXidHin CTPYKTYpi pe3ontouin.

3. HatucHyTM KHOMKY # Ha NoKanbHii naHeni iHCTpyMeHTiB 6noky «Xid sukoHaHHsi» abo BuGpaTu
KomaHay «Busny4dumu 3anucy» y KOHTEKCTHOMY MeHto 6noka.

4. 3b6epertu PK.

8.6.5.4. CtBopeHHA nignernoi pesontouii/3aBgaHHA. NocnigoBHICTL Ain

1. Bigkputn PK HeobxigHoro gokymeHTa. lNMepenTtun oo pyHKUioHanbHOro 6mnoky «Xid 6UKOHaHHS».

2. Buginutn «cBin» 3anmc nNpo BWKOHaHHS (BMKOHABLEM BKa3aHO MOTOYHOrNO KOpUCTyBaya) y
OepeBOBUAHIN iepapXivHin CTPYKTYPI.

3. HatncHytun kHonky « Cmeopumu HO8Yy pe30stouito» Ha NoKarnbHiNn NaHeni iHCTPyMeHTIB 60Ky .

4. BukoHnaTtu aii 3-6 3 n.8.6.5.1.

CtBopuTM nignerny pes3osnouilo MOXHa Takox 3 dopMmn «BukoHaseub» (n. 8.6.4) 3a 4ONOMOrow

KHOMKy M= Pes/3asa =

8.6.5.5. BukoHaHHs. MocnigoBHicTbL Oin

1. Bigkputn PK HeobxigHoro gokymeHTa. lNMepenTtun oo yHKUioHanbHOro 6noky «Xid 6UKOHaHHS».

2. [Bivi knauHyTM Ha «CBOEMY» 3anuci NpPo BUKOHAHHA (BMKOHABLEM BKa3aHO MOTOYHOro
KOpuCTyBa4a) y AepeBOBUAHIV iEPAPXiYHIN CTPYKTYPI.

3. BukoHatn HeoOXxigHi Aii, BMKOPUCTOBYIOYM KHOMKW MNaHeni KepyBaHHS (NoyaTu BUKOHAHHSA,
BMKOHATW, CTBOPUTY Nianerny pe3ontouito ToLwo).

4. 3anoBHUTU 3a HeobXxigHOCTI nona «Pe3ynbmam 8ukoHaHHS» i «[lpumimka», npuegHaTu
dannm BUKOHaHHS.

5. 36epertv BHeCeHi 3MiHM KHOMKOK «3acmocysamuy.

8.6.6. Aii 3 ELN B popy4YyeHHAX
8.6.6.1. Mpoueaypa nignucaHHA AOpy4YEHHSA (pe3ontouii)

Ana nignucaHHa OOpPYyYEHHS BUKOPUCTOBYETbCA KHOMKa «[lidnucamuy», WO 3HAaXOAUTbLCA Ha
HWKHIA naHeni iHCcTpymeHTiB  cdopmn (PucyHok 41). KopuctyBay mae Bubpatn noTpibHWin wabnoH
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(cbopMmy) pesonitouii 3 NigNernoro MeH KHOMKW, sike BiAKPUBAETbCS KMIKOM MO KOMMOHEHTI ¥ KHOMKK
,5’ Mignucatn +

Micna BubGopy noTpibHOI hopmmn pesontouii Ha ekpaH BuMBoauTbes dopma «Mawnctpa nignucy
pesontouii», gka MiCTUTb cdopmMoBaHun ann pesontouii (PucyHok 52). B 3anexHocTi Big obpaHoro
WwabnoHy dann TeKCTy pe3ontouii pa3oM 3 OCHOBHUMM nNapameTpamMu pes3ontouii (TEKCT, aBTop, Aara)
MOXe BMilLlyBaTu BignosigHui QR-kog.

E MaHcTep NignWcy pesonLwil = 0O 8
-

-Migmscami Bxdimani diin

Tun nognuck ELLM LKCK-1 EH‘:,-'I'piLLHi-l @ ELM LICK-1 SGEHiLLHa _{/l' MigrmcaTu ';?q HanswmyeaxHr = | ﬂ =TT

IHCTIEKIIA 3 KOHTPOTIO Ta ayAHTY

Canosap B.O

[Tpo norom#eHHa Oy EHHLTER
EBHKCOHATH pOSTOBHDE eHHA MaTepialliB
Ina osHaAoMITeHHA Ta BIOIOBIOHOM
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PucyHok 52. MNignnucaHHsa pesontouil. MancTtep nignucy pesonouii

Axkwo cdhopmoBaHuii hain pesontouii BNawToOBYE KOPUCTyBaYa, A5 NPOAOBXKEHHS MNignucaHHs
Ganny pesontouii NoTpibHO obpaTtn TN NigNMCY (K NpaBUNO — 3O0BHILUHIN) Ta HATUCHYTU KHOMKY
«llidnucamu» (PncyHok 52).

Oani ans 3untyBaHHA ocobucTtoro kntova (PucyHok 53) noTpibHO BUKOHaTW Taki Ail:

— BCTa@HOBUWTM HOCIi iHCbOpMaLLii 3 0COBMCTMM KITOYEM Yy NPUCTPIN 34MTYBaHHS;

— obpaTu uen NpucTpi 3 HaBeAEeHOro Nepeniky;

— BBECTU Naporib 0COBUCTOro KN4a;

— HaTUCHYTM KHOMKY «34yumamuy.

SHHT]'BEHHFI ocobuctoro Knw4ya
BcTaHoBiTh HOCHA KMOUOBO! iHMOPMELTT W4 Mi Aoy Th
KPNTor padivHvid Moaynb T3 BKAX Th NapameTp
THYYKMIA OMCK =E| Indopmauin Nnpo HociM:
= 5 EMHWIA QMCK
F:
o HA
= OMTHUHKMA QACK
g cainosa cucTema (KaTanork cuoTemu)
g tainosa crocTema (KaTanork KopucTysaqa)
= cmapT+apTta |exHokoHe. | Elipse

Tun:  seMHWA mAack

PucyHok 53. 34nTyBaHHA 0COBUCTOrO Krtoya
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Y Bunagky, AKWO Mig 4Yac nignucaHHA iCHYHTb HEBIONOBIAHOCTI B HanawTyBaHHAX ELM abo
KOpUCTyBayeM OONYyLEeHi HEKOPEKTHI Aii (Hanpuknag: npu BU3HaA4YeHHi naposito 0cobnCcToro kntova byna
gonyuieHa nomunka abo HenpaBWibHO BM3HAYEHMI MPUCTPIN 34YUTYBAHHS, HA SIKOMY BCTaHOBIEHWUN
HOCIM iHpopmaLii 3 ocobucTum Knoyem), cucteMa BMAAE BiAnMoBigHE MOBIOOMMEHHA. B pesynbraTi
YCNILWHOro NignMcaHHsA CUCTEMO BUOAETLCS iHpopmauiiHe noBigomneHHs (PucyHok 54).

E Indropmawia %]
l Pezoniouiio NignucaHo yoniwHe!
oK

PucyHok 54. [HdopmauinHe BiKHO NpO ychilHEe NignncaHHsa pesontouil

Ha ubomy npoueaypa nignvcaHHa pesoniolii 3aBepllyeTbCd. AKWO pesoniolis Mana craTyc
NPOoEKTY, TO NicNs NignucaHHsl BOHa OTPUMYe cTaTyc «[lo BUKOHAHHSAY». ABTOPOM pe3ortoLii BBaXXaeTbCs
KOpUCTyBau, WO 3a3HavyeHun y noni «Aemop pesosntouii», abo KOpUCTyBay, L0 Nignucas pe3ontowito
ELM. Micna nignucaHHs pesontouii aBToMaTtU4YHO CTBOPKOETBCA (pann pesontouii, Hasea danny
dopmMyeTbCst NO WabnoHy: «Peson XXXX», oe XXXX — npissuile 3 nona «Aemop pesonrouiin. ®ann 3
nignMcaHowr pe3ontouieto BigobpaxaeTbcs Ha popMi peecTpauinHoi KapTKM Bi4MOBIAHOIO OKYMEHTA Y

6noui «®annn» (PucyHok 55). ®ann, nignucanunn ELLMN, BigMmivaeTbca Nno3Havkoro (¥ .

Tainmn

L
El (?ELD,HDEUJ,I: Bux. M2 13_27-2014.
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PucyHok 55. 3oHa dhannie EK[] 3 dpannom nignucanoi pesontouii
8.6.6.2. MNpouenypa BHeceHHs 3MiH A0 pe3ontouil, Aka nignucana ELIM

Ona pesontoui, 9ki Oynn paniwe nignucaHi, MOXIMBICTb iX pefaryBaHHs 3BMYAVHUM YMHOM
3abopoHeHa. [Onsi BHeECEHHA 3MiH OO0 nignucaHuMx pe3onouiin nepegbadeHa [odaTkoBa KHOMKA

W 3minua peson. | gy po3TalloBaHa Ha HWXHI naHeni iIHCTpyMeHTiB dpopmm pesonioii (PucyHok 56).

Pesonrouia = O B3

“ -

:‘\\," Kontpone = & Ha posrnag = EE.] Ccobucto = :\ MigTEEpANTH BUKCHAHHA :\6 Biguanmmia @ @ Q

Kontpons r BukoHaHHA

O ORI # Joaatv BUKoHaBUA ™ 7:' Crpok ™ & Buganwmw ?' Tun enkoHa

Pesonouia

No BHKOHAHHA |

ApTop: ———— [ ¥NOBHOBaXEHWH Jata———— [ Cran n Im'a BMkCHaELA  [igposain Crpok  Bsato ¢

Binuk AA. | “ —|H|25.03.2014 = o _
| KGHANHE [l Camosap B.O. Kanuenapia E

TekcT:

Camosap B.O.

Mpo norogxenda GygieHUUTES

BukoHaTH poINOBHAKEHHA MATEDIANIE

Ana ozHafomMNeHHA T2 BIANOBIAHOMD pEaryBaHHs

3abezneqnTi GopMyBaHHA ENEKTPOHHIMY PESOAOLINA,

nignucanwx ELN 3 eukopuctannam QR-kogis

wr Jpyk + | % 3minnTn peson. |W 3Gepertu M Bigminnma _

PucyHok 56. 3miHa pesontouii, wo nignucana ELM

Micna HaTUCKaHHA BKa3aHOI KHOMKW pes3ontouiss CTae LOCTyNHow pAnsi pegaryBanHs. [licns

BHECEHHS 3MiH 4O pe3oniouii MOTPIBHO HATUCHYTU kHomky % MMiamucatn | qka 3'9BUTLCS Ha HWDKHIN
naHeni iHCTpyMeHTIB chopMU pe3ontoLii Ta NOBTOPUTU NpoLeaypy nignucaHHs (ave. n. 8.6.6.1).
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Akwo npouenypa nignucaHHsa He 3aBepluMrniacb YCNiWHO, TO 3MiHWM A0 TeKCTy pesontouii He
BHOCATLCA | hann pesontouii 3anuaeTbcs y nonepeaHboMy BUMMAGI.  AKWO MignMcaHHs 3MiHEHOT
pesontouii Bigdynocsa ycniwHo, To y 6noui  «@adsau» PK gokymeHTa [odaeTbca HOBUMIM dhain, B SIKOMY
36epiraeTbCca 3MiHeHa pesontouia. Y ayxkax nicns Hasswu danny BkasyeTbCsi HoMep Bepcii dpanny EK/.
MepBUHHA pe3ontouia (He3anexHo Bif iX KINbKOCTI) 3aBxXan Mae HOMep Bepcii «1», a 3MiHeHa pe3ontouis
MOXEe MaTh Homep «2» Ta Buwe (PucyHok 57).
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PucyHok 57. 3oHa cpannis EK[] 3 nBoma Bepciamun pesosntouii
8.6.6.3. MMpouenypa nepeBipku ELIN pesontouii

Ons nepeBipkn ELM pesontouii notpibHo ob6patn dhamn pesontouii 'y nepeniky EKO Ta vy
KOHTEKCTHOMY MeEHI0 (BiAKPUBAETLCS KMNIKOM MPaBOO Kragile Muli) BubpaTu gito nepeBipky nignucy.
B pesynbTarTi Ui€l gii BigkpnBaeTbecsa BIKHO 3 nepenikom nignucis gaHoro danny (PucyHok 58).

File: Peson_Binuk_A.A.pdf - O @
[I'I&peniﬂ nignucie gasoro gainy -
Kopuctyeau 3araneHe im's =
| % ¥ -_ .- Apon Bimm Axopiit AuppifioEir =
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PucyHok 58. BikHo nepernsay Ta nepesipku ELIT
8.7. bnok «[Mignerni nepeniku»

Bnok nignernux nepenikis (PucyHok 59) MicTUTb BKNagku (nepeniku), KinbKiCTb Ta Ha3BW SKUX
3anexaTb Bi BUAY KOpPeCcrnoHAEHLil.
Knik no HasBi 650Ky Bigobpaxae (MpruxoBye) BMICT BOKY.

Mignerni nepenikK M

[-7] PoscunanHa |\ KoHTpons ' Mpoxods#eHHa | MonepegHi 3E2pHEHHA ' BuxigHi gok. '\ BHyTpiwHI gok.  Morog#seHHa

3E'AZ0K 3 JOKYMeHTamK . HomeHknatypa

&3 Hoeui 3anuc | £ HoBwi HesapeccTpoBaHMA 40KYMEHT

MIE Hazea

. -
Hezapeectp., N2 goKyMeHTa N2 z/n Oata peccTpauil KopecnoHaeHT KOPECNOMAEHTA  KOPECNOHAEH) =

s B K-14 14 18.03.2014 Kot
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PucyHok 59. briok nignerni nepeniku

[esiki nepenikn 3anoBHIOTLCSA aBTOMATUYHO B pes3ynbTaTi nNeBHMX Ail KopuctyBadis 3 PK
OOKymeHTa. Hanpuknag: npu 3anoBHeHHi Ha PK nons «KopecrioHOeHmM» NOTOYHMM KOPECMOHAEHT
aBTOMATM4YHO AOAAaeTbCsA Yy BKNagky «KopecrnoHOeHmu»; nNpuW  CTBOPEHHI BigNoOBIgI  KHOMKOMO
«Bidnogicmuy» Ha KapTui-BignoBigi y BkNagky «Adpecamuy» aBTOMATUYHO [OAAETLCA MOTOYHUIA
kopecnoHgeHT 3 PK, Ha sKky gaeTbecs Bignosigb; nNpu peecTpauii nocunaHHs Ha gokyMeHT y PK
3B’513aHOr0 JOKYMEHTY Y BiANOBIAHIN BKMaALi aBTOMaTUYHO CTBOPIOETLCS 3B’SA30K.

OnpautoBaHHSA BKMagok-nepenikis  (4ogaBaHHA, pedaryBaHHs, BWIYYEHHS 3anuciB  TOLLO)
30IMCHIOETLCA 3@ OOHAKOBOK CXeMor. [ns 30iMCHEHHS TakuxX A KopuctyBad Mae maTtu BignoBigHi
npaea (gossonun). KomaHgu onpautoBaHHA nepenikiB BKNagok 6noky «/lidneani nepeniku» CTaHAApTHI.
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- - ~ "o
Tak, KHOMKK L+ Hosuiizanue 7 o BMKOPWUCTOBYIOTbCA AN BUKOHAHHS CTaHAApTHUX A 3
CTBOPEHHS, peaaryBaHHsi abo BUNyYeHHS 3anucy BignoBsigHo.

8.7.1.1. Bknagka «Po3cunaHHsa». Bknagka «Agpecatun».

Y Bknagui «PoscunaHHs» (PucyHok 60) BM3HaualoTbCA YCTAHOBWM, OO0 SIKMX HAACUIAETbCA
OOKYMEHT.

Mignerni nepenikwn

Y h X X Y
Poscunanna  \  Kopecnongewtw  \ Kowtpone % [Npoxogsenns Y JoHomepa '\ Hi
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fﬂzc“ Appecar Bug goctaekn [Jara eignpasku Cratyc
/S TE 280 Agmis genaprament ACKOZ 26.03.2014 i
# Tz 000-02 Biaain 36yTy ACKO[ Ha eignpaeky
1 | 1] [ F

PucyHok 60. Bknagka «PoscunaHHa»

Onsa Toro, wo6 goaatn HOBWUIA 3anuc 40 Nepeniky BKNagku, HeobxigHo:

—  HATUCHYTU KHOMKY 9 Hoewii sanuc o nokanbHil naxeni IHCTPYMEHTIB BKMaaKu;
dopmi, wo Bigkpuetbcss (PucyHok 61), BHECTM [aHi CTOCOBHO HOBOro apgpecarTa,

BMKOPUCTOBYIOYM CTaHOApPTHI MeToan BBoAy iHGopmauii (3 knasiaTypu, 3 AOBIOHWKIB, 3 kaneHgaps).
None «Bud docmasku» € 000B’sAI3kOBUM AN 3anoBHeEHHA. Baxuiueo! Axkwo Bua goctaskn — ACKO/[,
3ab0OpOHEHO «BPYYHY» 3MiHIOBaTW CTaTYC BignNpaBku Ha «BidrpasrieHoy;

— HaTUCHYTU KHOMKY «36epeamuy (BMOpaHuiA 3anuc byae AodaHuin 4o nepeniky BKNagku);

— AN BiANpaBKM OKYMEHTa AaHOMY agpecaTy HaTUCHYTU KHOMKY « Bionpasumu»

- 3a|<p|/|T|/| BiKHO.

H[.‘rBA. Appecar = 0 Ba

Hoea “ 3Beperti \ BigrinnTu

rAapecart

Kog: I:I Appecat: |1‘5|,EI,MI.-‘IH AENAPTAMEHT || Tepmin: -

Hasea agpecarTa: |1‘:'|,-EI.MI.-‘IH AENAPTAMEHT |

Appeca | |

- Bignpaeka MprmiTea
-
Bnan: | -
WO ADCTABKK: T CTaTyc Bignpasku: BignpasneHo: -
|ACKG,£I, --- || Ha signpasky - I| |E

PucyHok 61. dopma «Agpecat»

3ayeaxkeHHs1. Y pasi, SKWO HeobxigHO gopaTn A0 nepeniky AeKinbka 3anuciB, MOXHa, He
3aKpuBatoum BikHa, HaTUCHYTU KHOMKy «Hoea» (dhopma Byge ounileHa ans BBEAEHHS HOBUX daHUX).

BignpaBneHHa Bcim agpecatam abo BCiM, KOMY He BignNpaBnsanu, iHILILOETbCS KHOMKO
«BignpaButn» 3aranbHOi naHeni iHCTpymeHTiB PK (BignpaBneHHss okpeMoMy agpecaTy iHiLiteTbes
KHOMKo «Bidrnpasumu BikHa «Adpecamy).
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Y Bunagky ycniwHoi BignpaBku y noni «Cmamyc» aBTOMaTU4HO MNOCTaBUTLCA BiAMITKa
«BidnpasneHo», a y noni «[ama eidripasku» — pata Ta 4ac 3[4INCHEHHSs onepaduii BignpaBneHHs
(PvcyHok 60).

[Ons aBTOMaTMYHOrO 3anOBHEHHS nepeniky 3rigHoO OOBiAHMKA CXeM YCTaHOB (CXeM pO3CUIiaHHs)

BUKOPUCTOBYETLCA KHOMKa & CXEMIyCTaros

OnpautoBaHHsa Bknagkn «Adpecamu» BUXiOHOI KOpeCnoHAEHUIT 34iMCHI0ETLCA aHanoriyHo. BikHO

- r
«Adpecam» ansa BMUXiQHOI KOPEeCNoHAEHLji MICTUTb Ha NaHeni iIHCTPYMEHTIB A0AAaTKOBY KHOMKY AP¥E | 33

JONOMOroK0 K0T MOXKHa PO3apyKyBaTh agpecy Ta Ha3By agpecaTta Ha KOHBepTI.
8.7.1.2. Bknagka «KopecnoHaeHTU»

Bknagka «KopecrioHdeHmu» (PucyHok 62) MiCTUTb iHpopmaLito Npo KOPECNOHAEHTIB BXiQHOMoO
pokymeHTa. lNpu peecTtpauii AokymeHTa i 3anoBHeHHi Ha PK paHux y 30Hi «KopecrioHOeHm» [0
neperniky BKNagkym asToOMaTMYHO OAA€ETLCS 3anuc 3 iHbopmMaLieto Npo KopecnoHaeHTa.

Mignerni nepenikun

| R e e oy
| PoscunaHHa ] KDFIECI'IDH,B,EHTM | KDHTFI 0Nk HFIEIXD,B,)KEH HA ,ﬂ,D HOMER3 Ha BHXI—
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m

&% Hoewi sannc | 2 Cxemn ycraHos

KopecnongeHT Hazea kop-Ta MN.1B. kop-Ta Bix. N2 kop. Jata kop-Ta
P : Dinancoenii genaptamer DiHaHcoenid genapramet [Netpenko M0 123/3-2014 06.01.2014
ra : " [Jepwasna incnexyia Yir LWegqyk .M. 12-12/2 01.02.2014
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PucyHok 62. Bknagka «KopecnoHOeHTu»

Onsa Toro, wo6 goaatv HOBWUI 3anuc 40 Nepeniky BKagku, HeobxigHo (CTaHAapTHa cxema):

—  HATUCHYTU KHOMKY 9 Hoewii sanuc o qokanbHil naneni IHCTPYMEHTIB BKMaaKu;

— 'y dopmi, wo Bigkpuetbca (PucyHok 63), BHECTU [aHi CTOCOBHO HOBOIO KOpPECMOHAEHTa,
BUKOPUCTOBYIOUN CTaHO4apTHI MeToam BBOAY iH(popmauii (3 knasiaTypu, 3 AOBIOHMKIB, 3 KaneHaaps);

— HaTUCHYTU KHOrMKy «36epeamuy (BUbpaHui 3anuc byae gogaHun Jo neperiky Bknagku);

— 3aKpWUTK BIKHO.

HOBA Kopecnonpent - O B3
H &=
Y ' ~
Hoea JBepertn  Bigminuti
- Kopecnongent

|,ﬂ,E|CDKEEHE IHCMEKLIA }'Kpa'l'HM3anap|...||| |

1. |Weswyi FM. | Bux Ne:[12-12/2 | Hara: 01.02.2014 =
TekcT KopecnoHAEHTA
Bug; |,ﬂ,|:urnsip || Joroeip HagaHHA nocayT
KoHTp. TepMiH: | |E|

PucyHok 63. ®dopma «KopecnoHaeHT»

Y pasi, aKwo HeobxigHO aoaatv OO nepeniky AeKinbka 3anuciB, MOXHA, He 3aKpUBaKYM BikHA,
HaTUCHYTW KHOMKY «Hoea» (chopma byae ouneHa ansa BBEAEHHS HOBUX AaHMWX).
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8.7.1.3. Bknapka «lpoxoaxeHHA AOKYMeHTa»

Y Bknagui «lIpoxodxeHHss OokymeHma» (PucyHok 1PucyHok 64Bknagka «[poxomKeHHA»)
BigoGpaxaeTbCca iHpopMaLissi NPO MPOXOAXKEHHA OOKYMEHTa MK nocagoBumu ocobamu. [JogaBaHHs,
pefaryBaHHs Ta BUITYYEHHS 3annciB 34INCHIOETBCA 3a CTaHOapPTHOK cxemoto (aus. n. 8.7.1.2).

Mignerni nepenikmn

4] PozcnaHHA ' KopenoHgeHTH Y KoHTpone |_[|_|DUKU,B,KEHHHJ. Ao Homepa ' Ha euxigHi

KoHTp. KapTEM ', 3E'A30K 3 gokymeHTamu . Bignoeigi Ha gopydedHHa . HomeHknatypa

€2 Hoewii sanuc

m

BukoHaseyb OTpumas OTpumaHo MosepHeHD ME npumMmipHKWEA
_/' : Camogap B.O. Camogap B.O. 21.02.2014 03.03.2014
./' : Kaxyta LE. Kaxyta L.E. 04.03.2014
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PucyHok 64. Bknagka «lMpoxomkeHHsI»
8.7.1.4. Bknapgka «loromxeHHs»

Y Bknagui «llo2odxeHHs» (PucyHok 650wmbka! UCTOYHUK CCbINKUW He HanAeH.) MOXHa
AogaBatyv  MocagoBMX OCIO, sKMM  daHuMW  OOKYMeHT Oyae  BianpaBneHWm Ha  NOroaXKEeHHs,
O3HaMOMIEHHS, NepeBipKy, Nignuc abo po3rnsag.

lMpumimka. [dani nig MNOHATTSAM «10200)XEHHS» PO3YMIETbCS Oyab-ika 3 MOXIMBUX AOiN
(noropykeHHs1, 03HaNOMIEHHS, NepeBipka, nignuc abo posrnsag).

Ana Toro, wob HagicnaTn AOKYMEHT Ha «M0200)KEeHHS», NOTPIGHO:

1. Bubpatun noTpibHy fito, ANA 4Oro CKOPUCTATMUCS BIiAMOBIOHUMM KHOMKaAMW FOKaNbHOI NaHeni

iHCTpyMeHTiB Bknaaku (PncyHok 650wmnbkal MICTOYHUK CChINKKM He HanAeH.).

2. Y BiKHi, WO BigKpMETLCH, BUBpaTn nocagoBy ocoby (nocagosmx ocib). BubpaHi nocagosi ocotm
aBTOMaTuyHO ByayTb AodaHi Ao nepeniky «[10200Xytomb» BKNaOKu.

3. BcTaHoBWTM nopsaok NOCNigOBHOCTI NPOXOMKEHHS (3a HeobxigHOCTI). BcTaHOBRNEHHSA nopagky
NOCHIQOBHOCTI 3AINCHIOETBCA LUMISAXOM BCTAHOBIEHHS YMCIIOBOrO 3HA4YeHHs B noni «Eman»
(Owmbka! UcTOYHUK cCbINKM He HaupaeH.). 3HayeHHs «1» — BKadye Ha nepwuni eTtan
OrOMXKEHHs. FAKWO OaHe 3HadYeHHs1 BCTAHOBIIEHO HAaBMPOTU OEKiNIbKOX OCi0, ski godaHi Ha
NOrOPKEHHS, O3HAMOMIEHHS, MepeBIPKY, NiANMC abo po3rnsd, TO MNOroMKEHHS AOKYMEeHTa
BigOyBaeTbCca napanenbHO. 3HayYeHHA «2» — O3Hadvae, WO OOKYMeHT Oyae OOCTynHUM ans
NMOroAXXEHHS BUKIIOYHO MiCNsi NOroKeHHs BCcima ocobamu nepwioro etany. [lapanenbHicTb
NOropKEHHS MOXe BMKOPUCTOBYBATUCh Ha Byab-akomy eTani. KinbkicTb eTanis He obmexeHa.

4. HatucHyTM Ha 3aranbHii naHeni iHcTpymeHTiB PK kHonKy «Bidnpasumu» (ONs 34iNCHEHHs

. .|
BiANPaBKM y KONOHLi * Mae CTOATM noaHauka ).
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PucyHok 65. Bknagka «loromxeHHs»
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Bcim o6bpaHum nocagoBum ocobam OOKyMeHT (noetanHo) 6yge  BignpaeneHunM  Ha
«mo2odxeHHs». licna uboro y KomnoHui «BidnpasneHo» nepeniky «[1o2odxyromb» (niBa 4actvHa
BKMagkn) 3’'9BUMTbCA 3anuc nNpo AdaTty Ta vac signpasku, a y BukoHaBuiB B moayni ACKO-CeorogHi
(konoHka «[JokymeHmu» — 6nok «Haditiwsno») 3’ABMTbCA BiANOBIAHA iHOPMaUis NPO HaAXOOKEHHS
OOKYMEHTa Ha «IMO0200)KEHHST».

[na onpautoBaHHA MNocagoBMMM 0OCO0aMy [OOKYMEHTIB, SKi HagifnM Ha «MO200)XKeHHS,
BMKOPWUCTOBYIOTLCS BiAMNOBIAHI KHOMKW 3aransHoi naHeni inctpymeHTis PK (gus. n. 6.1.11).

HaTtuckaHHs BkasaHux kHonok («[loezodumuy, «[lidnucamu», «Ha OoonpaytogaHHs» TOLLO)
BiQKpPUBAE BiKHO 45 yBeAEHHS iHdopmaLii Npo onpautBaHHsa (PucyHok 66).

Ha poonpautosanna
PesyneTar [NoeepHYE H2 400N PaLHOEaHHA h
KomenTap

TEPMIHOBO J0OOMNPALKOBATIA

3acTocyBatk BigmiHuTI

PucyHok 66. dopma 4nsi BBoAy pe3yrbTaTy NOroKeHHS

Bcs iHdbopmauis npo onpautoBaHHs NoOcagoBMMm ocobamm OOKYMEHTIB BigobpakaeTbest Y
nepeniky «llo2odusnu» (Npasa YacTuHa BKaaku). [Npu ubomy:

— Y pasi «Mo200)KeHHsT» OOKYMEeHTa BignoBigHWI 3anvc Npo BignpaBKy BUOANSETLCA 3 Nepeniky
«[Mo200xyrompb» BKITAAKW;

— 'y pasi BignpaBneHHsa «Ha OoonpauytosaHHs» 3anuc Npo nocagoBy ocoby, sika Bignpasuna

OOKYMEHT Ha goonpautoBaHHs, 3 nepeniky «/1o0200xxyrome» He BUOANSETHCSA, Y KONOHLi «BidnpasneHo»
ouunwaeTbecs iHopMauia npo gaty Ta yac nonepefHbol Bignpasku. [Ong NOBTOPHOI BignpaBKu
AOKYMeHTa (nicns A40ONpauioBaHHS) Ha «MOo200XKeHHsT» cnif 'y nepeniky «/1o2o0xyromb» Y KONOHL

| " .
' 3anucy NpocTaBUTU NO3HauKy ¥ Ta 3aiiCHUTX NOBTOPHY BianpasBky.

3 MeTo onNTUMI3aLii opraHisauii Npouecy «Mo200)XeHHsT» LOKYMEHTIB MOXHa:
— BUWKOPMCTOBYBATU CXEMW MOTrOMKEHHS, LLO NPEeAcTaBnsiioTb COO0K MapLupyT MPOXOMAXKEHHS

NOrOKEHHSA AOKYMEHTa 3 BU3HAYEHHAM OCI6-Noroa)KyBayiB Ta NOpsiAKY NOrogKeHHs1 (CTBOPEHHSA CXemu
NOropkeHHs ame. n. 14.2);

— [JopaBaTuM Ha MOromMkeHHda rpynu nocagoBux ocib. O6’egHaHHsi nNocagoBMX OCIO B rpynu
30iNCHIOETBCA 3 METOIO ONepaTMBHOIO AOMOBHEHHS B BIOK MOroXeHHs nepeniky ocib, aknum HeobxigHO
HaNpaBUTW AOKYMEHT Ha NOrOKEHHS (CTBOPEHHS Irpyny NOroaXeHHsa ams n. 14.2).

8.7.1.5. Bknagku 3B’A3KiB 3 AOKYMEHTaMu

KopuctyBay Mae MOXNUBICTb BCTAHOBMIOBATU 3B'A3KWU MK Pi3HUMK TUnamy KopecrnoHAeHLUil
(Bknagkm «Ha exiOHi Homepu», «[o Homepax», «BuxiOHi OokymeHmuy» Towo). [lepenikn 3B’A3kiB
MOTOYHOrO AoKyMeHTa 3 PK iHWWMX OOKYMEHTIB MO CyTi € MOCUIaHHAMW Ha MNOB’'A3aHi AOKymeHTW. Lle
MOXYTb OyTW, Hanpuknag: MOCWUMAHHA Ha OOKYMEHTW, ONs AKMX OAHWA OOKYMEHT € BignoBiaato;
MOCUNaHHS Ha OOKYMEHTH, WO € BigMNOBILAK Ha AAaHWMN OOKYMEHT ToLwo. OnpautoBaHHs 3B’A3KiB MOTOYHOMO
OOKyMeHTa 3 JOKyMeHTaMKn NoTOYHOT abo iHWOi kopecnoHaeHuii y cuctemi ACKO[, ogHoTunHe gnsi BCixX
BMAIB KOPECMOHAEHLIil.

Hanpuknag, y PK BuxigHoi kopecnoHgeHuii y Bknagui «Jo Homepa» (PucyHOK 67) MOXHa
BCTAHOBUTW MOCUITAaHHSA HA HOMEPW 3apPEECTPOBAHMX paHille BXiAHUX SJOKYMEHTIB, 4O SKMX BiGHOCUTBLCA
OaHUN OOKYMEHT.

[na uboro noTpidHo:

— BigkpuTu Bknagky «/o Homepay;

— HaTUCHyTM Ha kHonky &2 Hoswii sanuc.

— Yy BiKHi, O BiAKPUETBLCSA, 3HANTKN Y Nepeniky BXiAHOI KOPECNOHAEHLIT JOKYMEHT, Ha akun Tpeba
BCTAQHOBUTW MOCWUNAHHSA, Ta HATUCHYTU KHOIKY ™ Ha BignoeigHomy 3anuci. BubpaHun 3anuc
BigobpasnTtbca y nepeniky «Jo Homepa».
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Mignerni nepeniku

[ PoscrnaHHA KopetnoHaeHTH KoHTROAE MpoxXod#eHHA I Ao Homepa | Ha enxigHi

KoHTp. kapTkw ' 3B'A30K 3 ZOKYMEHTAMKH ' Bignoeigi Ha gopydeHHA ' HomeHknatypa

&3 Hoewi sanuc | @3 Hoewi HesapeccTpoBaHMi 4oKYMEHT

Bux, HOMeER

HezapeecTp, NE goKyMeEHTa N 3/n Jata peccTpauil Kop-Ta KopecnoHgeHT E
&S o B-2 2 71.03.2014
#F o 166/1 186 17.03.2014
] i b )

PucyHok 67. Bknagka «[Jo Homepa»
8.7.1.6. Bknagka «KoHTponb»

Bknagka «KoHmponb» (PuUcyHOK 68) npusHayeHa pAns opradisauil KOHTposiepoM  (pyHKLUil
KOHTPONIO BUKOHAHHS pe3ontolii/3aaBoaHHs. Bknagka «KoHmpornb» B3aemonoB’'sidaHa 3 6nokom «Xio
BUKOHaHHSI».

KoHTponep Mae MOXNUBICTb MO KOHKPETHUM BWUKOHaBLSIM: BCTAHOBMOBATU KOHTPOSb;
BKa3yBaTW KOHTPOMbHI CTPOKM (Y TOMY YnCAi N NePIOANYHUI KOHTPOSb); 3aKpUBaTN KOHTPOSb TOLLO.

[onaBaHHS, pegaryBaHHA Ta BUSTyYEHHS] 3amnuciB 34iACHIOETLCA 3a CTaHAAPTHOK CXEMOI (OMB.
n. 8.7.1.2).
KHonku nokanbHOT naHeni iHCTPyMEHTIB BKaaku « KOHMposiby:

2 Hoswlisanie  oaponge ofaT OKPEMOTo BMKOHABLS NUWIE 3 BMKOHABLIB, BKA3aHMX y
pesontoLii (pe3ontouisix);

_ & AoaaT BukaHaBLa , A03BONSAE [oAdaTV BUKOHABLA, SKUW He BKazaHuUn Yy pesontouii
(pesontouisix), ane mae BUKOHYBaTU 3aBAaHHSA. Y pasi HAasiBHOCTI Y AepeBOBUAHIN iEpapXidHin CTPYKTYpi
pe30ntoLin KiNbKOX aBTOPIB, Npy BUOGOPI HOBOro BUKOHABLS, crnodaTtky notpibHo 6yae BubGpaTtn aBTopa
pesontoLii, 3aBgaHHA Akoro 0yae BUKOHYBaTUCh, a NOTIM BKa3aTh CaMOro BUKOHAaBLIS;

MokazaTH akTyanEHi i . .
i s (W TeKkssaMeiy _ popxoBaTM (BiROBPA3MTM) 3anMcM  NepioAMuHOro

KOHTPOIHO, LLIO 3aKPUTI KOHTPOMEPOM.

Mignerni nepeniku

[ Poscunanna ' KopecnoHaeHTw “ KoHTpone | MpoxogxedHa ' fonomepa  Ha Buxigi

L i )

Kontp, kapTkr ' 36'az0k s gokymentarmn Y Bignosiai va gopyyenda Y Homedknatypa

m

€% Hoeuid sanue | €3 Aogatv BMkoHaELA  MokasaTh akTyaakeHi

BvkoHaeeus Ctpok fata eMkoHaHHa  Bug konTpono  KorTponeHKE nepiog
.-/' -_ Caguenros /.10, 17.03.2014 14.03.2014 TuxaeHe 7
/T2 Capuenkos 117, 24.03.2014 T AeHE T

4 1L 2

PucyHok 68. Bknagka «KoHTponby. NepiognyHnin KOHTPOnb

[na BCTaHOBMNEHHA MEPIOANYHOrO KOHTPOSIKO Afs BMKOHAaBLi MOTPIOHO y BignoBigHOMY 3anuci
3anoBHUTU nonst «Bud koHmpono» Ta «KoHmponbHul nepiod» (ons OesKUX BUAIB KOHTPOMO
KOHTPOSbHWIA Nepiog, BCTAHOBIETLCA aBTOMAaTUYHO). Y pasi BCTAHOBIEHHA NEPIOAMYHOr0 KOHTPOSO
akTyanbeHi 3anucu OygyTb aBTOMaTUYHO (MO Mipi HaAbMWKEHHSA CTPOKIB) gogaBaTMCA OO Nepesniky
BKnagkun «KoHmposnb» Ta y BIignoBigHy Tinky AOepeBOBUOHOI iepapXivyHOi CTPyKTypu 6rioky «Xio
BUKOHaHHS» .

Mpn 3aKpUTTi KOHTPOSO 3a BMKOHABLIEM aBTOMATUYHO 3MIHIOETLCA CTaH BUKOHAHHA MOB’A3aHOro
3anucy 1y 6noui «Xi0 BUKOHaHHS».

© AT ‘Indollnioc”, 2014 43



Cucmema eaexmponnozo ooxymenmoobicy ACKO/J

8.7.1.7. Bknagka «3a nignucom»

Bknagka «3a nidnucom» (PucyHok 69) MIiCTUTb nignuMcaHTiB AoKymeHTa. [o Bknagku
aBTOMaTMYHO [A00AETbCH «TOSIOBHUAY» NiANUCAHT, BKasaHWW y noni «3a nidnucom» peecTpauinHol
KapTku. [logaBaHHs, pefaryBaHHsi BUITYYEHHS! 3anuciB 34iMCHIOETLCA 3@ CTaHAapTHOK CXeMOto (auB .
8.7.1.2). 3MiHMTK abo BUNYYNTU «TONTOBHOrO» MignucaHTa 3 nepeniky BKNagku HEMOXMBO (4nst 3MiHK
«FOMOBHOrO» nignucaHTa noTpibHo BMbBpaTM iHWY nocagoBy ocoby y noni «3a nidnucom»
peecTpauiiHOi KapTKu.

Mignerni nepeniku

v '\\.: g '
[] Appecatw ] 3anignncom Y Kowtpone Y [Npoxogxenns Y Haexgai o we
'y ™,

Bignosigi Ha gopyyenns |\ Howmenknatypa

&9 Hoewid sannc

Mocagoea ocoba

[Hwnoeues B.HD.
Tominenko H.A,

MitmHa I,

PucyHok 69. Bknagka «3a nignMcom»

8.7.1.8. Bknapgka «HomeHknartypa»

Bknagka «HomeHknamypa» (PucyHok 70) MICTUTb MNOBHY iHOpMaLilo MO HOMEHKNaTypi
JOKyMeHTa.
Bknagka MicTuTb Tpu 6roku:
— «HomeHknamypa PK» — OCHOBHe Mofe HOMEHKNaTypu OOKYMEHTA, MOXE BUKOPUCTOBYBATUCSA
Ons 3a3HaYeHHs1 HOMEHKNaTypw, y skin 36epiraeTbcst opuriHan JOKYMEHTa;
— «HomeHknamypa nidpo3diny» — HOMEHKNnaTtypa AOKyMeHTa Yy nigpo3aini. KoxeH nigposain
MOXe B LibOMY 6roui 3a3Ha4YnTM HOMEHKNATypy, OO0 AKOI BiHECEHO JOKYMEHT;
- «HomeHknamypa» — nepenik nigposaginie Ta X HOMeHknaTtypu cnpas. [lepenik
3aBaHTaXYETbCA NPU HATUCHEHHI KHOMKM « Ompumamu OaHi».

Mignerai nepenikn

[-] PozcunanHa '\ KopecnoHgeHTH % KodTpone ' [poxod#eHHa ' Jo Homepa . Ha EMxigHi
KOHTR. KApTEK % 3E'A3Z0K 3 AOKYMEHTAMMK ' BignoEeigi Ha gopy4eHHA | [ HomeHENaTYpa ]
| OTprMaTy gaHi |
Tl—
Haomedknatypa PK———— || Homenknatypa Migposgin
Cnpaga: S o : ;
KHE: KopiHUi YeKoBENY KHUHOK Bingin niaToMMEW 3BITHOCTI
|F'I'IEi: PD3pax}'HmED-nﬂ4 | . -
Tom KK: KacoBa kHWUra MiHaHCOBWMA 4ENEPTAMEHT

HomeHknaTypa nigposginy —
Cnpasa:
|26-£ICIL‘I: PiHAHCOEMHA ,.:l,erl |

Towm:

; |

PucyHok 70. Bknagka «HomeHknatypa»
9. ONPALUKOBAHHA NMPOEKTIB AOKYMEHTIB

MpoekT AOKyMEHTYy Moxe OyTu CTBOpeHMn sik ©esnocepenHbo B pexumi «lTpoekmuy» (BUXIigHi,
BHYTPILLHi, HOPMATUBHO-PO3NOPAAYI), TaK i K NPOEKT BIAMNOBIAI HA MOTOYHUIN OOKYMEHT 3a 4OMNOMOrO
KHOMKM «Bidnosicmu» (ouB n. 6.1.8). [lpoekTM [OOKYMEeHTIB nicna  Yy3romkKeHHA MawTb OyTu
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3apeecTtpoBaHi. KopuctyBay MoOXe CaMOCTIMIHO 3apeecTpyBaTu MPOEKT OOKYMEHTa (3a HasiBHOCTI
[03BOJy Ha peecTpaLito NpoekTiB) abo BignNpaBWTK MOro Ha peecTpaLio 4o BignoBigHOro nigposainy.

9.1. PeecTpauis npoeKkTy AOKYMEHTa
[na peecTtpauii NpoekTy AOKyMeHTa NOTpPibHO Ha peecTpauinHin KapTui npoekty (PucyHok 71)

HaTVUCHYTU KHOMKY P, IO 3HAXOAMTLCS Ha 3aranbHilt naHeni iHCTPYMEHTIB.

E BuxigHa lNpoektn N2M -106 eig 17.03.2014 Camoesap B.O, (17.03,2014 10:03:13) = 0O |
—Ja
— = =
Q = S ' wr B _CEy
Hoga 3Bepertn BigmiHuTH EKA 1) Apyk Ayénweaty Peson./3asa. Ha nao
r PeecTpavia
[ {? Ha peecTtpauino II'Ii.a.p:e.a.in:|C.'1].-'an KOHTROAK AKOCTI | |f9
- g
rHomep Ta gata gokymeHTa XapakTepHITHEN J0KYMEHTa
neln -106 |J hga.-n|29 |1?.03.zn14 ||j| {Elm: Iniy: 7] Tepw. [7] Hoer.:|ACKO,
JoEyMeHT
3s ni,.:l,nuc:}h-':|h'1iLul.-1Ha .0, | | I'Ii,.:l,r:}Tysss:|IBEHEHKG LI | I |E| MNigposgin
r[1TaHHA KopoTkwiA smicT
CouianeHa noniTyea i npau,:a,| | ‘I‘Ipn HaJaHHA po3 ACHEHE
-

1

PucyHok 71. PeecTpauia NpoekTy BUXiAHOro AOKyMeHTa

IMig yac peecTpadii NpoeKkTy NOCNiAOBHO BUAAETLCA PSS 3anuTiB:

—  npo 36epexeHHA BHECEHUX 3MiH;

—  Npo NiaTBEPIXKEHHS HAaMIpy peecTpauii 4aHOro AOKYMEHTa;

—  Mpo HeobXigHICTb Nnepexoay Ha cHOPMOBaHY BiANOBIAHY PEECTPALiNHY KapTKy JOKYMEHTa.

Ha ubomy npouec peecTpauii NPOEKTy 3aBepLlyeTbCs, AaHWUA LOKYMEHT TpaHCOpMYeETbCs 3
NPOEKTY Y NOBHOLIHHUIA 3apeeCcTpoBaHNn JOKYMEHT, peecTpaLliiHa KapTka nepeMillyeTbcs 40 nepeniky
«lMomoyrHa» PK BignosigHoro Bmay kopecnoHAeHLUii: BuxigHa (NOTOYHA), BHYTPIWHA (NoToyHa) abo
HOPMaTUBHO-PO3NOPSAAYI (NOTOYHA)

9.2. BipnpaBka NnpoeKTy AOKYMEHTa Ha peecTpaLito

[nsa nepepavi NpoekTy AoKyMeHTa (BMXiQHOro, BHYTPILLHLOro abo HOpPMaTMBHO-PO3NOPAAYOro) Ha
peecTpauito NOTPiOHO Ha peecTpauinHin kapTui NpoekTy (PUCYHOK 72) BUKOHATU HAcCTyNHi Aii:

E BuxigHa Npoektin N2M -106 eig 17.03.2014 Camoeap B.O. (17.03.2014 10:03:15) = 0O |
e
= = — -
< H e 4 0 v | B .
Hoea 3BepertTr PeecTp. BigmiHKTK EKQ (1] Apyk Adyenweaty Peson./3asg. Ha no
PeecTpavia
[ <% Ha peectpayiio | |'|i..1p:xmin:|KaH|_|,EMpiﬂ |
rHomep Ta gaTta AoKyMeHTa XapakTepHITHEN 0KYMEHTE
ne[n -106 |J hEa-'n|25| |1?.03.zn14 ||f|| {Ehm: win.: (7] Tepw. [7] Aocor:|ACKO,
JoEyMEHT
2z ni..:l.nuc:}h-':|h'1iLul.-1Ha .. | | I'Ii..:l.r:}Tysss:|IBEHEHKG LL | I |E| Nigposain
rMUTaHHA KopoTEMA 3MicT
CouianeHa noniTyea i npau,:a,| | ‘I‘Ipn HaJaHHA po3 aCHEHb
w
4 3

PucyHok 72. BignpaBka npoekTy BUXiQHOIro LOKYMEHTa Ha peecTpaLito
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1. BusHauntn «[1id0po3din peecmpauii» [O AKOro noTpibHO BiANpaBUTM AaHWMKA NPOEKT Ha
peecTpauito (Nigpo3gin BuMbmpaeTbca 3 BigNOBIgHOMO 4OBIAHNKA);

2. BignpaBnTn nNpoekT OOKyMEeHTa Ha peecTpauito 0o BMOpaHOro nigposginy 3a AOonoMOro
KHOMKW w¢Hapescpauim . CucTema BWAae MOBIAOMNEHHS NPO  BIiANPaBKy MPOEKTY Ha
peecTpauito (PucyHok 73).

(=] popmauia a8

JokyMeHT yoniwHo EignpasneHo
! Ha peccTpauin 27.03.2014 12:41:30!

Tak

PucyHok 73. [NoBigomneHHa Npo BiAnpaBKy Ha peecTpaLito NPOeKTY BUXiAHOro AOKYMEHTa

Ha ubomy npouec BignpaBku MPOEKTY OOKYMEHTY Ha peecTpauito 3aBepluyeTbca. Ha doopmi PK
NpoekTy 3'ABNseTbes iHpopmauin: «Ha peectpadii 3 ...» (PucyHok 74).

PeecTpauia
Ha peecTpauii 3 27.03.2014
12:41:30

Miaposain: KaHuenapia

PucyHok 74. IHpopMauist npo nepegavy NpoekTy JOKYMEHTa Ha peecTpaLito

Mpumimka. KopucTyBay Mae MOXMMBICTb 3a [OMOMOFOI0 KHOMKM &' BWM3HAYMTU Migpo3Ain
peecTpauii (3a 3amoB4YyBaHHAM). igpo3ain BubnpaeTbes 3 BiANOBIAHOMO AOBiAHMKA. Y noAarnbLuoMmy,
npu cTBOpeHHi HoBoi PK npoekTy, BKazaHun nigpo3ain 6yae aBToMaTU4HO BCTAHOBMAOBATUCA Yy MO
«[l1idpo30in peecmpauii».

Ha nepeniky «/lpoekmu» BignoBigHOro BMAY KOpecnoHAeHUii y noni (konoHui) «BidrnpaeneHo Ha
peecmpauito» BinobpaxaeTbCs AaTa BignpaBKu MPOEKTY Ha peecTpauilo. AKWO AaTta He NPoCTaBneHa,
Le o3Ha4ae, Lo NPOoEKT AOKYMEHTa Ha peecTpaulito He BianpaBnsBCs.

JdinoBoa nigpo3adiny, B KUMKW HanpaBfeHO MNPOEKT Ha peecTpauilo, OTPUMYE WOro y nepeniky
«Hadxo0xeHHs»  BIiQNOBIQHOrO BMOY  KOPECNOHAEHUil: HaaXOMXKeHHs (BUXiOHI), HaOXOMXKEHHs
(BHYTpIWHI) abo HagoxomKeHHA (HopMaTMBHO-po3nopsaadi). Konwm y nigposgini peectpauii npoekTt
OOKymeHTa Oyae 3apeecTpoBaHO, [OOKYMEHT TpaHCOPMYETbCA 3 MPOEKTY Y MOBHOLHHUA
3apeecTpoBaHUN [OKYMEHT, peecTpauiHa KapTka nepemiwyetbca 00 nepeniky «lTomoyHa» PK
BiQMNOBIAHOrO  BUAY  KOPEecCnoHAEHLUil: BUXiaHa (noToyHa), BHYTPILLHSA (notoyHa) abo
HOpMaTMBHO-po3nopsadi (notodHa). B nigposaini BignpaBHuka BignosigHa PK npoekTty 3Hukae 3
nepeniky «llpoekmu».

9.3. PeecTtpauin abo BiAXMNeHHA NPOeKTy AOKYMEHTa, Lo HaAilwWoB Ha peecTpauito

Jdinosoa nigpo3giny, B Ak HanpaBreHO MPOEKT AOKYMEHTa Ha peecTpauilo, OTPUMYE MOro y
nepeniky pexummy «HaOxo0xeHHsT» BIONOBIOHOrO TUMY KOPECMNOHAEHLUI: HaAXOMKEHHs (BUXiaHi),
HaaXoMKeHHS (BHYTPIWHI) abo HaaxoaXeHHst (HOpMaTMBHO-PO3NOpsai).

AKWO MPOEKT HAZIMWIOB 3a NPU3HAYEHHAM | HaNEXHUM YMHOM OCOPMIEHUIN, NOTPIGHO MOro
3apeecTpysaTil y BCTAHOBMEHOMY MOPSAKY (3@ [OMOMOrol KHOMKM  «F abo KHOMKM Pe==o). B
pesynbTaTi AaHUn JOKYMEHT TpaHCOPMYETLCH 3 NPOEKTY Y MOBHOLUIHHUA 3apeecTpOBaHUN JOKYMEHT,
peecTpauiiHa KapTka nepemiwyeTbCsd A0 nepeniky pexumy «fMomoyHa» BignosigHoOro Buay
KOpecnoHAeHLUii: BUXigHa (NoTo4Ha), BHYTPIWHS (MOTOYHA) abo HOpMaTUBHO-pO3nopsaYi (MOToYHa).

AKWO NPOEeKT HafiMWoB Ha peecTpauito NoMunkoBo abo noTpebye aoonpautoBaHHSA, NOTPIGHO
BMKOHATW NOr0 NOBEPHEHHS BiANpaBHUKY 3a LONOMOrol KHOMKK «floeepHymuy, W0 po3TalloBaHa Ha
3aranbHii naHeni iHctpymeHTie PK. lMpn noBepHeHHi BUMBOAUTLCHA fianoroBe BiKHO ANl BHECEHHS
MPUYMHN NOBEPHEHHS NPOeKTy AokymeHTa (PucyHok 75). [NoTpibHO Bka3aTu NpUYMHY NMOBEPHEHHS Ta
HaTUCHYTW KHOMKY « Tak».

=] Npuunna noseprenns ]

BE&AiTE MPUYMHY NOBEPHEHHA:

|Ha AoonpauiEadda. BigoyTHi daram EKJ

Tak CkacysaTu
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PucyHok 75. 3anut npo NpuYmnHy BigXUEHHS (MOBEPHEHHS)

Cuctema Bugae BignoBigHe iHopmauinHe nosigomneHHs (PucyHOK 76) nMpo NOBEPHEHHSI
KapTkM. Ha ubomy npoueaypa NOBEpPHEHHSA NPOEKTY 3 peecTpauii (BioxmneHHa) 3aBeplueHa. [JoOKyMeHT
3HMKaE 3 BiANOBIOHOro nepesniky HaaxomXeHb Lboro niaposginy.

Indopmauyia a

l KapTtea Byna noeepHeHa.
L

| Tar |

PucyHok 76. [HhopmaLinHe NoBigoOMNeHHS Npo BUKOHAHHSA onepadii NOBEPHEHHS
9.4. IHdopmauin npo peecTpauito abo BigXUIEHHA NPOEKTY

Konwu y nigpo3aaini peectpauii NpoekT 4OKyMeHTa 3apeecTpoBaHo, PK gaHoro gokymeHTa 3HUKae
3 nepeniky «llpoekmuy» Ta nepemiwyeTbcsa A0 nepeniky «MomoyHa» PK BignosigHoro Buay
KopecnoHAeHUji: BuxigHa (NoTo4Ha), BHYTPIWHSA (NOTOYHA) abo HopMaTMBHO-pO3nopsaYi (MOTo4Ha).

Y BMNagKy MOBEpPHEHHS MNPOEKTY 3 peecTpadii (BigMoBM B peecTpauii) Ha dopmi PK npoekry
OOKYMeHTa 3'aBUTbCs iHdpopmauis «Ha doonpaytosaHHi» (PUCYyHOK 77).

PeecTpauia

Ha goonpaukeaHHi J % Ha peectpayin ”inpmin=|KaHLLEﬂﬂrJiﬂ | | 2

PucyHok 77. [H(pbopmauis npo BigxXnneHHs peecTpauii NpoekTy

Y pasi HeobXxigHOCTI 34INCHIOETLCA A0OMNpautoBaHHs MOBEPHYTOrO MPOEKTY AOKyMeHTa abo
BW3HAYEHHS iHLWOro Nigpo3ainy peectpadii i NOBTOpPHE BiaNpaBreHHs NMPOEKTY Ha peecTpauiio 3a Tiet
camoo nNpoLeaypoto, Wo i B nepumi pas (gue. n. 9.2).

B 3anexHocTi Big cTaHy peecTpadii NpoeKTy BiAnNoBiAHI pAaku Ha nepernikax «lIpoekmuy» MarTb
MO3HaYKN y BUMSAI KONbOPOBUX Kynbok: & — Bci npoekty (noTouHi); ® — npoekT, WO 3HaxoAaTLCS Ha
peectpauii; ® — npoekTn, WO 3HaXoAATLCA Ha AOONPALIOBAHHI.

10. POBOTA 3 EJNIEKTPOHHUM LiK®POBUM NIANMNCOM

Anga nignucy enekTpoHHOro AOKYMEHTY 3a 4OMOMOrOK eneKkTPOHHOro uudposoro nignucy (gani
ELIM) HeobXxigHO BMKOHATW HACTYMHI Ail:

— BIOKpUTU peecTpaLiiHy KapTKy JOKYMEHTa;

— nepeunTtn o 6noky «dannmy;

— B nepeniky EK[, ski npuegHani oo PK, oGpaTtn gokyMeHT (dann) anga nignucy Ta HaTUCHYTK Ha
HbOMY MPAaBOI0 KMaeilweto MuLi. Y BikHi 4OCTYNHUX gin Bubpatn «lignucatn “LCK-1"» (PucyHok 78);

Tratinm

L

El & 3an8 a_Tuwekko.doc

B :’:?ELU,I'IIJEH,IJ,I:_HE_E-HI'IHT.I:IEIE:(

[ ]

-'; Mepernag v Google Docs
{? Oopatu taiin Ak HOBY BEpCin

- & IMIHWTH TN danmy

y T 0

MNepernsg,
>+ DBigkpuTH B DKpEMOMY BikHI
. Hiopmauin
| % NepesipuTy nignuc UCK-1
g BuaanexHA

& MNepefAMeHvBATH tain

F ‘/’ Peparyeaty daiin b
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PucyHok 78. [Hiuianizauia nignucaHHs JOKyMeHTa
obpatu Tmn ELUMN «ELIM LJCK-1 308HiwHIl» (PucyHoK 79) Ta HATUCHYTM KHOMNKY « OK»;

BWiip BUHOPWCTOBYBaHOrO Mignuvcy

ELIMN LCK-1 BHYTRILIHIA
ELIMN LCK-1 30BHILHIF

BigriHKuTK

PucyHok 79. Bubip tuny ELIIM

y BikHi nignucy danny metogom 3oBHiWHbOI ELIT (PucyHok 80) HaTucHyTM

«[Mlidnucamuy;

Mignuc dainy metogom soeniwnsor ELIT - O @&

-MignucaTw Buxighui dann
IM'A” Bignoeige Ha_ sanur.docx

f Mignucati riﬂ 3Bepertw daiin ?q HanawTyeaHHa = |ﬂ 3aKpUTH

-Mepenik NgNUCIE gasoro dainy

Kopuctysad 3araneHe im'a
prcTy

Mignucy BigcyTHI.

PucyHok 80. lNignncaHHa anny metogom 30BHiWHLOT ELITM

Oani ans 3untyBaHHA ocobuctoro kntoda (PucyHok 81) noTpibHO BUKOHaTK Taki Aii:

BCTAHOBUTW HOCIN iHpopMaLii 3 0COBUCTUM KItoYeM Y NPUCTPIN 34UUTYBAHHS;
obpaTtu uen NpucCTpin 3 HaBegEeHOro Nepeniky;

BBECTW Napofb 0COBUCTOro Kroya;

HaTUCHYTW KHOMKY «3Yyumamuy.

3"IIIT]"BEIHHFI ocobucToro Knw4a

BeranosiTe HOCHH Kmowos0! IHPOpMALET WA Mmooyl T
KRN TOrpa@giyHMA MOOYNE Tad BKAXi Th N3pamMeTpM

THYYKMA QACK g:_. Ihopmania Npo HociA:
e 3 EMHUIA IMCK
F:h

i HA
28 onTuuHMit anck
Lp# haiinoEa cucTema (KaTanori cueTamu)
Lp# chaiinoea cucTema (KaTanork KopuoTysasa)
= CcMapTHapTa TexHoxoHe. TElipse

Tvn:  =eMHWA DMcK

PucyHok 81. 34nTyBaHHA 0COBUCTOrO Ktoya
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Y Bunagky, AKWO Mig 4Yac nignucaHHA iCHYHTb HEBIONOBIAHOCTI B HanawTyBaHHAX ELM abo
KOpUCTyBayYeM OONYyLEeHi HEKOPEKTHI Aii (Hanpuknag: npyv BU3HA4YEeHHI Naposito 0cobuCToro knio4va dyna
gonyuieHa nomunka abo HenpaBWibHO BM3HAYEHMI MPUCTPIN 34YUTYBAHHS, HA SIKOMY BCTaHOBIEHWUN
HOCIM iHpopmaLii 3 ocobucTum Knoyem), cucteMa BMAAE BiAnMoBigHE MOBIOOMMEHHA. B pesynbraTi
YCNILWHOro NignMcaHHA CUCTEMOI BUOAETLCS iHpopmauiiHe noBigomneHHs (PucyHok 54).

| Indopmania B

Tarn nignucaduiE,

| OK |

PucyHok 82. IHpopmauiiHe BiKHO nNpo ycniwHe nignnucaHHs danny

Ha ubomy npoueaypa nignucaHHs canny 3aBepluyeTbcs. IHdopmadia npo nignucaHta danny
BigoGpaxyeTbea y BikHi (PucyHok 83).PucyHok 84 [1ns noBepHeHHs Ha PK nOTpiBHO 3aKpuTu BiKHO.

Mignuc dainy metogom sosnimnboi ELLM - O @

-MignucaTh enxighui gann
IM'A° BignoBige Ha_sanur.docx

f Mignueati | rﬁ] 3Bepertu dalin E; HanawTyeaHHa = | ﬂ JaKpuTH

-Mepenik nignucie gasoro dainy

Kopuctysau 3araneHe im'A
prcTy

L& _“"*_ i AHTOHOE Jpon Bacune Biktopoeny

PucyHok 83. MNepenik nignucis danny

Y 6noui «®annuny» dann, nignucanun ELMN, BigmidaeTbcs NO3HAYKOO (3 (PvcyHok 84).

Trainm
&
% §SEHEE_THLU,EHKU.E|IJC
: :.!":?lPEiHFIIJEIi,U,h_HE_BEHHT.dUCK
-
4 ]

PucyHok 84. 3oHa chawnnis, 3 cpannom nignucaHum ELIM

Onsa nepesipkn ELIN gokymeHTa HEOOXiAHO BIOKPUTM peecTpauinHy KapTKy AOKyMeHTa; obpatu B
nepeniky EKM, aki npuegHani go PK, dann ana nepesipkn ELT Ta HaTucHyTM Ha HbOMY MNpaBolo
Knasiwer muwi. Y BikHi gocTynHux Ain Bubpatn «lMepesiputu nignucm» (PucyHok 85).0wmnbka!l
MCTOYHMK CCbINIKN He HaugeH.

Dannu

L

2 Ceninon
.5?[}5'-”-"”5'-”-"—“3—5” -'i Mepernag v Google Docs

ﬁSﬂHEIE_THLIJ,&HKU.dIJD 6? Oopatw tain Ak HOBY BEpCih

E-d KA

& 3MIHUTH THN dianny

Mepernag,

aF
'L

BigkpuTH B DKpEMOMY BikHI
IHopMaLia
/ Mignuweatw LCK-1"

:

C ot S
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PucyHok 85. MNepesipka ELIIM

Y pasi ycnilwHOoi nepesipkn cMctemMa BUOAE BignoBidb Ha 3anuT 3 iHdopMmauieto Npo nignucaHTIB
danny (PucyHok 86).

File: Bignoeige_na_zanwur.docx = 0O B

Nepenik nignucie gadoro dganny

Kopuctysay 3araneHe iM'a
prcTy

» & AwroHos Opon Bacune Biktopoeny

Lo

PucyHok 86. Bignosigb Ha 3anuT nepesipkn ELIM
11. MoAavib «AOKYMEHTWU»

Moaynb «[okyMeHTU»  3abe3neyye onpauloBaHHS CheumMdidHNX AOns  KOXHOI  YCTaHOBWM
OOKyMeHTIB. PoGoTa y moayni € TMNoBOK ANS CUCTEMM i HiYMM He BIApPI3HSETLCS Big OnpauoBaHHSA
OOKYMEHTIB B pexumi «KaptoTekar.

3ayeaxeHHss. [1o nigpexumy «BusyyeHi» wMogyna noTpannsaioTe Bci  PK, Bunydyei
kopuctyBadeMm. Taki PK moxyTb 6yTu BigHOBNeHi (nuwe asTopom PK) go BignosigHoro pexumy.

12. MOAYIb «MIA KABIHET»

Moaynb «Min KabiHeT» BUKOPUCTOBYETLCS ANS:

—  onpauBaHHs KOpUCTyBaYeM LOKYMEHTIB KapToTeK (BXiQHOI, BUXIOHOT, BHYTPILUHBLOT TOLLO);
—  onpauloBaHHs AOpYyYeHb Ta JOKYMEHTIB;

— nowyky PK 0OKyMeHTIB TOLLO.

12.1. Pexxum «O6paHi»

Y nepeniky pexumy «O6paHi» (PucyHok 87) BigobpaxatoTeca PK OOKymMeHTiB BCiX BuAiB
KopecnoHaeHLii, ki 6ynu obpaHi KopucTyBayem 3a AOMNOMOrOK KHOMKU «Y mekKy» 3aranbHoi naHeni

iHcTpymeHTiB PK (gme. n. 6.1.12) abo 3a [OMNOMOrot KHOMKK e BiQNOBIAHOrO nepeniky KapTok
(BxigHa, BMxigHa, HopmMaTMBHO-po3nopsayva Towo). Ans sunydeHHs PK 3 nepeniky obpaHux kapTok
NOTPiIGHO BCTAHOBUTW Ha NOTPIGHOMY 3anuCi NO3HAYKy ¥ Yy KparvHbOMY NiBOMY MOMi Ta HaTUCHYTU
KHONKy «Budanumu eiomideHi 3anucu». MNpu ubomy PK Bunydaetbca nuwie 3 nepeniky pexumy
«O6paHi», 3anuwarumcb Yy BIgMOBIAHOMY nepeniky BiAMNOBIAHOIO BWAOY KOopecnoHAeHUuil (BXigHOI,
BUXiQHOT, HOPMAaTMBHO-PO3MNOPSAYOI TOLLO).

Mif kaBiner = OBpani

o
¢ Ginetpw | 7 Ouncruma | 2 Buganumi Bi,ﬂ,Mi'—IEHi?-EI‘IHca [ata peccTpauii =: I:I Ao I:I

0 Teka M2 gokymeHTa Jata peecTpauii KopoTkii 3mict
[ |« hd I |
]  / Bxigna 1134527 17.03.2014 Mpo HagaHHA A03ECAY HA BIZKPWTTA K
] / Bxigna 411 17.05.2014 KoHCTUTyUiAHI po3'ACHEHHRA
[ / BuxigHa 1235 13.03.2014 3eiTyeaHHA ([JnA y3araneHeHHA)
[ #  Hopwmatueno-posnopag 02-1 24.07.2013 Poznopsgsents Monoen
| / 3eepHenHA rpomagan OMN/n-5/9 30.01.2013 BOAIMCEE NOCBIAYEHHA
L lL M 3anucie Ha cTORIHLI IIl.ll]—vl Cropinkal 31, sanncnz1 no 636

PucyHok 87. lMNMepenik PK pexumy «O6paHi»
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13. 3BITU

MporpamHun 6ROk opMyBaHHSI 3BiTIB BMKOPUCTOBYETLCS N5 QOPMyBaHHs, Nepernsigy Ha
eKpaHi Ta BMBOOY Ha APYKYBanbHWA NPUCTPIA 4M B pain LOBIAOK LWOAO OOKYMEHTOObiry Ta craHy
BWKOHaBCbKOI AMCLUUNNIHM 3@ NEBHUIN Nepiog Yacy.

[Ons dopmyBaHHA ooBigku NOTPIGHO: Nnepentn B Moaynb «3eimux»; obpaTtn B ACKO[l-Hagiratopi
noTpiOHy OOBIAKY; HATUCHYTU KHOMKY «Hoeul 3anuc» (PyucyHok 88).

|g#| 3siTi itk > [oeigkn > 3araneHi goeigkn > Pesonwouii/3aegaHHa (3a EHKDHEELI,EM:J
|T|,£|,|:|E|,a,h:u ‘E} Hoewi 3anua F Qinetpy | OuncTuti
=]~ 3araneHi oBigkm
Hazga dainy
Pezonwouiif3asaaHHA (33 8K
BxigHi AckyMEHTH 23 BUAaM | |'1'
JaraneHuil gokymerTooBir Hemae 3anucie gna sigoBpasedHa ]
-
| i

PucyHok 88. 3BiTn. HoBa gosigka

[nsa reHepauii AoBigkM nonepegHb0 HeobxigHO BKasaTu nepiod hopmyBaHHS AoBiokW. [osigku
MOXYTb BYTU cchopmoBaHi 3a: nepioa no ...; nepiog 3 ... N ...; MicAub; KBapTan; niBpiyys; 9 micauis; pik.

Ona peskmx [oBigok nepegbadeHo OpMyBaHHA [O0AATKOBUX KpuTepiiB Bigbopy AaHux,
Hanpvknag, BU3Ha4eHHS BUKOHABLIB, NiANWUCaHTIB pe3orntoLii, CTaTyciB BUKOHaHHS (PucyHok 89).

E Pesonrouiif3asgaHna (3a sukoHaswen) (b.06-1) - O @

=

1
BEWEepiTe nepiog

| 3a nepiog v |no 31.12.2014 =

H 36eperTi HOEWA WaSnoH
-Bukonaeui
Mowryk: | | L4 ]|
¥xanoe B.M. [0407) N
TeaoTosa /1.0, (1603)
Peauenko A8, (0613) E
Xapuerko O.B. (0714) _

FKymncera T.6. (07210) -

- JcofBa, AKa Nignucana pesonui

| TineTR: | | BigrknounTy QineTpauin no gari |:|

Trauenwo P, (00221)
Wawkin MA, 77

EERE B

Mowryk: T TiNETR: | | BigrknounTy QineTpauin no gari |:|

FopbyHoe K.O. (0719) =]
MopBywua 0.0, (09100)
MNopeuska LA, (19012)

Mpanar A4, (15190) :
Mpuyrok B.E. (07400) -

-':TET_‘,."CH BWMKOH3HHA

+

MNopuakoea (5713)

[

EE

Mowrnyk: t | TinbTR: BigknwynTn dineTpayin no gaTi; |:|

BukoHaHo =0 = | | o BUKOHEHHA
BuKCoHEHD 3 2ayE3HEHHAMY
BukoHaHo YacTkoED b

JakpuTo

PucyHok 89. BusHaueHHs KpuTepiiB Bigbopy gaHnx
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D,J'IFI BU3HA4YE€HHA YMOB Bi,EI,60py OaHNX BUKOPUCTOBYHTb KHOIMKU KEPYBaHHA:

- = nepekvHyTN BUAINeHW 3anuc 3 NiBoro BikHa B Nnpaee;

- w_ nepeknHyTn BeCb CrNCOK 3 nisoro BikHa oo npaBoro;

— | _ nepekuHyTW BMAINEHWIT 3aN1C 3 NPaBOro BikHA B MiBE;

— " — nepeknHyTV BeCb CMMCOK 3 NPaBoro BikHa A0 MiBOro.

[na noganblioro BMKOPUCTaHHA WAabnoH OoBigkM (ymoBM dhopMyBaHHS) MOXHa 306epertun 3a
[OMNOMOrOK KHOMKN «36epeamu Hoesul wWab/ioH» .

[ns 3anycky npouecy reHepaduii 4OBiAKN NOTPIGHO HATUCHYTK KHOMNKY «FeHepysamuy.

Micna dopmyBaHHA [OBIOKM 34INCHIOETBCA 3anyck odpicHoi mporpammu Microsoft Word, B siky
cchopmoBaHa OoBigka nepefaetbes and nepernsgy. [osigka moxe 6yTu posgpykoBaHa 3acobamu
nporpamu Microsoft Word.

Bci cdhopmoBaHi koprcTyBavem OBIAKM MOXHA NEPErNAHYTU Y PEXUMI «3BiTU»

14. HOPMATMBHO-OOBIOKOBA IHOOPMALUIA
14.1. JoBigHWKN

Pexum «[JogiOHuku» BUKOPUCTOBYETLCA ANSA akTyanisauii Ta nepernsgy AOBIAHMKIB, SKi
BUKOPUCTOBYIOTBCS CUCTEMOIO.

[oBiOHMKN 3aranbHOMO KOPWUCTYBAHHSA CKMagalTbCAa 3 ABOX JIOMYHO MNOB’SI3aHUX YacCTUH:
€TanoHHOT YacTuHU, WO BefeTbcs agMiHictpatopom cuctemn ACKO[ Ha ueHTpanbHOMY piBHi, Ta
MOHOMOJbHOI, fKa MigTPUMYETbCA agMiHICTpaTopoM Nigpo34iny (yCTaHoBWM) Ta MICTUTb MpUTaMaHHI
nuwe gaHomy nigpo3ainy (yctaHoBi) Aari. Taka opraHisauisi goBigHMKIB 3abe3neyvye LeHTparni3oBaHe
BEAEHHS Ta BWMKOPWUCTAHHS 3aranbHUX OOBIOHWUKIB Y BCiX nigposginax (ycraHoBax), He obmexytoun
MOXIMBOCTEN BEAEHHSA NoKanbHMX OOBIAHWKIB Migpo3ainie (yCTaHoB).

OnpautoBaHHA OOBIOHWKIB BUKOHYETbLCS B OKPEMOMY BiKHi, LLO MICTUTb CTaHOApTHi aTtpubyTu:
nepenik eneMeHTiB JOBIOHMKA; KHOMKN KepyBaHHS, iHOuKaTopu Towo. MNpuHLUMIM KepyBaHHS Nepenikom
DOBIgHVKIB (ynopsagkyBaHHS; Biabip nonis ons nepernsgy; Ao4aBaHHs, pefaryBaHHA abo BUMyYeHHS
3anncis TOLWO) CTaHAapTHI. Y nepeniky BMBOAATLCA €NeMeHTU AOBIAHMKA, akTyarnbHi Ha NOTOYHY AaTy.
[nsa BMBOAY BCiX enemeHTiB AoBiAHMKA NOTPIOHO 3HATM No3Hayky ¥y noni «fMokazamu akmyarsbHi».
[Ons pgedkux OOBIOHWKIB (Hanpuknag, Ans AOBIOHUKIB CTaHOAPTHWUX TeKCTiB abo CTpokiB 36epiraHHs)
TEepMiHK AiT 4OBigHMKA HE BCTAHOBIIOKTLCA.

3a CTPYKTYpOK OOBIAHMKM MOAINSATLCA HA: OAHOpPIBHEBI (Hanpuknag «Bud dokymeHmie», «Bud
docmasku») Ta 6GaraTopiBHeBi (Hanpuknag, «KopecrioHdeHmu-adpecamu», «CmpyKkmypHi
nidpo3dinuy, « Tepumopis»).

OpHopiBHEBMI (NPOCTUI) OOBIOHUK nNpeacTaBnsie CoboK NPOCTUA CNUCOK — MOCHIAOBHICTb
OLHOTUMHUX NiHIMHUX 3anuciB (PSAKIB).

BaratopiBHeBuWI (CknagHWI) AOBIAHWK NPEeACTaBnsie cOBO CNMUCOK, Y AKOMY NiANOPAOKOBAHICTb
erneMeHTiB AOoBigHMKa BigobpaxaeTbCs y BUIMAOI epeBa — iepapXidyHOi CTPYKTypu, ska Bigobpakae
iHpopmauito Npo MiANoOpPAAKOBaHICTb Ta CTPYKTYpY enemMeHTiB OoBigHuKa. [nkamy nepLluoro piBHS €
enemeHTH, Wwo 6eanocepesHbO HE NIANOPSAAKOBAHI XXOAHOMY iHLLIOMY efleMeHTY. Big KOXKHOro enemeHTy
NepLloro piBHA MOXe WTU po3ranyXeHHs 3 eneMeHTamu, nignopsakoBaHuMy 6esnocepeiHbO LbOMY
enemeHnTy. Lle rinkm pgpyroro piBHa. | Tak gani. TexHonoris HanoBHEHHA [OOBIAHMKIB MOBUHHA
nigTpuMyBaTh iepapxidHy CTPYKTYpy, TOBTO He MOXHa godaTv B AOBIOHWK NiQNOPSAKOBAHUNA €NeMeHT,
He CTBOPUBLLUK NonepeaHbo Noro «6aTbKiBCbKMA» BEPXHIN PiBEHb (TEXHOMOTIS «3ropu-BHU3Y).

[na nonoBHEHHs [OBigHMKA BUKOPUCTOBYETbLCA KHOMKa «Hoeul 3anuc», fika BigKpuBae
cneuianbHy hopmy Ans BHeCeHHs iHdopmauii (PrcyHok 90).

Cuctema uyTnmBa 0O KOOYBaHHS CMMBOMIB, LLO 3anMcaHi B Nonsax AoBigHWKiB. Hanpuknag, «i»
abo anocTpod, yBeAeHi NaTUHOK i KUPUIMLEH, CNPUAMAalOTbCA Helo Mo pisHOMY. Tomy npu BBeAEHi
HOBMX 3anuciB NOTpPiIGHO crnigkyBaTu 3a iHOMKATOpoM KnasiaTypu. [lata 3akiHyeHHs il enemeHTa
OOBiOHWKa NOBUHHA OyTW BINbLUOK HiX AaTa noyaTky NOro BUKOpPUCTaHHA. [eski nona MoxyTb 6yTu
He3anoBHeHi. Cuctema He nepepbayvae aBToMaTU4HE 30epeXeHHSA 3MiH, BOHO BUKOHYETHCS aBTOPOM
unx 3MiH. [Ina 36epexeHHs 3MiHeHX abo HOBUX efleMEeHTIB AOBiAHMKA HEOOXiAHO HATUCHYTWU KHOMKY
«36epeamuy.

3aysaxeHHs1. Y pasi, kW0 HeobXiaHO AodaTh y OOBIOHMK AeKifbKa HOBUX 3anuciB, MOXHA, He
3aKpvBalo4m BikHa, HATUCHYTU KHOMNKY «Hoea» (bopma Byae ounilieHa Ans BBEOEHHSA HOBUX OAHUX).

HoBoBBegeHa iHopmaLisi cTae JOCTYMHOK HWKUM KOpucTyBadam nicns oHoerneHHs (ACKOL-
Haeicamop — « OHoeumu 008iOHUKU>).
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HOBA Homenwnarypa - O B3
s - L= o
Hoea 3Bepertu Biarinuti MaoniTon
- HalmeHyBaHHA

HailmeHyBaHHA (yEp.): |I'I|:||:|T|:||c|:|.r||.-1 Hapag

Crop. HazBa (yEp. ) |I'Ip|:rr|:ncu:u1m Hapag

Crop. HasBea (poc.): |I'Ip|:uT|:u|c|:u1b| COBELL@HMIA

HalMeHyEaHHA (aHrn.):

HalimenyeaHHa (poc.): |I'I|:|u:uTu:ncu:u1b| COBELLAHMIA |

Crop. Hasea (adrn. . |

Kog Crpok 3BepiradHa Ta nigposgin Mepiog ait
Koa: }1]1-|_|H | CTpok 20epiraHHs. lﬂnm HE MWUHE NoTpeta | | Mouator:  01.01.2014
Migpozgin: |Bi,a,qi.n opraHizauii gincecgcrea || Jarkituenns: (01.01.2099 EI:

PucyHok 90. [loBigHUK HOMeHKknaTypu. HoBun 3anunc
14.2. CxemMu norog)XeHHs

CxemMn NOrompkeHHsA CTBOPIOKOTLCA KOpPUCTyBayeM 3 METOK OnTuMi3auii oprasisauii npouecy
NOropKeHHs1 JOKYMEHTIB (BXigHi, BUXiOHI, BHYTPILLHI, 3BEPHEHHA rpoMagaH Towwo). Cxema noroaXeHHs
npeactaBnse cobO MapLpPyT MPOXOAXEHHS MOrOMXKEHHS [OKyMeHTa 3 BW3HaYeHHAM ocib-
norokyBadis Ta nopsaKy NOroMpKeHHa (napanenbHe, NocnigoBHe, NOCMIA0OBHO-NapanenbHe).

Cxemun NorogXXeHHs MictaTbea y moayni «JoeioHukuy, rinka «CxXxemm NorogkeHb».

[na cTBOpEHHA cxemun NOTPIGHO HaTUCHYTK KHOMKy «Hoeul 3anuc».

BiokpuneTtbca oopma CTBOPEHHS HOBOI CxeMu eTaniB noromkeHHs (PucyHok 91) B skii NOTPiGHO:

—  BBECTM Ha3BY CXeMU B BEPXHiil YAaCTUHI BiKHa;

— Yy HWXKHIN YacTWHi 3a [JOMOMOro KHOMKM & fogaTv nocagoBux  OCIG-noromkysadis,
BU3HAYMBLUW ONSA KOXHOI BUA Y3rO[KEHHS Ta eTan;

— 36epertu cxemy NorogxeHHs (kHomka «36epeamuy).

— -
Cxemu eTanie COrnacyBaHHA AOKYMEHTY = O B8

BigriHnTIA

Hazea goeigHwEa N

¥EpaHChED: |Cxe~|a norogs#edHa 1 | Pocilicekom:

AHIMIACEEO .

3arancHui
Cxema cornacoeaHmna 1

[OBiGHUME

MTaHHA e
|:| KopHcTyEay ETE:J:;::Q_:::“ Hs Bug y3rog#eHHA
[ | Woekyn T.A. - |1 MNorooxeHHn |E| =
[] |Yeprec M.HD. = |1 MNoromxeHHA |E|

[ |Hosak LM, -2 MNepeeipka |E|

[ | 3owyk B.B. - |13 Mianic IE'

PucyHok 91. Cxema NorogKeHHs

AKWo BCcTaHOBNEHA No3Hauka «3azasnibHuli O0BIOHUK», CXeMa NOromXeHHs1 6yae OCTYNHOK BCIiM
KOpUCTyBayaMm opraHisauii/nigpoaainy asTopa cxemu. AKLO No3Havka He BCTaHOBMNEHa, TO cxema byae
OOCTYMNHOHO NnLLE aBTOPY CXEMW.

AHanoriyHo CTBOPHOKTLCS CXEMU NOCaA0BMX OCIO Ta NigpO3AiniB i CXemMn yCTaHoB.
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