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1. 3araJabHi MOJIOKEeHHA

1.1. ApxiB yTBOPIOETHCSI, pEOpraHi3y€eThesl i TKBIIOBYEThCS HAKa3oM PEKTOpa i €
CTPYKTYPHOIO YaCTHHOIO BiJUIiTy JOKyMEHTALlii Ta [iJ0BO/ACTBA Y HIBEPCHUTETY.
1.2. V cBoiii misnsHOCTI apXiB YHiBepcuteTy KepyeTbcs KOHCTHTYIIE 1 3aKOHAMM
Vkpaiuu, HopMaTuBHUMHU akTamu [Ipesunenrta Ykpainu, akramu Kabinety MinicTpis
Vkpainu, JlepkaBHoro komitery apxiBiB YkpaiHu, KuiBcbkoi — MichKOi paj,
JlepxasHoro apxiBy M.KueBa, Craryrom VYHiBepcHTEeTy, HakasaMu peKTOpa Ta
plLLIeHHHMH Buenoi paau YHiBepcutery, [HCTpyKIisiMu 3 AU10BOACTBA, [lonoxeHHIM
Mpo Bimmin JokyMeHTauil i aimoBoactBa, UM IlonokeHHSAM, a TaKoX IHIIAMH
YUHHUMM HOPMATHBHO-TIPABOBHMH aKTaMM 3 OpraHisallii IiJIOBOJCTBAa Ta apXiBHOI
CIIpaBH.
1.3. TTonoxeHHs1 PO apXiBHY CIpaBy B YHIBEPCUTETI 3aTBEPKYETbCS HaKa30M
peKTopa.
1.4. JlisnbHiCTh apXiBy KOOPIMHYETHCS MPOPEKTOPOM 3 OpraHi3alliiHUX NMUTaHb Ta
aJIMiHICTpaTHBHO-TOCTIOAAPCHKOI POOOTH.
1.5. Opranizaiito po6oTu apxiBy 3a0e3nedye 3aBiayBad apXiBy, KU IPU3HAYAETHCS
Ha MOCajy i 3BUILHIOETHCS 3 HEl pEKTOPOM Y HIBEPCUTETY.

Kono 00oB’s3KiB 3aBigyBaua apxiBy YHIBEPCHTETy BH3HAYAETHCS I10CAI0BOIO
IHCTPYKIi€FO.

2.MeTa i 3aBAaHHSA apXiBY

2.1. ApxiB VYHiBepcUTETy YTBOPIOETHCS BIANOBIAHO 10 3akoHy Ykpainu “ Ilpo
HarmionaneHuit apxiBHUM GOHJ 1 apXiBHI YCTAHOBH ~ /171 3a0e3nedeHHs] TUMYacOBOTO
Ta TpPUBAIOro 30epiraHHs apxXiBHUX MJOKYMEHTIB, L0 HarpoMajuiucs 3a 4ac
TisSTBHOCTI YHIBEPCUTETY, 3 METOIO BUKOPUCTAHHS BIIOMOCTEH, 110 MIiCTATHCS B LIMX
JTOKYMEHTaX, JJIsl CIy)KOOBHX Ta IHIIMX IIiJIeH, @ TaKOXK IS 3aXUCTY MpaB i 3aKOHHUX
iHTepeciB rpoMasiH Ta Y HIBEpCUTETY.

2.2. OCHOBHHMH 3aBIaHHSIMHU apXiBy YHIBEpCHUTETY €:

2.2.1. llpuiiMaHHS BiA CTPYKTYPHHX MIiAPO3AUIIB YHIBEpCUTETy apXiBHHX
IOKYMEHTIB Ha PI3HUX BHJaX HOCIIB iH(opMarlii;

2.2.2. KoHTpoib CHUIBHO 3 BIOJIJIOM AOKYMEHTalil 1 IiJOBOACTBA 3a CTAaHOM
30epiraHHs Ta MPaBWIBHICTIO OQOPMIIEHHS JOKYMEHTIB y CTPYKTYPHHX IIipo3iaax
VYHiBepcUTETY;

2.2.3. Y4acTe y CKJIaJaHHI Ta IOTOP)KEHHI HOMEHKJIATypu CIipaB YHIBEPCHUTETY i
nepesipka BiIOBIIHOCTI 10 (YOPMYBaHHS CIIPaB JIOKyMEHTIB YHHHOT HOMEHKJIATypH;
2.2.4. IlonaHHs Ha Jep)KaBHY peecTpalilo JOKYMEHTIB Y HiBEpCUTETY, BiJHECEHHX 10
HauionansHOro apxiBHOro (oHmy YkpaiHH, BeIeHHS iX JepXKaBHOro OOIIKy Ta
NOJAHHS BIZOMOCTEH IIPO KUIBKICTh TaKUX CIIPaB 3a BCTAHOBIEHOK (OPMOIO
JlepxaBHOMY apxiBy Mmicta Kuena;

2.2.5. IlpoBeieHHs MONEPEHBOI €KCIIEPTU3H LIHHOCTI JOKYMEHTIB, 110 3HAXOAATHCS
Ha 30epiraHHi;

2.2.6. CxnajaHHs Ta INOJAHHSA Ha pO3MUIA] EKCIEepTHOI Kowmicii VYHiBepcuTeTy
IPOEKTIB OMMCIB CIIPaB IOKYMEHTIB Y HIBEpCUTETY, BHECEHHX /10 HarjionansHoro



apxiBHOTO (OHAY VkpaiHy, OMHCIB CIPaB TpuBaIoro ( nonanl0 pokiB ) CTPOKY

30epiraHHs, OIVCIB CIIPaB 3 0COOOBOTO CKIIALLY IpaliBHAKIB VYHiBEpCHUTETY;

2.2.7. CknajaHHs Ta IOAaHHA Ha pO3Iisif eKCTIePTHOT KOMICiT VHiBEpCUTETY CIIPAB,
gxi He BHeceHi jo HailloHaJTBHOTO apxiBHOTO (OHJTY VkpaiHu, CTPOKH 30epiranHs
AKAX 3aKIHYAITUCH,

7.72.8. HajiauHst IPaKTUYHOI I0TIOMOTH CTPYKTYPHHUM nigpos/inam YHiBEPCHTETY,
npaliiBHUKaM, BiMOBiANBEHAM 3a JLIOBOACTEO, 3 nwTaHs opraisaiii podoTH 3
JOKYMEHTaMH, 3a0e3TeueHI dopMyBaHHs CIPaB, 36epeKEeHOCT] Ta MIiIrOTOBKHA 1
nepenadi JIOKyMEHTIB Ha apxiBHe 30epiraHHs;

2.2.9. CTBOpEHHS Ta BIOCKOHAICHHA JIOBiZIKOBOTO anapary 110 apXiBHUX JIOKYMEHTIB;
2.2.10. Opranizatiis B yCTaHOBICHOMY TOPSA/IKY KOPHCTYBaHHA apXiBHUMHU
JOKyMEHTaMH, BH/IAHHA apXiBHUX JOBiZIOK, KoM Ta BUTSTIB 3 JOKyMEHTIB
JOpHIMHIM 0c00aM Ta rpoMaisiHaM;

7.2.11. [ligroToBka i mepeaatia JIOKyMeHTIB Y HIBEpPCUTETY, BHECEHUX 10
HarioHaJIpHOTr0 apXiBHOTO douay YkpaiHu, 10 JlepKaBHOTO apXiBy m.KueBa,
2.2.12. Yuacte y 3axojax 3 mimpuimenHs (paxoBol kBaidikanlii TpaliiBHUKIB
VHiBepCUTETY, AKI BiTOBiAI0TH 3a POOOTY 3 OKYMEHTAMH.

3. IIpaBa

3.1. 3 MerToro 3abe3neyeH s BUKOHAHHA apxiBOM YHiBEpCHUTETY CBOIX 3aBJlaHb MOMY
Haae€ThCs MPaBo -

3.1.1. OrpumyBatu BiJl CTPYKTYPHHX migpo3ainiB mepelaHHs  Ha 30epiraHHs
JIOKYMEHTIB, 0(OpMIECHHX 3TiHO 3 BUMOTaMH YHHHOIO 3aKOHO/IABCTEY,

3.1.2. TloepTaTH CTPYKTYPHHUM migposzinam YHiBepCUTETy HOKYMEHTH, odopmieHi
3 MOpYIIEHHSM BCTaHOBJIEHHX BUMOT;

3.1.3. 3amuTyBaTH 1 OJEPKyBaTH Biji mpaliBHUKIB YHIBEPCHTETY BizomocTi, siKi
HeoOXinHi 11 BUKOHAHHA apxiBOM CBOIX byHKILIH;

3.1.4. bpatu yd4acTb Yy 3acifaHHAX KoJerialbHuX opraHis, Hapajax Ta HIIUX
3axojax, 110 TPOBOJATELCS B VuisepcuTeTi, y pasi po3risiay Ha HUX [IUTaHb pOOOTH 3
apXiBHIUMH JIOKyMEHTaMH;

3.1.5. IndopmyBaTH pEKTOPAT VHiBepcUTeTy PO CTaH CIpaB Ta BHOCHUTH TIPOIO3HILI
3 MUTaHb KOMIIETEHII11 apXIiBY.

4. CxJ1a/1 JOKYMEHTIB apXiBy Ta
OCHOBHI BHMOTI'H 010 iX 3a0e3medYeHHd

4.1. Tlopsaaok oprauizarii poboru 3 [OKyMeHTaMu, (opMyBaHH: Ta o(hopMIIEHHS
crpas, THMYacOBOTO 30epiraHHs JIOKyMEHTiB Y CTPYKTYPHHX Hipo3aLIax
VuisepcuTeTy i MIATOTOBKM CHpas 10 TPUBAJIOTO Ta mocTiiiHoro 30epiraHHs |
BUKOPUCTAHHS ~ BH3HAYAETBCA TOKQJIbHMMH  HOPMATHBHO-TIPDaBOBAMH  aKTaMH
VHiBepcuTeTy, 110 po3po0IAOTECA  HA migcraBi YMHHUX 3aKOHOJABIMX  Ta
Mi/3aKOHHKX HOPMATUBHO-TPABOBHX AKTIB BLATOBIHMX BUILMX OpraHiB 3 NMUTaHb
opragizari Ji7I0BOJCTBA T4 apXiBHOI CIIPaBH 1 3aTBEPIUKYIOTHCS HaKa3aM# PEKTOpa
VY HiBEpCUTETY.

4.2. Jlo cxyajy JOKyMEHTIB apxiBy YHiBepCUTETY BXOMATE

4.2.1. 3akiH4eHi y MOTOYHOMY JiJIOBOZCTBI JOKYMEHTH Ha maneposiii OCHOBI Ta

JOKyMEHTH TPUBAJIOrO (IIOHAZ 10 pokiB) CTpOKY 30epiraHHs, CTBOpeHi




[

CTPYKTypHUMH MiJpo3jinaMu YHiBepcuTeTy abo ojepkaHi HUMH Ha 3aKOHHUX
TiICTaBax;

4.2.2. HaykoBo-TexHi4Ha, KiHO-, (0TO-, (DOHO-, BiJ€OJOKYMEHTALlis, eJeKTPOHHI
JTOKYMEHTH, CTBOPEHI CTPYKTYpHUMH MiJpO3aiTamMH YHiBepcUTeTy abo onepiaHi
HUMU Ha 3aKOHHHUX I1JICTaBax;

4.2.3. Ocobucti apxiBHi ()OHIU NPaALiBHUKIB YHIBEPCUTETY;

4.2.4. JIOKyMEHTH NNPUITMHEHHUX NT€JAaroriYHUX KOJIEIXKIB 3T1HO 3 PO3IOPSIKEHHAMHU
Kuiscekoi Mickkoi mepkaBHOi amMinicTpanii Ne 1529, 1530, 1531 Bix 27.11.2007
POKY.

4.2.5. JlpykoBaHi BUAAHHS, 10 JOMOBHIOIOThH apXiBHI JOKYMEHTH 1 HEOOXiiHI s
HAYKOBO-METOAMYHOI Ta iHpOpMaLiiHO-A0BIIKOBOI pOOOTH YHIBEPCUTETY;

4.2.6. JloBinkoBuii Ta 0OMIKOBUH anapar 0 apXiBHUX JTOKYMEHTIB.

4.3. JlokyMeHTH Ha MaNepoBHX HOCIAX 1H(oOpMalii NnepenaroTbesi CTPYKTYPHUMU
MiIpO3iiaMu 10 apXiBy YHIBEpCHTETY 4Yepe3 JBa POKM IIiCNsl 3aKiHYEHHS iX Yy
JJTOBOACTBI 3a ONKCaMM, 1O CKJIaJeHI 3a BcTaHOBIEHOW JlepkkoMapXiBoM
Vxpainu ¢dopmoro. HaykoBo-TexHiUHA Ta eleKTpOHHA JOKYyMEHTAIlisl MepeaaeThes
10 apXiBy YHiBepCUTETY BiApasy mics il 3aTBEPXKEHHS y IOPSIIKY, BCTAHOBIEHOMY
JIep)KaBHUMM cTaHmapTamu Ykpainu. KiHo-, ¢oTo-, (oHO-, BigeogokyMmeHTallis
nepelacThCs 40 apXiBy YHIBEpCUTETY Bipasy Iicis 3aBepIlIeHHs il BUPOOHHUIITBA.
4.4. Jloxymentu VYHiBepcureTy, BHeceHi 10 HarmionanpHOro apxiBHOro (oHmy
Ykpainy, nijusrarots 30epiraHHio B apXiBi YHiBepcutery npotsirom 10 pokis, micis
4YOro y BCTAHOBJIGHOMY TIIOPSIKY IlepelaloThcs Ha IIOCTiiHe 30epiraHHs 0
JepxaBHoro apxiBy M.KueBa. 3azHaueHMid CTPOK THUMYAacOBOTO 30epiraHHs TaKHX
JNOKYMEHTIB B apxiBi YHiBepcuTeTy Moke OyTH 3MiHEHMH JIMIIE 3 J03BOJY
HepxaBHoro apxiBy M.Kuesa.
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