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ІНСТРУКЦІЯ З АКТУАЛІЗАЦІЇ АКТИВНИХ КОРИСТУВАЧІВ OJS 

Для початку роботи Вам необхідно авторизуватися в системі Вашого 

електронного видання за допомогою «Увійти» та ввести свій логін і пароль 

відповідального технічного редактора/випускового редактора. 

 

 

 

 

Видалення користувачів 

У лівому меню розділу «Налаштування» натисніть «Користувачі і ролі». 

 

У списку «Користувачі» перегляньте всіх зареєстрованих користувачів –

залиште лише тих, хто є активним учасником журналу (авторів, рецензентів, 
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редакторів та ін.), усіх інших користувачів (ботів, випадково зареєстрованих осіб та 

ін.) необхідно видалити. Для цього знайдіть потрібного користувача та натисніть 

стрілку навпроти його імені (1), щоб розгорнути меню дій, після чого натисніть 

«Видалити» (2). 

 

Після натискання «Видалити» система відобразить діалогове вікно з 

попередженням про те, що ця дія скасує всі призначення користувача в межах 

журналу. Для підтвердження видалення натисніть «ОК» (1), або «Скасувати» — якщо 

вирішили залишити користувача. Повторіть цю дію для кожного користувача, якого 

необхідно видалити. 

 

 Важливо! У списку «Користувачі» мають залишитись лише активні учасники 

журналу – автори, рецензенти, редактори та ін. 

 

Зміна ролі користувачів 

У лівому меню розділу «Налаштування» натисніть «Користувачі і ролі» (1). У 

списку «Користувачі» знайдіть потрібного користувача та натисніть стрілку навпроти 

його імені (2), щоб розгорнути меню дій, після чого натисніть «Редагувати 

користувача» (3). 
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У діалоговому вікні «Редагувати користувача» відображається інформація про 

користувача – ім’я, email, пароль тощо. Прокрутіть вниз до розділу «Ролі 

користувача», де відображається перелік усіх доступних ролей у системі. 

Зніміть/додайте відмітку необхідної ролі. Після внесення змін натисніть «ОК» для її 

збереження. 

 

 
 

Важливо! Рекомендується перевірити всіх користувачів із адміністративними 

ролями (менеджер журналу, редактор журналу, випусковий редактор та ін.) та 

переконатись, що ці ролі призначені лише актуальним і активним учасникам. 

Користувачам, які більше не беруть участі в роботі журналу, необхідно змінити або 

повністю зняти адміністративну роль, щоб уникнути несанкціонованого доступу до 

системи. 


