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ІЗагальні положення.

І.1. Дія інструкції поширюєтьсяна всі структурні підрозділи Київського
університету імені Бориса Грінченка. :

І.2. За цією інструкцією технік-оператор інструктується перед початком
роботи (первинний інструктаж), а потім через кожні шість місяців (повторний
Інструктаж). Результати інструктажу заносяться до Журналу реєстрації
інструктажів з питань охорони праці, у журналіпісля проходження інструктажуповинні бути підписи інструктуючого та техніка-оператора.

1.3. За невиконання даної інструкції технік-оператор несе дисциплінарну,
матеріальну, адміністративну відповідальність.

І.4. До роботи на принтерах, копіювальних апаратах, різографах допускаютьсяособи віком не молодше18 років, які пройшли медичне обстеження і не мають
медичних протипоказань; відповідне навчання за спеціальною програмою,атакож вступний інструктаж з охорони праці, інструктаж на робочомумісцітаІнструктаж з пожежної безпеки.

|

1.5. Технічне обслуговування принтерів, копіювальних апаратів, різографів
повинен здійснювати сервісний інженер.

1.6. Технік-оператор повинен:
- знати шкідливіі небезпечні фактори, які можуть виникнутипід час

роботи;
- знати будову апарата, на якому працює,і правила безпечної його

експлуатації;.
тримати робочімістав чистоті і порядку;

- дотримуватися правил особистої гігієни;
виконувати правила внутрішнього трудового розпорядку;
виконувати роботу тільки на тому апараті, будову якого знає і по якомупроінструктований;

- не виконувати вказівки, які суперечать правилам охоронипраці;
- знати 1 вміти надавати першу медичну допомогу потерпілим від нещаснихвипадків, особливо від ураження електрострумом;
- вміти користуватись первинними засобами пожежогасіння;



raMt.flTarn rrpo oco6ucry si.{noei.[a-Truicru EoAo BI'IKoHaHHx ripaBlln

oxoponl,I npaui i siAno iAarbuicm sa roraprluris uo po6ori'

1.8.

1.9.

1.7 . I-oroeHi ruKi.urMsi ra Ee6egue.rEi ifal(.ropu, qri airorE sa rexlrixa-onepaTopa:

Al.f, eJIeKTpocTpyMy;

ni.{suulexa ganpuesicrr po6ovoi sonu;

ni4eiarqenuft piaenr myrvry ua po6o'rorlry rraicui;

niAnuuena relvmeparypa nonepxiri o6naAnal*u;

Ai-s xiN{i'{Hl,rx pertoBlrlr, xrci sactocoayorrcx e po6ori;

KOHTaKT 3 TIOpOIITKOM, tXIlft LliC:rllrr ceJler{.

KonirOeanrHllfi anapar IIOBuHeH BcTaIIoBJIIoBaTIIcE y [pItMiIIIenni g o6rrlinorta

noeirpx 30 v'lHa roAlrny Ha oAlroro fipar1lorcqoro.

Terraneparypa noairpr y npuuirqenni noBunua 6yru 16-27 oC upu sororocri

si,q 36 lo 65 %.
1 .10. Anapar neo6xi4no BcraHoBrlroBant ria pienii rrepAift norepxni' PisHI'Iqr

no eeprnxani rraix nepe4nroro ft sa4nroro, a Taxox nisolo i npaBolo cTopoHaMll

rIoBI,rIrHa 6yru r uexax 3-5 trltnt.

L I I . He .Ito3Bo[ter6ct BcraHoBJIroBarI{ ar apar Ha r'oBepx'l' fiKa Ma€ o*op'P

(4;r_r ynuxHenn-n H.UeHCary n anapari), B 3anLIJIeHLIx npuuiueuHrx,

e upzrrlitqeunrx s ri6paqien, 3 arpecr,rBltr{Mrr ra:rilMl4, 3 IIOTaIOIO geHrnJlxllierc.

1.12. ,[repi r npilruirqenHr, l" "at*o*n" 
ai anaparw, nosriHlri si.uxpr,Barucr HaEosrii.

sa6egne.Iege gaco6avr'r Itoxexoraclngt.
He MeHuJe orHoro ByfneKl4cJTorl{oro io.4soro

1 . I 3. flpfirr,riruennq rIoBI{HHo 6yru
B npnuiqenxi \4ae suaxo rl{cb
ninnoro BorHeracnrrKa.

rre MeHrue 50 crra, a ei4crant go cT inr.r - 
10 Ctl (uoar.nnr BLAIIoBL{arIt HopMaM,

BKa3arrLIM B eKc[Jryarallifinift aorcyrvrenraqii).
po6oqi rrlicqs nosuHHi 6yru ga6esne.reHi BorHerplIBKI{Mn IlaQaMK1.15. Po6oqi rrlicqr noeHHui 6y^ru Eabesne.ieHi BorHeTpuBKI'IMH ruaQaMb

glx r6epirannr uisirrlanrnoro (ne 6inrue nix na oAry aui ry) 3arracy BI'ITparrrI'IF

excnrryanarlifinux rrlarepianin, cr:o.naLrn, cri.nrrl.{Mn ra inmr{un ar,rpo6nuvuvrra

ue6n.rvr,r.
1.16. .{J1' s6opy ei.4xoAia eupo6nuqrsa xoxne po6o.re uicqe IIoBI{HHO 6yrd

o6laAsane MeraneBlrM tIqI4KoM 3 KpHmKoIo.

1.17. y npuuirrennrx [qo4euHo IloBrIHHo npoBo,ultrucb BoJIore npu6NpaHru'

1.18. fenepa,rrne npu6upauH.n 3 Oqr.rcTKoio eig nuny ctix, c:reli, eiros totqo 116B]IHHO

npoBo.4r.r.mcb ne pilrne onHoro pa-?y Ha r,aicxuu. a n o6iflenn-e i $ap6ysannr criu.

L14. Bupo6nEqa Ilnoula Airr Kor(Horo arTapaTA,, poSn4illenna anapatie i Aonouixnoro
o6na,4HaHHs, rigcranr uix anapar rz ra isrnzu o6laAnannxtn vae 6y'ITr

1 .19.

| -LV.

crrni, mi lre nir\rarortcx vrlcrqi, - He pl'rure oAHoro pa3y Ha rpl{ poKI4'

xraeneHHr anaparia sAiftcHroeTbcs ei4 rraepexi tepelrlinuoro crpyMy 2201240 B 
'

qacrorolo 50/60 fq, is cI'IroIo crpyMy ire uenrue 3 A.

Poserxa rIoBI{HHa po:rrtirqynarracb HeA€LIIeKo niq anapara B nerKoAocryrlslx

uicuxx, rqo6 y rnnagrcax arapiiinoi craryaqii arrapaT cBoellacEo uoxna 6yno

BUIKIIOqUTI,I.

1.21. IJrfi3ixrrcTy rig osory i orcugir a3oTy TToBI,IIIH a 6yrt 3MoHTOBaHa BItTsx(Ha

eeHTfifltlli-fl.



t

r.22. 3a6oponaerrc.f, sHir\4arr.r 6y4r-xri KprrrrrKrr vu naneri, xri sarpinleni rsrnraMfi.
1.23' 3a6oponflerbcf, 3acrocoByBarlt cnerloArr ig craurerr,rqur,rx rraarepianir i iuonry.
I .24. Ocxi.,rsxu aexxi aerani afiapara 3HErxoArrbcr ni1 euco ]o Haflpyrorc.

To ropKarucr Moxrra rinrxr.r rux 4eranefi, xxi sra3aui n iucrpyxqii
no eKcrrJryararlii xoxnoi uo4ed anapiatra.

1.26. He .qotrycKaerbcr crzlBurn Ha anapar Meraaeei flpeAMerrr, eusocri 3 BoAo]o

arlapara Moxe crzrwcfr [oxexa a6o ypaxcennx eneKrpocrp]T\{oM.
1.27- frpu nepeuirqenni a[apara xeo6xi4no Br4TrfHyrn BHnKy 3 po3erK[,

a nicn-fi ycraHoBKr{ sarpinNrz ftoro (fircaroparrau.
1.28. He Ao3BoJu€T6cr pos6rpa:ru i uo4epniayrarr ra6enr ,'orBre'Hs a apara,

ocrcinrxs rle Moxe fipr,r3Becrrr 4o noxexi a6o ypaxeuux enerffpocrpyMoM.
1.29. He Ao3Bonrerrc-s AeMoHTyBarr.r, [poBoAr{Tr{ rvroar,rsirariro a apara,6o qe uoxe

lprl3Becrr go noxexi, ypEt)r(enur eneKrpocrpyMoru, eu6yxy roqo.
1.30. 36epiraru ronrefinepr 3 TorrepoM neo6xi,qno y rpoxoJroArrouy renrnouy rrlicqi.
1 .3 1. 3a6opon fierbcfi wracrpr rra ronep raxri npegrraern.
1.32- He Mo)r(Ha crrElirroBarr.r cT apnfr. Togep a6o roareftnepra 's-ui4 nroro,

6o y ri4xpurorwy norryu'i ronepuuft nun Moxe crr axxyrr{.
1.33. Crapi xonteftnepu s-ni4 nepa neo6xi4no yrr.rni:yearu.
1.34. -flxnro a[aPar 4oarzi qac He BnKopr4croByerrc-x, ftoro neo6xi4no uigxnro.rurr.r

nig enerrpouepexi, rrEftarerur4 Br.rmg/ 3 po3erKri.
1.35' Hi B sxoMy pa:i ne peuouryfirc i ne pos6npafire npucrpift qu fioro KoMronerrrr{,

TaK .f,X IIe MOXe UpESBeCTr4 .qO 3afOpaHH.rI, ypaxeHHr elre ocTpyMoM

i uoxe npr.renecrra .uo cninorz.

II. Bn*rorn becnerx nepeA rrorrarKou po6orn

2.1 . lleperiprrr craH po6o.roro i'ricqr, aigcy'ruicrr rcepe4r,rni apara
croponnix upe4r',rerie; Ha caMoMy ar^apari, xpirr.r opurix is, ni,roro
ne uorrnno 6yra.

2.2. flepeniprru craH Mepe)KeBoro ra6e:uo, iqo6 na HEoMy He 6yno 6inrure B:DKKr.rx
npegnrerir i srunir, nix norpi6rio.

2.3. Bcrasr.rr[ BrinKy B po3efiry i rneBHurucb, rrlo BoHa uiqno rpuuaerrcr.
2.4. He 4osno:rrerrc-{ BcraBr.f,Tr.r i e[ftIuartr BuJrKy MoKpr.rMi{ pyKaMri.

III. Br,rnrorN 6egnercra nig .rac po6orn

3. I . flpu po6ori Ha rpr.rHrepax, ronirona.,,rrHtix anaparax. pirorpa$ax, rpinl

ercnrryaraqii anaparie siAnoshHoi uo,qeni.

noxexHoi 6esneKr He eiAnosin rb BcraHoBrenifi norcyrr,reu.rauii sa auTaparu
KoHKperrII{x uolenet.

.,



3.3. Hanpyra xnwreuui{ Ee [oB]rHrra KoJIIiBarzcE 6i:rrr ni:r sa 10 %;o.

3.4. fIiI qac apyry sa6opoHrerbct:
BlrM[KaTTI )KIrBJIeHIrt AfiAp AT A;

rigrpnrart ABepqsra qlr EpEtrIKll;
suiruarv uepexerufi ra6enr ;

neperrriuyrant apar.
3.5. I!o6 ynrxrry"rrl rrorparlJrtHH;I s o.ri csirra aig 4xepena excfloHelrrnoro

nunpouinroeannx, He AolycKaerbc.s BKJIrorIeHHt pe)KIrMy rouiroearHs
npll nignmolry nprrucraui (rcpnuui).

3.6. flpurlrcrau i xpnurxia neo6xi,qno nigrpuratil i saxpnnaru u'.aro,6es ylapir.
3.7. flpu ar4anenni giu'rtoro [anepy He Mo)KI{a ropKarucb uarpiranrnoro 6nory,

ocrinrru siH voxe 6yru 4yxe rap.rEIHM. 3a6oponaeruc fi. saJwlraffrl n anapari
o6ipranr.rft nanip.

3.8. Brganxrr,r ronii, irlo 3acrp;{Hll{,
nicns sru\,{KHenHir Mar'rEIrE.

cnlA ne pauiue nix vepes 15 c

3.9. flicnx nu4anenlrr rlarepy ueo6xi,uHo i 6norx ta saKeri,
noaepnyri y fiepmoqeproBe rIoJIoxeHHrI, ri. Y

3.10. flpu ruro"u**i orr"puuii, nor'l3autlx 3 MoxJIrrBrrM AoropKaIrHtM 4o rrrarepialin,
xxi Micrsrl ceneu, norpi6Ho Kopl{cryBarl4c.f, MeAfitIHIrMn pyKaBHqK€tM[.

3. 1 1. -f,xrqo p1rcr aa6pyaru.rrrlrcb roHepolvr .ur if ap6oro:

yntmaftte rloBTopuoro KoHTnI$y si ruriporo;
uerarlno npotpirr mripy eolororo ranuiproro a6o norrnft:re p1'tcN

Te[JroIo BoAoIo 3 MHJIOM;

re eigxpuraftTe KaprplrAx 3 ToHepoM;

ne r4rxaftre roHep; flKIqo ein nona4e Ha pyKtr,
ne loroprafrre cL Ao pora.

3.12. florpi6no raKox cri4rynatra, qo6 ronep, ap6a ne norpEIrIJruM Ha o4xr.
3.13. Ixrro Bcepe.rlury Elnapara norpEIIMirI,r MeraII, ptArrua 'lE inrui croponui

npeAMerh, neo6xi4no neraftno BuMKHlrr,r uepexewd BIaM]IKaq, a norina

snftH.f,TLr BnnKy 3 po3erKr{ i suxnurcatr cepaicnoro cnelliani
s o6cnyronynanns. ariapara. Bumarr aflapar y raKoMy crani sa6oporuerrca.

3.14. flpu o6cnytoryranri anapara fioro ireo6xi4uo siA'e,urarrl rig erexrporuepexi.

neo6xiAno no ru pyKlr 3 MI{JIoM i nponitputll npnnaiqenur.
3.16. IIpu surorosreHui MarpI4IIb He uoxna ri4rpl{Barrl BepxHro Kpr.Irurry.

3. 1 7. 3a6opo erbcr Br{KopI4 croByBarrr amorrriniery Qo*ry, nanip, *'xtrir uicturu
ByDreqE (rpaSir), a6o inmuE upoei4Hr.ri nariip.

IV. Bnrrorn 6esnenu nicns saniuqexnr po6orn

4.1. Bnurryru arapar s erextpouepexi.
4.2. flpr,r6paru po6ove rr,ricqe; rvrarynarypnnft nanip npu6parn s cnerliarsHllfi -fiurx.
4.3. Ilo'nlcrnru ercno:nuiftne cK;ro, Bepxglo KpumKY, pomlx noAaui ranepy, cri,l

nogani ranepy BoJlorolo rKaHIrHoIo fi nporepru cyxoro rarripxoro.
4.4. 3n-firu cneuo.{xr.

He TprTb HLTMI4 OrIl,



4.5. Ретельно помити руки, лице теплою водою з милом, прополоскати рот, по
можливості прийняти душ. |

|

4.6. Про всі недоліки, які мали місце в роботі, доповісти керівниковіробіт.

У. Вимоги безпеки в аварійних ситуаціях.

9.1. Якщов апараті з'явився сторонній стукіт, дим, неприємний запах або
виглядає незвично, слід негайно вимкнути основний вимикач живлення,а потім

. витягти вилку з розетки. |

2.2. Не допускати сторонніх осіб у небезпечну зону.
2.3. Повідомити проте, що сталося, керівника робіт.

|2.4. У жодному разі не намагатися ліквідувати несправності самому.
93.9. Якщо є потерпілі, необхідно надати їм першу медичну допомогу, у разі

необхідності викликати «швидку допомогу».
5.6. Якщо сталася пожежа, викликати пожежників і приступити до гасіння

пожежі наявними засобами пожежогасіння. ,
3.7. В усіх випадках виконувати вказівки керівника по роботі з усунення

небезпечної ситуації.

Завідувач НМЦІЦ В ЗА / ит Марія ПРЯДКОУ Д / 6далду р ДК
Ко А /ї . |

УЗГОДЖЕНО: /
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Інженер з охорони праці
Що

Сергій КОВАЛЬ

Помічник ректора з правових
та кадрових питань Юлія ДАЦЕНКО


